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Bando di gara per l’affidamento dell’organizzazione 
di viaggi d’istruzione a.s. 2023/24 e 2024/25 

 

Capitolato speciale d’appalto 
 

 
1. Capitolato d’oneri 

La Ditta aggiudicataria del/dei servizio/i (di seguito denominato semplicemente “ditta”) si impegna 
a rispettare le prescrizioni in materia di visite guidate e viaggi di istruzione previste dalla normativa 
di riferimento: C.M. 14/08/1991, n. 253, C.M. 14/10/1992, n. 291, D.Lgs. 17/03/1995, n. 111, DPR 
8/03/1999, n. 275, DPR n. 347 del 6/11/2000, C.M. n. 2209 dell'11/04/2012, fornendo, su richiesta 
dell’Istituzione Scolastica, tutte le certificazioni previste dalla stessa anche mediante 
autocertificazione sottoscritta dal rappresentante legale della ditta, assumendosi la piena 
responsabilità in ordine ad eventuali omissioni o inadempienze; 

La validità dei preventivi sarà riferita alla data prevista dell'effettuazione del viaggio salvo variazioni 
dei costi documentabili e non imputabili all'aggiudicatario. La Stazione Appaltante si riserva 
comunque il diritto di annullare il viaggio qualora l'aumento della quota, anche per i motivi suddetti, 
dovesse superare il 10% del costo stabilito. In tal caso la Ditta si impegna a restituire, senza nulla 
pretendere, gli acconti che fossero stati già versati relativamente ai viaggi annullati. 

In calce ad ogni preventivo la Ditta fornirà, su richiesta della Stazione Appaltante, tutte le indicazioni 
riguardo ad altri servizi quali, ad esempio, ingressi ai musei o siti archeologici, gallerie, mostre, etc., 
i relativi importi saranno inclusi nella quota di partecipazione. Lo stesso varrà per i servizi di guide, 
interpreti od accompagnatori eventualmente richiesti. 

L’aggiudicazione del servizio avverrà secondo il criterio dell'offerta economicamente più 
vantaggiosa. 

A seguito dell'aggiudicazione definitiva verrà stipulato un regolare contratto di servizi per 
l'acquisizione di un pacchetto chiuso, di agenzia di viaggi per il rilascio di titoli di visite guidate e/o 
viaggi d'istruzione, relativo alla sistemazione logistica, alla pianificazione ed organizzazione del 
viaggio e dell'assistenza accessoria. Detto contratto dovrà essere firmato dai legali rappresentati, 
sia dall'aggiudicatario sia dalla Stazione Appaltante. 

La struttura alberghiera dovrà essere della categoria richiesta e nelle ubicazioni richieste e la Ditta 
dovrà dare, alla conferma dei servizi, espressa comunicazione alla Stazione Appaltante riportante 
l’indicazione del nome, indirizzo, telefono/fax/mail.  

Le sistemazioni saranno in camere singole con servizi privati per i docenti e a più letti (massimo 
quattro) per gli studenti. 

Gli studenti dovranno essere collocati in stanze situate ai piani bassi. La sistemazione dei docenti 
deve essere nello stesso piano degli studenti, in camere vicine. 

La Ditta dovrà procedere, di norma, alla sistemazione del gruppo-scuola in un'unica struttura 
alberghiera e ove ciò non dovesse essere possibile, considerato il numero dei partecipanti rispetto 
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alla ricettività, la Ditta dovrà procedere, previ accordi con la Stazione Appaltante, a sistemazioni di 
pari qualità in strutture distanti tra loro meno di 50 metri prevedendo la necessità di suddividere gli 
insegnanti tra di esse.  

In relazione ai servizi di pensione completa gli stessi dovranno essere sempre serviti in ristorante/i 
nello/gli albergo/ghi ospitante/i il gruppo-scuola, e in caso di impossibilità di rientro, in strutture 
esterne preventivamente indicate dall’Agenzia. I pasti dovranno essere di qualità e quantità 
adeguate. 

I viaggi di istruzione dovranno essere effettuati con i mezzi di trasporto richiesti dalla Stazione 
Appaltante, la Ditta procederà all'uopo alle necessarie prenotazioni e pagamenti di biglietti 
ferroviari e/o aerei. 

Dopo L'avvenuta conferma dei servizi prenotati dietro specifica richiesta e presentazione da parte 
della Ditta della relativa fatturazione, la Stazione Appaltante potrà corrispondere un acconto fino 
alla concorrenza del 50% del costo del servizio aggiudicato, comprensivo anche, in caso d'utilizzo 
per il servizio di mezzi aerei/ferroviari/marittimi, del costo dei relativi titoli di viaggio, ferma 
restando la corresponsione del saldo a prestazione resa ed a regolare presentazione delle relativa 
fatturazione. 

La Ditta consegnerà alla Stazione Appaltante, prima della data stabilita per l'inizio del servizio, i 
documenti relativi al viaggio (voucher, titoli di trasporto) indicanti: il nome dell'istituzione scolastica, 
l'entità dei gruppi, i servizi prenotati relativi al viaggio d'istruzione/visita guidata. 

I responsabili accompagnatori dalla Stazione Appaltante, cureranno di rilevare l'esatto numero dei 
partecipanti, nonché l'utilizzo dei servizi previsti, con apposita dichiarazione sottoscritta sui relativi 
documenti di viaggio (voucher, titoli di trasporto); in caso di trasporto aereo/ferroviario/marittimo, 
il responsabile accompagnatore avrà cura di farvi annotare dal personale competente il numero 
esatto dei viaggiatori. Tali adempimenti consentiranno alla Stazione Appaltante di poter, 
eventualmente, ottenere il rimborso, qualora il numero dei partecipanti sia stato oggetto di 
variazioni in meno oppure non tutti i servizi siano stati utilizzati per causa di forza maggiore. 

La Stazione Appaltante dovrà fornire tempestiva comunicazione alla Ditta delle eventuali variazioni 
relative al numero dei partecipanti nonché dei servizi di cui non si è usufruito. 
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1. Progetto Accoglienza 2024-25 
 
1.1. Descrizione dell’appalto: 
 

Destinazione: VENTOTENE 

Numero 
partecipanti: 

n. 300 studenti circa (24 gratuità) + n. 24 docenti accompagnatori suddivisi 
in gruppi di massimo 3 classi per gruppo 

Durata/Periodo: dal 10 settembre al 6 ottobre 2024 (n. 4 gg., 3 notti per ogni gruppo)  

Costo massimo 
pro capite 

460,00 Euro 

Viaggio: ● trasporto in pullman Roma-Formia A/R 

● 1° giorno. Partenza da Formia per Ventotene con la prima nave del 
mattino. 

● 4° giorno. Partenza da Ventotene per Formia con l’ultima nave del 
pomeriggio; 

Mezzi di 
trasporto: 

● Pullman GT 

● Traghetto/aliscafo 

● Navetta porto/hotel 

Soggiorno: ● Hotel tre stelle o superiore a Ventotene. Trattamento di pensione 
completa, inclusi il pranzo del primo e del quarto giorno. 

● Sistemazioni in camere singole con servizi privati per i docenti e a più 
letti, (massimo quattro) per gli studenti. 

● Il gruppo-scuola dovrà essere sistemato in un'unica struttura 
alberghiera. 

● I pasti dovranno essere serviti per tutto il gruppo, nel medesimo luogo 
e orario, e in caso di impossibilità di rientro, in strutture esterne 
preventivamente indicate dall’Agenzia. 

Attività da 
svolgere: 

Il Consiglio d’Istituto nella seduta del 13/2/2024 ha deliberato di aderire al 
protocollo d'intesa sottoscritto da Miur-Lega Navale del 28-09-2021 e di 
avvalersi della collaborazione della Lega Navale di Ventotene per il progetto 
accoglienza che si svolgerà a settembre 2024. 
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Le attività da svolgere consisteranno in: 

● Lezioni teorico-pratiche di vela su derive collettive (massimo 5 
studenti) con istruttore a bordo, per non meno di 3:30 ore al giorno di cui 
almeno 3 in acqua. 

● Attività di: 

o escursioni naturalistiche guidate a carattere multidisciplinare 

o lezioni in forma laboratoriale con esperienze pratiche - 
preferibilmente all’aperto – relative alle seguenti tematiche: 

o studio delle origini vulcaniche dell’isola e dell’evoluzione della sua 
vegetazione; 

o metodi di approvvigionamento ed uso delle risorse idriche con 
riferimento all’epoca romana, borbonica e nella storia recente; 

o l’inquinamento marino da plastica: raccolta e classificazione della 
plastica spiaggiata, raccolta e classificazione della plastica in mare con retino 
da plancton, standardizzazione della raccolta, studio e analisi dei dati 
raccolti; 

o transizione ecologica di Ventotene; 

o visite guidate al museo delle migrazioni degli uccelli e alle cisterne 
romane;  

o escursione serale per l’ascolto del canto della procellaria minore e 
maggiore (il canto delle berte); 

Richieste: Suddivisione dei gruppi in due sottogruppi di lavoro che lavoreranno 
alternandosi in mare e a terra dal pomeriggio del primo giorno alla mattina 
del quarto giorno. 

Deve essere garantita la presenza al seguito del gruppo-scuola, per tutta la 
durata del viaggio, di due Interpreti Naturalistici Educatori Ambientali 
certificati, con almeno 3 anni di esperienza. 

 
1.2. Criteri di aggiudicazione: 

Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa valutata sulla 
base del miglior punteggio conseguito secondo i parametri in seguito riportati: 

 
1.2.1. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 
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Fattori qualitativi e tecnici Max Punti 60 
Valore Economico della gara Max Punti 40 
Totale Max Punti 100 

 
1.3. Valutazione dell’offerta tecnica. 

All’offerta tecnica, fino ad un massimo di punti 60, verrà attribuito Il punteggio ottenuto 
utilizzando la tabella sottostante: 

 

La struttura ospitante è dotata di uno spazio comune idoneo a ospitare l’intero gruppo, al 
chiuso, con possibilità di effettuare video-proiezioni, anche in orario serale. Gli spazi comuni 
devono garantire il distanziamento e l’areazione naturale. 

 
20 

Accoglienza dei 4 gruppi garantita nel periodo 10 – 30 settembre 2024 40 
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2. SIRACUSA E TEATRO GRECO 2023-24 
 
2.1. Descrizione dell’appalto: 
 

Destinazione: SIRACUSA E TEATRO GRECO 
Numero 
partecipanti: 

n. 230 studenti + n. 18 docenti accompagnatori circa (18 gratuità) 

Periodo: dal 13 al 30 maggio 
Durata  n. 4gg, 3 notti 
Costo massimo pro 
capite 

570,00 Euro 

Viaggio: ● Viaggio in aereo Roma Fiumicino – Catania (voli di linea) classe 
economica 

● Viaggio in aereo Catania - Roma Fiumicino (voli di linea) Classe 
economica 

 
Mezzi di trasporto: ● Aereo 

● Pullman a disposizione per l’intera durata del soggiorno come indicato 
nel programma 
  

Soggiorno: ● Hotel quattro stelle dintorni di Siracusa. Trattamento di mezza 
pensione. 

● Sistemazioni in camere singole con servizi privati per i docenti e a più 
letti (massimo quattro) per gli studenti. 

● Il gruppo-scuola dovrà essere sistemato in un'unica struttura 
alberghiera. 

● I pasti dovranno essere serviti per tutto il gruppo, nel medesimo luogo 
e orario. 

Attività da svolgere: ● n.1 / 2 rappresentazioni presso il Teatro Greco di Siracusa nei giorni a 
prezzo unico o ridotto scuole. 

● Visita a Catania 
● Visita a Siracusa – Ortigia - Zona Archeologica (con guida) 
● Visita all’Oasi di Vendicari (con guida) 
● Visita a Taormina eventuale guida 
● Visita a Ragusa (con guida) 
● Visita a Modica e/o Scicli 

Richieste:  Prenotazione musei e/o mostre 
Struttura ospitante max 15 Km da Siracusa (Fontane Bianche, Arenella) 
Disposizione stanze max secondo piano 
La struttura ospitante deve essere dotata di uno spazio comune idoneo a 
ospitare l’intero gruppo anche in orario serale sia interno che esterno..  
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2.2. Criteri di aggiudicazione: 

Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa valutata sulla 
base del miglior punteggio conseguito secondo i parametri in seguito riportati:  
 

2.2.1. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 

Fattori qualitativi e tecnici Max Punti 60 
Valore Economico della gara Max Punti 40 
Totale Max Punti 100 

 
2.3. Valutazione dell’offerta tecnica.  

 
All’offerta tecnica, fino ad un massimo di punti 60, verrà attribuito Il punteggio ottenuto 
utilizzando la tabella sottostante: 

 

Struttura ospitante max 15 Km da Siracusa 15 
Disposizione stanze max secondo piano 5 
La struttura ospitante deve essere dotata di uno spazio comune idoneo a ospitare l’intero 
gruppo anche in orario serale sia interno che esterno.. 5 

Unica struttura alberghiera per ogni gruppo 5 
Rispetto delle date indicate durata/periodo 10 
Garanzia Biglietti del Teatro per n.2 rappresentazioni per tutti i gruppi 10 
Garanzia Biglietti del Teatro per n.1 rappresentazioni per tutti i gruppi 5 
Pasti nel medesimo luogo e orario per tutto il gruppo 5 
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3. VENEZIA - PADOVA VICENZA 2023-24  
 
3.1. Descrizione dell’appalto: 

Destinazione: VENEZIA - PADOVA VICENZA 
Numero 
partecipanti: 

n.  220  studenti + n. 18 docenti accompagnatori (18 gratuità)  

Durata n. 4 gg., 3 notti 
Periodo Aprile  e prima decade di maggio2024 
Costo massimo pro 
capite 

450,00 Euro  

Viaggio: ● Viaggio in treno ALTA VELOCITA’  Roma - Padova  A.R. - Tariffa Scuola 
ANDATA: ROMA - VICENZA (partenza tra le ore 05:30 e le ore 06:30) 
RITORNO: PADOVA - ROMA (partenza dalle ore 18:00) 

● PULLMAN A DISPOSIZIONE PER VISITA A VILLA LA ROTONDA E 
VICENZA E PER IL TRASFERIMENTO DA VICENZA A PADOVA 

Mezzi di trasporto: ● Treno ALTA VELOCITA’ 
● Pullman a disposizione PER I TRASFERIMENTI NECESSARI 

Soggiorno: ● Hotel tre stelle o tre stelle superior a PADOVA (ZONA CENTRALE). 
Trattamento di mezza pensione. 

● Sistemazioni in camere singole con servizi privati per i docenti e a più 
letti (massimo quattro) per gli studenti. 

● Il gruppo-scuola dovrà essere sistemato in un'unica struttura 
alberghiera. 

● I pasti dovranno essere serviti per tutto il gruppo, nel medesimo luogo 
e orario. 

Attività da svolgere: ● 1° GIORNO VISITA DI VICENZA (CON TEATRO OLIMPICO) E DI VILLA LA 
ROTONDA 

● 2° GIORNO VISITA A VENEZIA (SPOSTAMENTO IN TRENO PADOVA-
VENEZIA AR) CON VISITA AD ALMENO UNA DELLE ISOLE (MURANO - 
BURANO - TORCELLO) 

● 3° GIORNO VISITA A VENEZIA (SPOSTAMENTO IN TRENO PADOVA-
VENEZIA AR) - VISITA A MUSEI E CHIESE CON PARTICOLARE RIGUARDO 
ALLE CHIESE PALLADIANE 

● 4° GIORNO VISITA DI PADOVA, CAPPELLA DEGLI SCROVEGNI, ORTO 
BOTANICO 

Richieste:  ● Prenotazione ingressi 
● Struttura ospitante prossimità centro della Città 
● Disposizione stanze max secondo piano 
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3.2. Criteri di aggiudicazione: 

Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa valutata sulla 
base del miglior punteggio conseguito secondo i parametri in seguito riportati:  
 

3.2.1. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 

Fattori qualitativi e tecnici Max Punti 60 
Valore Economico della gara Max Punti 40 
Totale Max Punti 100 

 
3.3. Valutazione dell’offerta tecnica.  

All’offerta tecnica, fino ad un massimo di punti 60, verrà attribuito Il punteggio ottenuto 
utilizzando la tabella sottostante: 

 
Struttura ospitante max  1000  metri dal Centro della Città di Padova 15 
Hotel tre stelle superior 5 
Disposizione stanze max secondo piano 10 
Disponibilità spazio comune all’interno della struttura ospitante 5 
Unica struttura alberghiera per ogni gruppo 10 
Pasti nel medesimo luogo e orario per tutto il gruppo 5 
Orario andata in treno Alta Velocità senza cambi: partenza tra le ore 05:30 e 
le ore 06:30 5 

Orario ritorno in treno Alta Velocità:senza cambi: partenza dalle ore 18:00 5 
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4. TRIESTE - VIAGGIO DELLA MEMORIA 2023-24 
 
4.1. Descrizione dell’appalto: 

Destinazione: TRIESTE - VIAGGIO DELLA MEMORIA 2023-24 

Numero 
partecipanti: 

n. 185 studenti circa + n. 16 docenti accompagnatori circa (16 gratuità)  

Durata  n. 4 gg., 3 notti 

Periodo: 1 Aprile -10 maggio 2024 

Costo massimo pro 
capite 

450,00 Euro 

Viaggio: ● Viaggio in treno ALTA VELOCITA’  

●  A.R. - Tariffa Scuola 

Mezzi di trasporto: ● Treno  

● Pullman a disposizione per l’intera durata del soggiorno come 
indicato nel programma  

Soggiorno: ● Hotel tre stelle / tre stelle superior con trattamento di mezza 
pensione. 

● Sistemazioni in camere singole con servizi privati per i docenti e a 
più letti (massimo quattro) per gli studenti. 

● Il gruppo-scuola dovrà essere sistemato in un'unica struttura 
alberghiera. 

● I pasti dovranno essere serviti per tutto il gruppo, nel medesimo 
luogo e orario. 

Attività da 
svolgere: 

● Visita Trieste con guida 

● Castello Miramare 

● Visita Sacrario Redipuglia 

● Risiera San Sabba 

● Foiba di Basovizza 

● Centro Profughi Padriciano 
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● Visita di Aquileia con guida 

● Grotte di Postumia, Castello di Predjama e Saline di Pirano 

Richieste:  Prenotazione musei e/o mostre 

Pullman a disposizione per l’intera durata del viaggio 

Disposizione stanze max secondo piano 

 

 

4.2. Criteri di aggiudicazione: 

Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa valutata sulla 
base del miglior punteggio conseguito secondo i parametri in seguito riportati:  

 

4.2.1. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 

Fattori qualitativi e tecnici Max Punti 60 
Valore Economico della gara Max Punti 40 
Totale Max Punti 100 

 

4.3. Valutazione dell’offerta tecnica.  

La Commissione provvederà all’attribuzione del punteggio relativo all’offerta tecnica, fino ad un 
massimo di punti 60. Il punteggio ottenuto utilizzando la tabella sottostante: 

 
Struttura ospitante max  800  metri dal Centro della Città di Trieste 15 
Hotel quattro tre stelle superior 5 
Disposizione stanze max secondo piano 10 
Disponibilità spazio comune all’interno della struttura ospitante 5 
Unica struttura alberghiera per ogni gruppo 10 
Pasti nel medesimo luogo e orario per tutto il gruppo 5 
Orario andata in treno Alta Velocità senza cambi: partenza tra le ore 6:00 e 
le ore 8:00 5 

Orario ritorno in treno Alta Velocità senza cambi: partenza tra le ore 17:00 
e le ore 19:00 5 
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