
 

 

 

ISTRUZIONI TECNICHE PER L’ ACQUISIZIONE DEL CIG DERIVATO SUL PORTALE DELLE GARE TELEMATICHE DELLA 

CITTA’ METROPOLITANA DI ROMA CAPITALE. (https://portalegare.cittametropolitanaroma.it/portalegare/) 

L’Ente aderente alle Convenzioni stipulate dalla Città Metropolitana di Roma Capitale in veste di Soggetto Aggregatore 

dovrà procedere all’ acquisizione del CIG derivato sul Portale delle Gare Telematiche della CMRC. 

REGISTRAZIONE SUL PORTALE:  

 Il RUP procederà a registrarsi sul Portale inviando preliminare richiesta al Referente del Portale, Dott. Gennaro 

Fiore all’ indirizzo mail g.fiore@cittametropolitanaroma.it, indicando:  

 il proprio codice fiscale, la propria mail e numero di telefono; 

 la denominazione, l’indirizzo PEC, il CF, la Partita Iva, l’indirizzo della sede legale (CAP, Provincia e Città) dell’ 

Ente di appartenenza; 

 

 Il RUP riceverà le proprie credenziali unitamente ad una password provvisoria; 

 Il RUP inserirà sulla home page del Portale:  

https://portalegare.cittametropolitanaroma.it/portalegare/index.php  

le credenziali di accesso fornite (Codice di accesso, Nome Utente e Password) e procederà alla modifica della propria 

password. 

ACQUISIZIONE DEL CIG DERIVATO  

1. Per procedere all’ acquisizione del CIG derivato il RUP accederà al Portale tramite SPID 

https://portalegare.cittametropolitanaroma.it/portalegare/index.php; 
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2. cliccherà sul comando “Affidamento senza negoziazione”: 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

3. cliccherà sul comando “Affidamenti diretti su Accordo Quadro”: 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

4. cliccherà sul comando “Nuovo Affidamento”: 

 

 

5. compilerà nella schermata che apparirà tutti i campi previsti inserendo nella Descrizione CIG Padre il cig relativo 

alla Convenzione – Lotto – cui l’Ente intende aderire; 

(I campi la cui descrizione è in grassetto o presenta un asterisco, sono obbligatori, gli altri facoltativi). 

 

6. cliccherà, dopo aver compilato tutti i campi, sul comando Gestione PCP e successivamente sul comando 

Richiedi CIG; 

 

 



 

 

 

7. Il sistema automaticamente restituirà nell’ apposita cella il CIG Derivato. 

 

 


