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Capitolato per l’affidamento dell’organizzazione del 
viaggio d’istruzione/accoglienza a.s.  2024/25 

 

 

Capitolato speciale d’appalto 
 

Capitolato d’oneri 

La Ditta aggiudicataria del/dei servizio/i (di seguito denominato 

semplicemente "ditta") si impegna a rispettare le prescrizioni in materia di 

visite guidate e viaggi di istruzione previste dalla normativa di riferimento: 

C.M. 14/08/1991, n. 253, C.M. 14/10/1992, n. 291, D.Lgs. 17/03/1995, n. 

111, DPR 8/03/1999, n. 275, DPR n. 347 del 6/11/2000, C.M. n. 2209 

dell'11/04/2012, fornendo, su richiesta dell'Istituzione Scolastica, tutte le 

certificazioni previste dalla stessa anche mediante autocertificazione 

sottoscritta dal rappresentante legale della ditta, assumendosi la piena 

responsabilità in ordine ad eventuali omissioni o inadempienze. 
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La validità dei preventivi sarà riferita alla data prevista dell'effettuazione 

del viaggio salvo variazioni dei costi documentabili e non imputabili all' 

aggiudicatario. La Stazione Appaltante si riserva comunque il diritto di 

annullare il viaggio qualora l'aumento della quota, anche per i motivi suddetti, 

dovesse superare il 10% del costo stabilito. In tal caso la Ditta si impegna a 

restituire, senza nulla pretendere, gli acconti che fossero stati già versati 

relativamente ai viaggi annullati. 

In calce ad ogni preventivo la Ditta fornirà, su richiesta della Stazione 

Appaltante, tutte le indicazioni riguardo ad altri servizi quali, ad esempio, 

ingressi ai musei o siti archeologici, gallerie, mostre, etc.,  

I relativi importi saranno inclusi nella quota di partecipazione. Lo stesso 

varrà per i servizi di guide, interpreti od accompagnatori eventualmente 

richiesti. 

L'aggiudicazione del servizio avverrà secondo il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa. 

A seguito dell'aggiudicazione definitiva verrà stipulato un regolare 

contratto di servizi per l'acquisizione di un pacchetto chiuso, di agenzia di 

viaggi per il rilascio di titoli di visite guidate e/o viaggi d'istruzione, relativo 

alla sistemazione logistica, alla pianificazione ed organizzazione del viaggio e 

dell'assistenza accessoria. Detto contratto dovrà essere firmato dai legali 

rappresentati, sia dall'aggiudicatario sia dalla Stazione Appaltante. 

La struttura alberghiera dovrà essere della categoria richiesta e nella 

ubicazione richiesta e la Ditta dovrà dare, alla conferma dei servizi, espressa 

comunicazione alla Stazione Appaltante riportante l'indicazione del nome, 

indirizzo, telefono/fax/mail, con conferma di validità tramite conferma scritta 

da parte della struttura hotel/villaggio. 

Le sistemazioni saranno in camere singole con servizi privati per i docenti, 

e a più letti (massimo quattro) per gli studenti. 
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Gli studenti dovranno essere collocati in stanze situate tutte a piano terra. 

La sistemazione dei docenti deve essere in camere vicine a quelle degli 

studenti.  

La Ditta dovrà procedere, di norma, alla  sistemazione  del  gruppo-scuola 

in  un unico Hotel/villaggio dato in esclusiva (tale dicitura dicasi che la 

struttura non dovrà ospitare altri istituti scolastici)  

In relazione ai servizi di pensione completa gli stessi dovranno essere 

sempre serviti in ristorante della stessa unica struttura ospitante, con servizio 

di bevande all-inclusive analcoliche per studenti e vino/birra/ caffè per 

docenti. 

I pasti dovranno   essere di qualità e quantità adeguate.   

Tale Viaggio Accoglienza dovrà essere effettuato con treno AV da Roma a 

Bari e pullman necessari per trasferimento alla visita guidata e alla/dalla 

struttura alla Stazione centrale di Bari per il ritorno. 

La Ditta procederà all’uopo alle necessarie prenotazioni e  pagamenti  di  

biglietti ferroviari. 

Dopo l’avvenuta conferma dei servizi prenotati dietro specifica richiesta e 

presentazione da parte della Ditta della relativa fatturazione, la Stazione 

Appaltante potrà corrispondere un acconto fino alla concorrenza del 50% del 

costo del servizio aggiudicato, comprensivo anche, in caso d'utilizzo per il 

servizio di automezzi e mezzi ferroviari e di trasporto, del costo dei relativi 

titoli di viaggio, ferma restando la corresponsione del saldo a prestazione resa 

ed a regolare presentazione delle relativa fatturazione. 

   La Ditta consegnerà alla Stazione Appaltante, prima della data stabilita 

per l'inizio del servizio, i documenti relativi al viaggio (voucher, titoli di 

trasporto) indicanti: il nome dell'istituzione scolastica, l'entità dei gruppi, i 

servizi prenotati relativi al viaggio d'istruzione/visita guidata. 
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I responsabili accompagnatori dalla Stazione Appaltante, cureranno di 

rilevare l'esatto numero dei partecipanti, nonché l'utilizzo dei servizi previsti, 

con apposita dichiarazione sottoscritta sui relativi documenti di viaggio 

(voucher, titoli di trasporto); in caso di trasporto ferroviario e di trasporto, il 

responsabile accompagnatore avrà cura di farvi annotare dal personale 

competente il numero esatto dei viaggiatori. Tali adempimenti consentiranno 

alla Stazione Appaltante di poter, eventualmente, ottenere il rimborso, 

qualora il numero dei partecipanti sia stato oggetto di variazioni in meno 

oppure non tutti i servizi siano stati utilizzati per causa di forza maggiore. 

La Stazione Appaltante dovrà fornire tempestiva comunicazione alla Ditta 

delle eventuali variazioni relative al numero dei partecipanti nonché dei servizi 

di cui non si è usufruito. 

 

1.  PROGETTO ACCOGLIENZA 2024-25 

 

1.1 DESCRIZIONE DELL’APPALTO 

 

 

Destinazione: CAROVIGNO 

Numero 

partecipanti: 

 n. 296 studenti circa (11 classi prime) + 20 docenti 

accompagnatori (NO suddivisi in gruppi) 

Durata/periodo: dal 07 ottobre 2024 al 10 ottobre 2024 (n.3 notti/4 

giorni) 

 

*Costo massimo 
pro capite: 

480,00 euro 

 

Viaggio: Educazione civica e sport.  

Titolo: Ecosostenibilità e salvaguardia dell’ambiente: 

interagire con rispetto attraverso lo sport. 

• 1° giorno: partenza da Roma Termini e arrivo alla 
stazione centrale di Bari. In pullman GT transfert 

ad Alberobello e visita con guida.  
Al termine trasferimento in pullman GT in 

Hotel/Villaggio che può assegnare agli alunni del 
Liceo A.Avogadro esclusivamente e tutte stanze  a 
piano terra.     
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•  2° e 3° giorno: a rotazione ogni classe svolgerà 
laboratorio esperienziale con psicologi, lezioni 

teorica e pratica su ecosostenibilità,  visita Oasi 
protetta Torre Guaceto e Ospedale Tartarughe 

marine, Sport: Pallavolo,  Calcio a 5 (erba 
sintetica), Basket 5+5, Tennis, Tiro con l’Arco, 

Piscina per Nuoto e Pallanuoto, possibilmente 
Padel e Percorso fitness (autorizzato da FIA non 
inferiore a 2km) con attrezzature per stretching, 

Ginnastica aerobica/body-tonic, Sport acquatici al 
mare (canoa e windsurf), minigolf, bocce, Corso di 

vela con istruttore FIV 
• 4° giorno: tornei sportivi, premiazioni. Incontro 

finale con psicologi. Partenza in pullman per la 

stazione centrale di Bari. 
 

Mezzi di 
trasporto: 

• Treno Trenitalia Freccia A.V. Roma Termini /Bari 
centrale/ Roma Termini. Andata: partenza da 

Roma Termini nella fascia oraria dalle 8:00 alle 
10:00. Ritorno: da Bari centrale nella fascia oraria 
dalle14:55 alle 18:46 

• Pullman GT immatricolato negli ultimi 5 anni per 
trasferimento dalla stazione di Bari centrale ad 

Alberobello e da Alberobello all’Hotel/Villaggio. 
• Navetta da Hotel/Villaggio all’Oasi protetta Torre 

Guaceto andata e ritorno per ogni 2 classi a 

rotazione. 

Soggiorno: • Hotel/Villaggio a Carovigno quattro stelle con 

spiaggia privata in cui si possono praticare tutti gli 
sport indicati che fanno parte del progetto. 

•  Trattamento di pensione completa per il 2° e 3° 
giorno, cena per il 1° giorno e mezza pensione per 
il 4° giorno. Con servizio di bevande all-inclusive 

analcoliche per studenti e vino/birra e caffè per 
docenti. 

• Sistemazione in camere triple o massime 
quadruple con bagno per gli studenti tutte 
esclusivamente a piano terra e camere limitrofe 

singole con servizi privati per i docenti.  
• I pasti dovranno essere serviti e garantiti per tutto 

il gruppo nella stessa struttura ospitante 
hotel/villaggio in un’unica sala e allo stesso orario.  

Attività da 
svolgere: 

•  Lezioni teoriche da tenersi in un’unica sala 
climatizzata con proiettore e microfono sul tema 
“Ecosostenibilità e salvaguardia dell’ambiente”. 
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• Lezione pratica-teorica sui sistemi di 
Ecosostenibilità presenti nella struttura 

alberghiera, parte essenziale del progetto. 
• Laboratorio esperienziale tenuto dagli psicologi per 

ogni gruppo classe a rotazione in sala interna 
climatizzata (massimo 40 posti) 

• Visita guidata ad Alberobello. 
• Visita guidata a rotazione ogni classe, massimo 

due classi all’Oasi protetta ed Ospedale delle 

Tartarughe marine Torre Guaceto. 
• Sport nella struttura a classe a rotazione con 

istruttori qualificati offerti e garantiti dalla struttura 
con istruttori qualificati: Pallavolo,  Calcio a 5 (erba 
sintetica), Basket 5+5, Tennis, Tiro con l’Arco, 

Piscina per Nuoto e Pallanuoto, possibilmente 
Padel e Percorso fitness (autorizzato da FIA non 

inferiore a 2km) con attrezzature per stretching, 
Ginnastica aerobica/body-tonic, minigolf, bocce. 

• Sport acquatici al mare/spiaggia privata della 

struttura che si svolgeranno a classe a rotazione 
con istruttori qualificati offerti dalla struttura: 

canoa, windsurf e vela con istruttore FIV  

 

Richieste •  Deve essere garantita la presenza di istruttori 
sportivi qualificati.  

• Deve essere garantita una struttura alberghiera 

con sistemi di Ecosostenibilità e risparmio 
energetico (esempio: pannelli solari di nuova 

generazione, lampade e acqua calda alimentate dal 
sistema fotovoltaico, differenziata in ogni camera 
e dispencer per bevande).   

 

 

NOTA BENE 

*Costo massimo pro capite: comprensivo di tutto ciò elencato nella 
sezione Viaggio, ingressi inclusi ad eccezione del Corso di Vela con 

istruttori FIV per il quale l’operatore economico indicherà il costo 
pro-capite. 

Viste le esperienze passate, tutte le offerte dovranno rispettare i 
parametri: 

- data partenza e data ritorno,  

- fascia oraria dei treni indicati, 
-  In caso dopo l’aggiudicazione non verrà rispettato da parte della 

struttura quanto confermato al momento dell’aggiudicazione sia 
l’Agenzia che il Liceo A.Avogadro chiederanno un risarcimento per 
danno e dichiarazione mendace. 
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1.2 CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

 

Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa valutata sulla base del miglior punteggio conseguito secondo i 
parametri di seguito riportati: 

 

 

1.2.1 Valutazione delle offerte 

 

 

Fattori qualitativi e tecnici Max Punti 90 

Valore economico della gara Max Punti 10 

Totale Max Punti 
100 

 

 

1.3 VALUTAZIONE DELL’ OFFERTA TECNICA 

 

All’offerta tecnica, fino ad un massimo di punti 90, verrà attribuito il 

punteggio utilizzando la tabella sottostante: 

 

Fattori qualitativi e tecnici  

La struttura ospitante è dotata di certificazione Ecolab 25 

Totalità del gruppo nella medesima struttura 20 

Esclusività: garanzia di sistemazione in esclusiva per il liceo A. 
Avogadro in un’unica struttura. (tale dicitura dicasi che la 

struttura non dovrà ospitare altri istituti scolastici). 

20 

Struttura ospitante dotata di Percorso Fitness autorizzato da FIA 

non inferiore a 2 km  

5 

Campo di Padel  10 

Corso di vela con istruttori FIV 10 

Max Punti  90 

                                                                                                                    
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Katia Tedeschi 
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