
Bando di gara per l’affidamento 
dell’organizzazione di viaggi d’istruzione a.s.  

2024/25  

Capitolato speciale d’appalto  

1. Capitolato d’oneri  

La Ditta aggiudicataria del/dei servizio/i (di seguito denominata semplicemente “ditta”) si 
impegna a rispettare le prescrizioni in materia di visite guidate e viaggi di istruzione previste 
dalla normativa  di riferimento: C.M. 14/08/1991, n. 253, C.M. 14/10/1992, n. 291, D.Lgs. 
17/03/1995, n. 111, DPR  8/03/1999, n. 275, DPR n. 347 del 6/11/2000, C.M. n. 2209 
dell'11/04/2012, fornendo, su richiesta dell’Istituzione Scolastica, tutte le certificazioni 
previste dalla stessa anche mediante autocertificazione sottoscritta dal rappresentante 
legale della ditta, assumendosi la piena responsabilità in ordine ad eventuali omissioni o 
inadempienze.  

La validità dei preventivi sarà riferita alla data prevista dell'effettuazione del viaggio salvo 
variazioni dei costi documentabili e non imputabili all'aggiudicatario. La Stazione Appaltante 
si riserva comunque il diritto di annullare il viaggio qualora l'aumento della quota, anche per 
i motivi suddetti, dovesse superare il 10% del costo stabilito. In tal caso la Ditta si impegna a 
restituire, senza nulla pretendere, gli acconti che fossero stati già versati relativamente ai 
viaggi annullati.  

In calce ad ogni preventivo la Ditta fornirà, su richiesta della Stazione Appaltante, tutte le 
indicazioni riguardo ad altri servizi quali, ad esempio, ingressi ai musei o siti archeologici, 
gallerie, mostre, etc.; i relativi importi saranno inclusi nella quota di partecipazione. Lo stesso 
varrà per i servizi di guide, interpreti od accompagnatori eventualmente richiesti.  

L’aggiudicazione del servizio avverrà secondo il criterio dell'offerta economicamente più 
vantaggiosa.  

A seguito dell'aggiudicazione definitiva verrà stipulato un regolare contratto di servizi per 
l'acquisizione di un pacchetto chiuso, di agenzia di viaggi per il rilascio di titoli di visite guidate 
e/o viaggi d'istruzione, relativo alla sistemazione logistica, alla pianificazione ed 
organizzazione del viaggio e dell'assistenza accessoria. Detto contratto dovrà essere firmato 
dai legali rappresentati, sia dall'aggiudicatario sia dalla Stazione Appaltante.  

La struttura alberghiera dovrà essere della categoria richiesta e nelle ubicazioni richieste e la 
Ditta dovrà dare, alla conferma dei servizi, espressa comunicazione alla Stazione Appaltante 
riportante l’indicazione del nome, indirizzo, telefono/fax/mail.   

Le sistemazioni saranno in camere singole con servizi privati per i docenti e a più letti 
(massimo quattro) per gli studenti.  



Gli studenti dovranno essere collocati in stanze situate ai piani bassi. La sistemazione dei 
docenti deve essere nello stesso piano degli studenti, in camere vicine.  

La Ditta dovrà procedere, di norma, alla sistemazione del gruppo-scuola in un'unica struttura 
alberghiera e ove ciò non dovesse essere possibile, considerato il numero dei partecipanti 
rispetto alla ricettività, la Ditta dovrà procedere, previ accordi con la Stazione Appaltante, a 
sistemazioni di pari qualità in strutture distanti tra loro meno di 50 metri prevedendo la 
necessità di suddividere gli insegnanti tra di esse.   

In relazione ai servizi di pensione completa e/o mezza pensione gli stessi dovranno essere 
sempre serviti in ristorante/i nello/gli albergo/ghi ospitante/i il gruppo-scuola e, in caso di 
impossibilità di rientro, in strutture esterne preventivamente indicate dall’Agenzia. I pasti 
dovranno essere di qualità e quantità adeguate.  

I viaggi di istruzione dovranno essere effettuati con i mezzi di trasporto richiesti dalla Stazione 
Appaltante, la Ditta procederà all'uopo alle necessarie prenotazioni e pagamenti di biglietti 
ferroviari e/o aerei.  

Dopo L'avvenuta conferma dei servizi prenotati dietro specifica richiesta e presentazione da 
parte della Ditta della relativa fatturazione, la Stazione Appaltante in caso il servizio preveda 
l’utilizzo di mezzi aerei/ferroviari/marittimi potrà corrispondere un acconto fino alla 
concorrenza del 70% del costo dei del costo dei relativi titoli di viaggio; la Stazione Appaltante 
in caso d'utilizzo di pullman potrà corrispondere un acconto fino alla concorrenza del 50% del 
del costo del noleggio ferma restando la corresponsione del saldo a prestazione resa ed a 
regolare presentazione delle relativa fatturazione.  

La Ditta consegnerà alla Stazione Appaltante, prima della data stabilita per l'inizio del servizio, 
i documenti relativi al viaggio (voucher, titoli di trasporto) indicanti: il nome dell'istituzione 
scolastica, l'entità dei gruppi, i servizi prenotati relativi al viaggio d'istruzione/visita guidata.  

I responsabili accompagnatori della Stazione Appaltante, cureranno di rilevare l'esatto 
numero dei partecipanti, nonché l'utilizzo dei servizi previsti, con apposita dichiarazione 
sottoscritta sui relativi documenti di viaggio (voucher, titoli di trasporto); in caso di trasporto 
aereo/ferroviario/marittimo il responsabile accompagnatore avrà cura di farvi annotare dal 
personale competente il numero esatto dei viaggiatori. Tali adempimenti consentiranno alla 
Stazione Appaltante di poter, eventualmente, ottenere il rimborso, qualora il numero dei 
partecipanti sia stato oggetto di variazioni in meno oppure non tutti i servizi siano stati 
utilizzati per causa di forza maggiore.  

La Stazione Appaltante dovrà fornire tempestiva comunicazione alla Ditta delle eventuali 
variazioni relative al numero dei partecipanti nonché dei servizi di cui non si è usufruito.  



1. BARCELLONA    

1.1. Descrizione dell’appalto: 

Destinazione:  BARCELLONA 

Numero   

partecipanti: 

116 studenti; una gratuità per docente ogni 15 studenti 

Durata/Periodo:  dal 27 gennaio al 31 febbraio 2025 oppure dal 3 al 7 febbraio 2024 
(n. 5 gg., 4 notti per ogni gruppo)  

Costo 
massimo  pro 
capite 

550,00 Euro 

Viaggio:  ● Andata: aereo Roma -Barcellona 
● Ritorno: aereo Barcellona - Roma 

Mezzi di  

trasporto: 

● Aereo per andata e ritorno 
● Pullman GT per spostamenti a Barcellona e dintorni 

Soggiorno:  ● Hotel tre stelle o superiore a Barcellona. Trattamento di mezza 
pensione; inclusa la cena del primo giorno e la colazione dell’ultimo 
giorno. 

● Sistemazioni in camere singole con servizi privati per i docenti e a più 
letti (massimo quattro) per gli studenti.  

● Il gruppo-scuola dovrà essere sistemato in un'unica struttura 
alberghiera.  

● I pasti dovranno essere serviti per tutto il gruppo, nel medesimo luogo 
e orario, e in caso di impossibilità di rientro, in strutture esterne 
preventivamente indicate dall’Agenzia. 

Attività da   

svolgere: 

(programma 
indicativo) 

1° g: Partenza da Roma per Barcellona. Prima visita alla città con guida: 
Passeig de Gracia, Casa Battlò, Casa Milà e/o Sagrada Familia e/o Parc 
Guell. 
2° g: Visita del centro storico con la guida: Barrio Gotico, Plaça Sant Jaume, 
Palau de la Generalitat, la Cattedrale, Plaça del Rei, Carrer de Montcada, 
Santa Maria del Mar. Pomeriggio visita guidata del Museo Picasso e/o Parc 
de la Ciutadella. 
3° g: Mattina dedicata all’escursione con bus e guida a Montserrat per la 



visita al celebre monastero. Nel pomeriggio rientro a Barcellona e visita 
libera della città. 
4° g: Visita guidata della collina di Montjuic, Museo Nazionale di Arte della 
Catalogna e/o Museo Archeologico. Pomeriggio dedicato alla visita della 
Fondazione Joan Mirò, Castell de Montjuïch e/o Miramar.   
5° g: Ultime visite della città con i docenti accompagnatori; trasferimento 
in aeroporto e partenza per Roma. 

Richieste Suddividere le classi in due o tre gruppi, in periodi diversi, con minimo due 
classi per ogni gruppo  

 

1.2. Criteri di aggiudicazione  

Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
valutata sulla base del miglior punteggio conseguito secondo i parametri in seguito 
riportati. 

1.2.1. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 
 

Fattori qualitativi e tecnici  Max Punti 70 

Valore Economico della gara  Max Punti 30 

Totale  Max Punti 100 

 

 

1.3. Valutazione dell’offerta tecnica  

All’offerta tecnica, fino ad un massimo di punti 70, verrà attribuito il punteggio ottenuto 

utilizzando la tabella sottostante: 
 

PARAMETRI DI VALUTAZIONE INDICATORI PUNTEGGI 

Guide, prenotazioni, ingressi a musei 
etc, 

Inclusi  10 

Max 10 Parzialmente almeno per il 50% 5 

Non inclusi 0 

Categoria hotel 
Quattro stelle  10 

Max 10 
Tre stelle superior 0 

Camere allievi 

Solo doppie 10 

Max 10 

Doppie/triple con maggioranza di 
doppie 

5 

Doppie/Triple con maggioranza di 
triple 

3 

Quadruple 1 

Ubicazione hotel Centrale 10 Max 10 



Raggiungibile dal centro con mezzi 
pubblici 

5 

Distante dal centro (non raggiungibile 
a piedi o con mezzi pubblici) 

0 

Cena 

Ristorante in hotel 9 

Max 9 Ristorante vicino 6 

Ristorante non vicino (più di 1km) 0 

Offerte migliorative 

Assistenza telefonica h24 (ADV) 
referente agenzia di viaggi 

3 Max 3 

Pranzo a sacco per i docenti 2 Max 2 

Esperienza nel settore viaggi con la 
scuola 

almeno 7 anni 6 

Max 6 tra 2 e 6 anni 3 

meno di 2 anni 0 

Assicurazioni 

Massimale polizza infortuni proposta 
più alta fra i partecipanti 

2 Max 2 

Assicurazione culpa in vigilando 2 Max 2 

Proposta di rimborso quota 
partecipativa dello studente più alta 
tra le ADV per mancata partenza a 
causa di malattia con certificazione 
medica entro le 24 ore precedenti alla 
partenza 

2 Max 2 

Proposta di rimborso parziale più alta 
tra le ADV per l’interruzione del 
viaggio a causa di rientro anticipato 
per motivi sanitari 

2 Max 2 

Massimale polizza per 
furti/danni/smarrimento bagaglio 

2 Max 2 

PUNTEGGIO MASSIMO OFFERTA TECNICA 
70 

  



2. PRAGA    

2.1. Descrizione dell’appalto: 
 

Destinazione:  PRAGA 

Numero   

partecipanti: 

106 studenti; una gratuità per docente ogni 15 studenti 

Durata/Periodo:  dal 27 gennaio al 31 febbraio 2025 oppure dal 3 al 7 febbraio 2024 
(n. 5 gg., 4 notti per ogni gruppo)  

Costo 
massimo pro 
capite 

550,00 Euro 

Viaggio:  

● Andata: aereo Roma - Praga 
● Ritorno: aereo Praga - Roma 

Mezzi di   

trasporto: ● Aereo per andata e ritorno 
● Pullman GT per spostamenti a Praga e dintorni 

Soggiorno:  ● Hotel tre stelle o superiore a Praga. Trattamento di mezza pensione. 
Inclusa la cena del primo giorno e la colazione dell’ultimo giorno. 

● Sistemazioni in camere singole con servizi privati per i docenti e a più 
letti (massimo quattro) per gli studenti  

● Il gruppo-scuola dovrà essere sistemato in un'unica struttura alberghiera  

● I pasti dovranno essere serviti per tutto il gruppo, nel medesimo luogo 
e orario, e in caso di impossibilità di rientro, in strutture esterne 
preventivamente indicate dall’Agenzia 

Attività da   

svolgere: 

(programma 
indicativo) 

1° g:  Partenza da Roma per Praga. Trasferimento in albergo e 
sistemazione nelle camere. Visita guidata della città: Ponte Carlo, 
quartiere di Mala Strana, Chiesa di Nicola, le Torri e il centro storico.  
2° g: Visita guidata della città: circuito castello di Hradcany. Nel 
pomeriggio visita guidata al Quartiere Ebraico. 



3° g: Partenza in pullman e visita guidata al Gate di Terezin e visita al KZ 
fortezza piccola. In alternativa visita al Castello di Karlstejn. 
4° g: Partenza per Dresda, visita guidata della città e museo della grande 
guerra. 
5° g: Ultima visita della città. Trasferimento in aeroporto e partenza per 
Roma. 

Richieste Suddividere le classi in due o tre gruppi, in periodi diversi, con minimo due 
classi per ogni gruppo  

 

2.2. Criteri di aggiudicazione:  

Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
valutata sulla base del miglior punteggio conseguito secondo i parametri in seguito 
riportati:  

2.2.1. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 
 

Fattori qualitativi e tecnici  Max Punti 70 

Valore Economico della gara  Max Punti 30 

Totale  Max Punti 100 

 

 

2.3. Valutazione dell’offerta tecnica.  

All’offerta tecnica, fino ad un massimo di punti 70, verrà attribuito Il punteggio 

ottenuto utilizzando la tabella sottostante: 

PARAMETRI DI VALUTAZIONE INDICATORI PUNTEGGI 

Guide, prenotazioni, ingressi a musei 
etc, 

Inclusi  10 

Max 10 Parzialmente almeno per il 50% 5 

Non inclusi 0 

Categoria hotel 
Quattro stelle  10 

Max 10 
Tre stelle superior 0 

Camere allievi 

Solo doppie 10 

Max 10 

Doppie/triple con maggioranza di 
doppie 

5 

Doppie/Triple con maggioranza di 
triple 

3 

Quadruple 1 

Ubicazione hotel Centrale 10 Max 10 



Raggiungibile dal centro con mezzi 
pubblici 

5 

Distante dal centro (non raggiungibile 
a piedi o con mezzi pubblici) 

0 

Cena 

Ristorante in hotel 9 

Max 9 Ristorante vicino 6 

Ristorante non vicino (più di 1km) 0 

Offerte migliorative 

Assistenza telefonica h24 (ADV) 
referente agenzia di viaggi 

3 Max 3 

Pranzo a sacco per i docenti 2 Max 2 

Esperienza nel settore viaggi con la 
scuola 

almeno 7 anni 6 

Max 6 tra 2 e 6 anni 3 

meno di 2 anni 0 

Assicurazioni 

Massimale polizza infortuni proposta 
più alta fra i partecipanti 

2 Max 2 

Assicurazione culpa in vigilando 2 Max 2 

Proposta di rimborso quota 
partecipativa dello studente più alta 
tra le ADV per mancata partenza a 
causa di malattia con certificazione 
medica entro le 24 ore precedenti alla 
partenza 

2 Max 2 

Proposta di rimborso parziale più alta 
tra le ADV per l’interruzione del 
viaggio a causa di rientro anticipato 
per motivi sanitari 

2 Max 2 

Massimale polizza per 
furti/danni/smarrimento bagaglio 

2 Max 2 

PUNTEGGIO MASSIMO OFFERTA TECNICA 
70 

  



3. VAL D’AOSTA    

3.1. Descrizione dell’appalto: 

Destinazione:  VAL D’AOSTA 

Numero   

partecipanti: 

97 studenti di cui n. 1 diversamente abile ; una gratuità per docenti ogni 
15 studenti + n. 1 gratuità per docente accompagnatore alunno 
diversamente abile 

Durata/Periodo:  Dal 10 al 14 marzo oppure dal 17 al 21 marzo 
(n. 5 gg., 4 notti per ogni gruppo)  

Costo 
massimo  pro 
capite 

450,00 Euro 

Viaggio:  ● Andata: treno Roma - Torino 
● Ritorno: treno Torino - Roma 

Mezzi di   

trasporto: ● Treno per andata e ritorno 

● Pullman GT per spostamenti in Val d’Aosta 

Soggiorno:  ● Hotel tre stelle o superiore ad Aosta. Trattamento di mezza pensione, 
inclusa la cena del primo giorno e la colazione dell’ultimo giorno 

● Sistemazioni in camere singole con servizi privati per i docenti e a più 
letti (massimo quattro) per gli studenti  

● Il gruppo-scuola dovrà essere sistemato in un'unica struttura 
alberghiera.  

● I pasti dovranno essere serviti per tutto il gruppo, nel medesimo luogo 
e orario, e in caso di impossibilità di rientro, in strutture esterne 
preventivamente indicate dall’Agenzia. 

Attività da   

svolgere: 

(programma 
indicativo) 

1 g: Partenza da Roma in treno fino a Torino per breve visita guidata della città. 
Pranzo libero. Al termine trasferimento in albergo ad Aosta. 
2° g: Mattinata dedicata alla visita guidata di Aosta: centro storico, area 
Megalitica, Osservatorio Astronomico e Planetario. 
3° g: Visita guidata ai Castelli valdostani - Verres, Issogne, Fenis. 
4° g: Escursione guidata al Gran Paradiso e trekking naturalistico (in alternativa 
Courmayeur). 
5° g: Trasferimento a Torino per ultima visita della città. Partenza in treno per 
Roma. 



Richieste Suddividere le classi in due o tre gruppi, in periodi diversi, con minimo due 
classi per ogni gruppo  

 

3.2. Criteri di aggiudicazione:  

Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
valutata sulla base del miglior punteggio conseguito secondo i parametri in seguito 
riportati.  

3.2.1. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 
 

Fattori qualitativi e tecnici  Max Punti 70 

Valore Economico della gara  Max Punti 30 

Totale  Max Punti 100 

 

 

3.3. Valutazione dell’offerta tecnica.  

All’offerta tecnica, fino ad un massimo di punti 70, verrà attribuito il punteggio ottenuto 

utilizzando la tabella sottostante: 
 

PARAMETRI DI VALUTAZIONE INDICATORI PUNTEGGI 

Guide, prenotazioni, ingressi a musei 
etc, 

Inclusi  10 

Max 10 Parzialmente almeno per il 50% 5 

Non inclusi 0 

Categoria hotel 
Quattro stelle  10 

Max 10 
Tre stelle superior 0 

Camere allievi 

Solo doppie 10 

Max 10 

Doppie/triple con maggioranza di 
doppie 

5 

Doppie/Triple con maggioranza di 
triple 

3 

Quadruple 1 

Ubicazione hotel 

Centrale 10 

Max 10 

Raggiungibile dal centro con mezzi 
pubblici 

5 

Distante dal centro (non raggiungibile 
a piedi o con mezzi pubblici) 

0 

Cena 
Ristorante in hotel 9 

Max 9 
Ristorante vicino 6 



Ristorante non vicino (più di 1km) 0 

Offerte migliorative 

Assistenza telefonica h24 (ADV) 
referente agenzia di viaggi 

3 Max 3 

Pranzo a sacco per i docenti 2 Max 2 

Esperienza nel settore viaggi con la 
scuola 

almeno 7 anni 6 

Max 6 tra 2 e 6 anni 3 

meno di 2 anni 0 

Assicurazioni 

Massimale polizza infortuni proposta 
più alta fra i partecipanti 

2 Max 2 

Assicurazione culpa in vigilando 2 Max 2 

Proposta di rimborso quota 
partecipativa dello studente più alta 
tra le ADV per mancata partenza a 
causa di malattia con certificazione 
medica entro le 24 ore precedenti alla 
partenza 

2 Max 2 

Proposta di rimborso parziale più alta 
tra le ADV per l’interruzione del 
viaggio a causa di rientro anticipato 
per motivi sanitari 

2 Max 2 

Massimale polizza per 
furti/danni/smarrimento bagaglio 

2 Max 2 

PUNTEGGIO MASSIMO OFFERTA TECNICA 
70 

  



4. SICILIA OCCIDENTALE  

4.1. Descrizione dell’appalto: 

Destinazione:  SICILIA OCCIDENTALE 

Numero   

partecipanti: 

47 studenti di cui n. 1 diversamente abile ; una gratuità per docenti ogni 
15 studenti + n. 1 gratuità per docente accompagnatore alunno 
diversamente abile 

Durata/Periodo:  Dal 10 al 14 marzo oppure dal 17 al 21 marzo 
(n. 5 gg., 4 notti)  

Costo 
massimo  pro 
capite 

450,00 Euro 

Viaggio:  ● Andata: aereo Roma - Palermo 
● Ritorno: aereo Palermo - Roma 

Mezzi di   

trasporto: 
● Aereo per andata e ritorno 

● Pullman GT per spostamenti in Sicilia 

Soggiorno:  ● Hotel tre stelle o superiore a Palermo. Trattamento di mezza pensione, 
inclusa la cena del primo giorno e la colazione dell’ultimo giorno 

● Sistemazioni in camere singole con servizi privati per i docenti e a più 
letti (massimo quattro) per gli studenti  

● Il gruppo-scuola dovrà essere sistemato in un'unica struttura 
alberghiera.  

● I pasti dovranno essere serviti per tutto il gruppo, nel medesimo luogo 
e orario, e in caso di impossibilità di rientro, in strutture esterne 
preventivamente indicate dall’Agenzia. 

Attività da   

svolgere: 

(programma 
indicativo) 

1° g: Partenza da Roma Fiumicino, arrivo a Palermo, sistemazione in pullman e 
trasferimento in città. Visita guidata della città: giro del Quartiere della Kalsa con 
Piazza Marina, passeggiata lungo la cala e visita del mercato storico più famoso 
di Palermo, la Vucciria. 
2° g: In mattinata visita guidata della città di Palermo: Piazza Indipendenza. 
Ingresso al Palazzo Reale e visita guidata alla Cappella Palatina. Proseguimento 
con la visita alla Cattedrale, i Quattro Canti, Piazza Pretonia, Piazza Bellini e 
Teatro Massimo (esterno). Nel pomeriggio trasferimento in Pullman a Monreale 
e visita della città.  
3° g: Visita guidata della città di Trapani. Nel pomeriggio visita guidata di Erice. 



4° g: Partenza in pullman Agrigento: visita guidata della Valle dei Templi. A 
seguire visita della vecchia Girgenti con la guida: la Chiesa di San Calogero (XVI 
sec), la Porta di Ponte e la Via Atenea, la Cattedrale. Rientro a Palermo, cena e 
pernottamento 
5° g: Mattinata dedicata alla visita di Palermo. Pomeriggio trasferimento 
all’aeroporto e rientro a Roma.  

Richieste Suddividere le classi in due o tre gruppi, in periodi diversi, con minimo due 
classi per ogni gruppo 

 

4.2. Criteri di aggiudicazione:  

Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
valutata sulla base del miglior punteggio conseguito secondo i parametri in seguito 
riportati:  

4.2.1. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 
 

Fattori qualitativi e tecnici  Max Punti 70 

Valore Economico della gara  Max Punti 30 

Totale  Max Punti 100 

 

 

4.3. Valutazione dell’offerta tecnica.  

All’offerta tecnica, fino ad un massimo di punti 70, verrà attribuito. Il punteggio ottenuto 

utilizzando la tabella sottostante: 

PARAMETRI DI VALUTAZIONE INDICATORI PUNTEGGI 

Guide, prenotazioni, ingressi a musei 
etc, 

Inclusi  10 

Max 10 Parzialmente almeno per il 50% 5 

Non inclusi 0 

Categoria hotel 
Quattro stelle  10 

Max 10 
Tre stelle superior 0 

Camere allievi 

Solo doppie 10 

Max 10 

Doppie/triple con maggioranza di 
doppie 

5 

Doppie/Triple con maggioranza di 
triple 

3 

Quadruple 1 

Ubicazione hotel 

Centrale 10 

Max 10 Raggiungibile dal centro con mezzi 
pubblici 

5 



Distante dal centro (non raggiungibile 
a piedi o con mezzi pubblici) 

0 

Cena 

Ristorante in hotel 9 

Max 9 Ristorante vicino 6 

Ristorante non vicino (più di 1km) 0 

Offerte migliorative 

Assistenza telefonica h24 (ADV) 
referente agenzia di viaggi 

3 Max 3 

Pranzo a sacco per i docenti 2 Max 2 

Esperienza nel settore viaggi con la 
scuola 

almeno 7 anni 6 

Max 6 tra 2 e 6 anni 3 

meno di 2 anni 0 

Assicurazioni 

Massimale polizza infortuni proposta 
più alta fra i partecipanti 

2 Max 2 

Assicurazione culpa in vigilando 2 Max 2 

Proposta di rimborso quota 
partecipativa dello studente più alta 
tra le ADV per mancata partenza a 
causa di malattia con certificazione 
medica entro le 24 ore precedenti alla 
partenza 

2 Max 2 

Proposta di rimborso parziale più alta 
tra le ADV per l’interruzione del 
viaggio a causa di rientro anticipato 
per motivi sanitari 

2 Max 2 

Massimale polizza per 
furti/danni/smarrimento bagaglio 

2 Max 2 

PUNTEGGIO MASSIMO OFFERTA TECNICA 
70 

 

 

5. SICILIA ORIENTALE 

5.1. Descrizione dell’appalto: 

Destinazione:  SICILIA ORIENTALE  

Numero   

partecipanti: 

41 studenti di cui n. 1 diversamente abile ; una gratuità per docenti ogni 
15 studenti + n. 1 gratuità per docente accompagnatore alunno 
diversamente abile 

Durata/Periodo:  Dal 10 al 14 marzo oppure dal 17 al 21 marzo 
(n. 5 gg., 4 notti)  



Costo 
massimo  pro 
capite 

450,00 Euro 

Viaggio:  

● Andata: aereo Roma - Catania 
● Ritorno: aereo Catania - Roma 

Mezzi di   

trasporto: ● Aereo per andata e ritorno 

● Pullman GT per spostamenti in Sicilia 

Soggiorno:  ● Hotel tre stelle o superiore a Siracusa. Trattamento di mezza pensione, 
Inclusa la cena del primo giorno e la colazione dell’ultimo giorno 

● Sistemazioni in camere singole con servizi privati per i docenti e a più 
letti (massimo quattro) per gli studenti.  

● Il gruppo-scuola dovrà essere sistemato in un'unica struttura 
alberghiera.  

● I pasti dovranno essere serviti per tutto il gruppo, nel medesimo luogo 
e orario, e in caso di impossibilità di rientro, in strutture esterne 
preventivamente indicate dall’Agenzia. 

Attività da   

svolgere: 

(programma 
indicativo) 

1° g: Partenza da Roma Fiumicino e arrivo a Catania: Escursione sull’Etna con 
guida o, in alternativa, visita guidata di Taormina. In serata partenza per Siracusa 
e sistemazione in hotel  
2° g: Visita guidata della città di Siracusa: Parco archeologico Neàpoli, Anfiteatro 
romano. Teatro greco. Pomeriggio: Duomo, Fonte Aretusa sull’isola di Ortigia. 
3° g: Visita guidata delle città di Noto. Pomeriggio visita alla Riserva Naturale 
“Oasi Faunistica di Vendicari” (verifica apertura). 
4° g: Trasferimento in pullman e visita guidata di Ragusa. Nel pomeriggio visita di 
Modica e Scicli. 
5° g: Sistemazione in pullman e partenza per Catania. Visita guidata della città. 
Trasferimento in aeroporto e partenza per Roma Fiumicino  

Richieste Suddividere le classi in due o tre gruppi, in periodi diversi, con minimo due 
classi per ogni gruppo 

 

5.2. Criteri di aggiudicazione:  

Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
valutata sulla  base del miglior punteggio conseguito secondo i parametri in seguito 
riportati:  



5.2.1. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 
 

Fattori qualitativi e tecnici  Max Punti 70 

Valore Economico della gara  Max Punti 30 

Totale  Max Punti 100 

 

 

5.3. Valutazione dell’offerta tecnica.  

All’offerta tecnica, fino ad un massimo di punti 70, verrà attribuito. Il punteggio ottenuto 

utilizzando la tabella sottostante: 
 

PARAMETRI DI VALUTAZIONE INDICATORI PUNTEGGI 

Guide, prenotazioni, ingressi a musei 
etc, 

Inclusi  10 

Max 10 Parzialmente almeno per il 50% 5 

Non inclusi 0 

Categoria hotel 
Quattro stelle  10 

Max 10 
Tre stelle superior 0 

Camere allievi 

Solo doppie 10 

Max 10 

Doppie/triple con maggioranza di 
doppie 

5 

Doppie/Triple con maggioranza di 
triple 

3 

Quadruple 1 

Ubicazione hotel 

Centrale 10 

Max 10 

Raggiungibile dal centro con mezzi 
pubblici 

5 

Distante dal centro (non raggiungibile 
a piedi o con mezzi pubblici) 

0 

Cena 

Ristorante in hotel 9 

Max 9 Ristorante vicino 6 

Ristorante non vicino (più di 1km) 0 

Offerte migliorative 

Assistenza telefonica h24 (ADV) 
referente agenzia di viaggi 

3 Max 3 

Pranzo a sacco per i docenti 2 Max 2 

Esperienza nel settore viaggi con la 
scuola 

almeno 7 anni 6 

Max 6 tra 2 e 6 anni 3 

meno di 2 anni 0 

Assicurazioni 

Massimale polizza infortuni proposta 
più alta fra i partecipanti 

2 Max 2 

Assicurazione culpa in vigilando 2 Max 2 



Proposta di rimborso quota 
partecipativa dello studente più alta 
tra le ADV per mancata partenza a 
causa di malattia con certificazione 
medica entro le 24 ore precedenti alla 
partenza 

2 Max 2 

Proposta di rimborso parziale più alta 
tra le ADV per l’interruzione del 
viaggio a causa di rientro anticipato 
per motivi sanitari 

2 Max 2 

Massimale polizza per 
furti/danni/smarrimento bagaglio 

2 Max 2 

PUNTEGGIO MASSIMO OFFERTA TECNICA 
70 

  



6. CAMPO VELICO  

6.1. Descrizione dell’appalto: 

Destinazione:  PRAIA A MARE 

Numero   

partecipanti: 

189 studenti; una gratuità per docenti ogni 15 studenti 

Durata/Periodo:  Dal 5 al 9 maggio oppure dal 12 al 16 maggio 
(n. 5 gg., 4 notti per ogni gruppo)  

Costo 
massimo  pro 
capite 

450,00 Euro 

Viaggio:  ● Andata: Treno Roma – Paola  
● Ritorno: Treno Paola - Roma 

Mezzi di   

trasporto: ● Pullman GT per spostamenti in loco da e per la struttura 
alberghiera 

Soggiorno:  ● Residence vicino al mare. Trattamento di pensione completa. 

● Sistemazioni in camere singole con servizi privati per i docenti e a più 
letti (massimo quattro) per gli studenti.  

● Il gruppo-scuola dovrà essere sistemato in un'unica struttura 
alberghiera.  

● I pasti dovranno essere serviti per tutto il gruppo, nel medesimo luogo 
e orario. 

Attività da   

svolgere: 

(programma 
indicativo) 

1° g: Partenza da Roma in treno per Paola. Arrivo a Paola e trasferimento alla 
struttura con pullman messo a disposizione dalla struttura/agenzia. Arrivo al 
Residence e incontro con il personale (skipper ed istruttori); accoglienza, 
suddivisione in gruppi, prime informazioni sulle attività. 
2°-3° e 4°g: Mattina dedicata alle uscite in barca a vela, scuola vela con laboratori 
marinareschi, per gruppi. Pomeriggio: attività sportive e possibilità di escursioni, 
a rotazione tra i vari gruppi. 
5° g: Mattinata dedicata alle attività di vela, canoa, sup, lezioni di cultura 
marinaresca. Dopo pranzo sistemazione in pullman e partenza per la Stazione di 
Paola; partenza in treno per Roma  

Richieste - Formazione di due gruppi classe in partenza in periodi diversi 
- Intrattenimento serale 



- In alternativa al viaggio in treno, viaggio in pullman GT con tappe 
intermedie da definire 

 

6.2. Criteri di aggiudicazione:  

Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
valutata sulla base del miglior punteggio conseguito secondo i parametri in seguito 
riportati:  

6.2.1. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 
 

Fattori qualitativi e tecnici  Max Punti 70 

Valore Economico della gara  Max Punti 30 

Totale  Max Punti 100 

 

 

6.3. Valutazione dell’offerta tecnica.  

All’offerta tecnica, fino ad un massimo di punti 70, verrà attribuito. Il punteggio ottenuto 

utilizzando la tabella sottostante: 

 

PARAMETRI DI 
VALUTAZIONE 

INDICATORI PUNTEGGI 

Categoria hotel 
Quattro stelle o superiore 10 

Max 10 
Tre stelle  6 

Camere allievi 

Solo doppie 10 

Max 10 
Doppie/triple con maggioranza di doppie 6 

Doppie/Triple con maggioranza di triple 3 

Quadruple 1 

Ubicazione hotel 

Sul mare 10 

Max 10 Vicino al mare (meno di 1 km)  6 

Più di 1 km dal mare 2 

Dotazione 
struttura di 
ricezione 

Attrezzature per attività sportive (campi polivalenti di calcetto, 
tennis, ecc..)  

5 Max 5 

Ampi spazi per laboratori di gruppo (sale riunioni, anfiteatri, ecc.) 2 Max 2 

Vigilanza notturna della struttura 4 Max 4 

Offerte 
migliorative 

Assistenza telefonica h24 (ADV)  referente agenzia di viaggi 4 Max 4 

Attività serali all’interno della struttura 3 Max 3 

almeno 7 anni 6 Max 6 



Esperienza nel 
settore viaggi con 
la scuola 

tra 2 e 6 anni 3 

meno di 2 anni 0 

Assicurazioni 

Massimale polizza proposta più alta fra i partecipanti 2 Max 2 

Assicurazione culpa in vigilando 2 Max 2 

Proposta di rimborso quota partecipativa dello studente più alta tra 
le ADV per mancata partenza a causa di malattia con certificazione 
medica entro le 24 ore precedenti alla partenza 

2 Max 2 

Proposta di rimborso parziale più alta tra le ADV per l’interruzione 
del viaggio a causa di rientro anticipato per motivi sanitari 

2 Max 2 

Massimale polizza per furti/danni/smarrimento bagaglio 2 Max 2 

Offerte 
aggiuntive 

Associato F.I.E.F.S.  2 Max 2 

Riconoscimento ore PCTO 2 Max 2 

Escursioni naturalistiche - trekking 2 Max 2 

PUNTEGGIO MASSIMO OFFERTA TECNICA 70 

 

7. RAVENNA    

7.1. Descrizione dell’appalto: 

Destinazione:  RAVENNA, DELTA DEL PO, FERRARA 

Numero   

partecipanti: 

52 studenti; una gratuità per docenti ogni 15 studenti 

Durata/Periodo:  Dal 11 al 13 maggio oppure dal 18 al 20 maggio 
(n. 3 gg., 2 notti)  

Costo 
massimo  pro 
capite 

300,00 Euro 

Viaggio:  

● Andata: Pullman GT Roma - Ravenna 
● Ritorno: Pullman GT Ravenna - Roma 

Mezzi di   

trasporto: ● Pullman GT per viaggio e spostamenti 



Soggiorno:  ● Hotel tre stelle o superiore a Ravenna. Trattamento di mezza pensione, 
inclusa la cena del primo giorno e la colazione dell’ultimo giorno. 

● Sistemazioni in camere singole con servizi privati per i docenti e a più 
letti (massimo quattro) per gli studenti.  

● Il gruppo-scuola dovrà essere sistemato in un'unica struttura 
alberghiera.  

● I pasti dovranno essere serviti per tutto il gruppo, nel medesimo luogo 
e orario, e in caso di impossibilità di rientro, in strutture esterne 
preventivamente indicate dall’Agenzia. 

Attività da   

svolgere: 

(programma 
indicativo) 

1° g: Partenza per Ravenna con pullman GT. Visita guidata di mezza giornata: 
Basilica di S. Vitale, Mausoleo di Galla Placidia, la Tomba di Dante e/o Basilica di 
S. Apollinare Nuovo e S.Apollinare in Classe, Mausoleo di Teodorico. Al temine 
trasferimento in hotel /a Ravenna.  
2° g: Sistemazione in pullman e partenza per l'escursione in battello del Parco del 
Delta del Po. Nel pomeriggio prosieguo della visita guidata di Ravenna (es. 
percorso di Dante Alighieri e visita alla Biblioteca Classense). 
3° g: Visita guidata della città di Ferrara: Castello Estense, Piazza della Cattedrale, 
Palazzo di Schifanoia, Palazzo di Ludovico il Moro vie del quartiere medievale (Via 
delle Volte). 

Richieste Suddividere le classi in due o tre gruppi, in periodi diversi, con minimo due 
classi per ogni gruppo 

 

7.2. Criteri di aggiudicazione:  

Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
valutata sulla  base del miglior punteggio conseguito secondo i parametri in seguito 
riportati:  

7.2.1. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 
 

Fattori qualitativi e tecnici  Max Punti 70 

Valore Economico della gara  Max Punti 30 

Totale  Max Punti 100 

 

 

7.3. Valutazione dell’offerta tecnica.  

All’offerta tecnica, fino ad un massimo di punti 70, verrà attribuito Il punteggio ottenuto 



utilizzando la tabella sottostante: 
 

PARAMETRI DI VALUTAZIONE INDICATORI PUNTEGGI 

Guide, prenotazioni, ingressi a musei 
etc, 

Inclusi  10 

Max 10 Parzialmente almeno per il 50% 5 

Non inclusi 0 

Categoria hotel 
Quattro stelle  10 

Max 10 
Tre stelle superior 0 

Camere allievi 

Solo doppie 10 

Max 10 

Doppie/triple con maggioranza di 
doppie 

5 

Doppie/Triple con maggioranza di 
triple 

3 

Quadruple 1 

Ubicazione hotel 

Centrale 10 

Max 10 

Raggiungibile dal centro con mezzi 
pubblici 

5 

Distante dal centro (non raggiungibile 
a piedi o con mezzi pubblici) 

0 

Cena 

Ristorante in hotel 9 

Max 9 Ristorante vicino 6 

Ristorante non vicino (più di 1km) 0 

Offerte migliorative 

Assistenza telefonica h24 (ADV) 
referente agenzia di viaggi 

3 Max 3 

Pranzo a sacco per i docenti 2 Max 2 

Esperienza nel settore viaggi con la 
scuola 

almeno 7 anni 6 

Max 6 tra 2 e 6 anni 3 

meno di 2 anni 0 

Assicurazioni 

Massimale polizza infortuni proposta 
più alta fra i partecipanti 

2 Max 2 

Assicurazione culpa in vigilando 2 Max 2 

Proposta di rimborso quota 
partecipativa dello studente più alta 
tra le ADV per mancata partenza a 
causa di malattia con certificazione 
medica entro le 24 ore precedenti alla 
partenza 

2 Max 2 

Proposta di rimborso parziale più alta 
tra le ADV per l’interruzione del 
viaggio a causa di rientro anticipato 
per motivi sanitari 

2 Max 2 

Massimale polizza per 
furti/danni/smarrimento bagaglio 

2 Max 2 



PUNTEGGIO MASSIMO OFFERTA TECNICA 
70 

  



8. Mini stage / Stage linguistico di una settimana in Irlanda    

8.1 Descrizione dell’appalto: 
Destinazione:  IRLANDA - con località servite da Aeroporti 

Numero   

partecipanti: 

111 studenti; una gratuità per docente ogni 15 studenti 

Durata/Periodo:  dal 30 marzo al 5 aprile 2025 (tassativo) 
(7 giorni, 6 notti per ogni gruppo)  

Costo massimo 
pro capite: 

max. 950,00 Euro 

Viaggio:  ● Andata: partenza da Roma per Aeroporto irlandese 
● Ritorno: partenza da Aeroporto irlandese per Roma 

Mezzi di  

trasporto: 

● Aereo di linea/low cost per andata e ritorno dall’Irlanda. 
● Transfer per spostamenti da Aeroporto irlandese a località di 

destinazione di soggiorno dei gruppi. 

Soggiorno:  ● Sistemazione in Hotel solo colazione e voucher pasto per i docenti nella 
località di soggiorno degli studenti. 

● Sistemazione full board in famiglia suddivisa per due studenti a 
famiglia.  

● Corso di lingua inglese livello CEFR B1, B2/CLIL, in orario antimeridiano 
max. 20 h settimanali. 

● Attività pomeridiane di visite ed escursioni incluse nel programma. 
● Tessera per il trasporto locale a copertura dell’intero soggiorno. 

Attività da   

svolgere: 

(programma 
indicativo) 

1° g: Partenza da Roma per Aeroporto irlandese e transfer per la località 
di soggiorno. Inserimento in famiglia. 
2° g: Mattina - Corso di inglese - pausa pranzo - pomeriggio, attività 
guidata escursione o visita a musei o luoghi di interesse. 
3° g: Mattina - Corso di inglese - pausa pranzo - pomeriggio, attività 
guidata escursione o visita a musei o luoghi di interesse. 
4° g: Mattina - Corso di inglese - pausa pranzo - pomeriggio, attività 
guidata escursione o visita a musei o luoghi di interesse. 
5° g: Mattina - Corso di inglese - pausa pranzo - pomeriggio, attività 
guidata escursione o visita a musei o luoghi di interesse. 
6° g: Mattina - Corso di inglese - pausa pranzo - pomeriggio, attività 
guidata escursione o visita a musei o luoghi di interesse. 
7° g: Mattina - congedo dalle famiglie e transfer per Aeroporto irlandese 
e partenza per Roma. 

Richieste ● Voli aerei con partenze da Roma e dall’Irlanda dalle 8:00 
antimeridiane. Da non prendere in considerazione voli notturni. 

● Mantenere la lista delle preferenze degli abbinamenti degli studenti 
forniti dalla scuola con particolare attenzione agli abbinamenti di 



genere. 
● La sistemazione dei docenti in stanza singola. 
● Sistemazione in Hotel dei docenti nella località di soggiorno degli 

studenti. 
● Certificazione delle referenze sulle famiglie ospitanti. 

 

8.2. Criteri di aggiudicazione  

Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
valutata sulla base del miglior punteggio conseguito secondo i parametri in seguito 
riportati. 

8.2.1. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 
 

Fattori qualitativi e tecnici  Max Punti 70 

Valore Economico della gara  Max Punti 30 

Totale  Max Punti 100 
 

 

8.3. Valutazione dell’offerta tecnica  

All’offerta tecnica, fino ad un massimo di punti 70, verrà attribuito il punteggio ottenuto 

utilizzando la tabella sottostante: 
 

PARAMETRI DI VALUTAZIONE INDICATORI PUNTEGGI 

Guide, prenotazioni, ingressi a musei 
etc, 

Inclusi  10 

Max 10 Parzialmente almeno per il 50% 5 

Non inclusi 0 

Categoria hotel 
Quattro stelle  10 

Max 10 
Tre stelle superior 0 

Camere allievi 

Solo doppie 10 

Max 10 

Doppie/triple con maggioranza di 
doppie 

5 

Doppie/Triple con maggioranza di 
triple 

3 

Quadruple 1 

Ubicazione hotel 

Centrale 10 

Max 10 

Raggiungibile dal centro con mezzi 
pubblici 

5 

Distante dal centro (non raggiungibile 
a piedi o con mezzi pubblici) 

0 

Cena 
Ristorante in hotel 9 

Max 9 
Ristorante vicino 6 



Ristorante non vicino (più di 1km) 0 

Offerte migliorative 

Assistenza telefonica h24 (ADV) 
referente agenzia di viaggi 

3 Max 3 

Pranzo a sacco per i docenti 2 Max 2 

Esperienza nel settore viaggi con la 
scuola 

almeno 7 anni 6 

Max 6 tra 2 e 6 anni 3 

meno di 2 anni 0 

Assicurazioni 

Massimale polizza infortuni proposta 
più alta fra i partecipanti 

2 Max 2 

Assicurazione culpa in vigilando 2 Max 2 

Proposta di rimborso quota 
partecipativa dello studente più alta 
tra le ADV per mancata partenza a 
causa di malattia con certificazione 
medica entro le 24 ore precedenti alla 
partenza 

2 Max 2 

Proposta di rimborso parziale più alta 
tra le ADV per l’interruzione del 
viaggio a causa di rientro anticipato 
per motivi sanitari 

2 Max 2 

Massimale polizza per 
furti/danni/smarrimento bagaglio 

2 Max 2 

PUNTEGGIO MASSIMO OFFERTA TECNICA 
70 
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