PROVINCIA
DI ROMA

Regolamento
di disciplina del procedimenti di

acquisizione in economia di beni e
servizi

Adottato con delibera del Consiglio Provinciale n. 207 del 18/10/2007



Art. 1.
Oggetto del regolamento

1. Il presente Regolamento disciplina le modalitdimiti e i procedimenti di
acquisizione in economia dei beni e servizi ricoesprnell’ambito delle tipologie
specificate nel successivo articolo 3, nel rispdgbprincipi di buona amministrazione
e di quelli in tema di procedure di affidamentoi@secuzione del contratto desumibili
dal D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163.

2. Resta fermo l'assetto delle provviste di corapeé definito dal regolamento
sull’'ordinamento degli uffici e dei servizi e dafiglative norme di attuazione

3. Per quanto non espressamente disciplinato éakpte regolamento, si rinvia ai
principi generali, alle norme applicabili contenui regolamento per la disciplina dei
contratti e alle normativa amministrativa e citita in materia di affidamento e di
esecuzione di contratti pubblici in particolarébdni e forniture.

Art, 2.
Limiti di applicazione

1. | procedimenti di acquisizione in economia diibe servizi sono esperibili, in via
generale, nei limiti degli stanziamenti approvatiegyli importi definiti all'articolo 3 del
presente regolamento.

2. Nessuna prestazione di beni o servizi di impstperiore, che, in quanto tale,
non ricade nellambito di applicazione del presemtIgolamento, pud essere
artificiosamente frazionata, nonostante il suo tbar@ unitario, allo scopo di sottoporla
alla disciplina di cui al presente regolamento.

3. Resta fermo I'obbligo di avvalersi delle convienz attive stipulate ai sensi del
articolo 26, comma 1, della legge 23 dicembre 199988 e successive modificazioni
o di utilizzarne i parametri di prezzo-qualita, aitmiti massimi, per lI'acquisto di beni
e servizi comparabili oggetto delle stesse.

Art. 3.
Tipologie di beni e servizi in economia e relativimporti di spesa

1. Il ricorso al sistema di acquisizione di bersegvizi in economia € ammesso in
relazione alle tipologie di spesa e ai relativi itimlmassimi di importo per singolo
affidamento di seguito indicati, individuati conguiardo alle proprie specifiche
esigenze:

a) spese per assunzione in locazione di locali a bieweine con attrezzature
di funzionamento eventualmente gia installate e apese per I'espletamento di
concorsi indetti dai competenti uffici dellAmminiazione e per l'organizzazione
di convegni, congressi, conferenze, riunioni, meostd altre manifestazioni

culturali e scientifiche nell'interesse delllAmnsinazione, allorquando non vi sia



disponibilita temporanea di idonei locali di pragid, per un importo fino a 20.000
euro;

b) spese di partecipazione, organizzazione, promoztopabblicizzazione di
convegni, congressi, conferenze, riunioni, mostce adtre manifestazioni e
iniziative culturali, scientifiche, di sensibiliazione sociale nell'interesse
dellAmministrazione, comprese le spese necespari®spitare i relatori, per un
importo fino a 50.000 euro;

c) spese per servizi di registrazione (televisiva,i@tsiva e radiofonica),
nonché per servizi informativi, di stampa e gioistai in occasione di campagne
promozionali o eventi speciali, per un importo fa60.000 euro;

d) spese per acquisto, noleggio, installazione, gaesteassistenza tecnica per
impianti e apparecchiature di riproduzione, tel&fpn radiofonici e
radiotelegrafici, elettronici, televisivi, di amfitiazione e diffusione sonora, di
illuminazione, di proiezione, di dattilografia, wdscrittura e/o inserimento dati,
apparecchiature e materiali per disegni, fotografleaudiovisivi, in occasione di
pubbliche manifestazioni, spettacoli, corsi, adweandegli organi istituzionali
dell’Ente, per un importo fino a 50.000 euro;

e) spese per rappresentanza in occasione di ricevimmmbranze ed altre
occasioni di carattere istituzionale (targhe, coppefei, medaglie, diplomi ed
altri omaggi, servizi dcatering, allestimento rinfreschi, buffet e altri genepgr
un importo fino a 20.000 euro;

f)  spese per l'organizzazione di corsi di preparaziofmmazione e
perfezionamento del personale e partecipazionesp#ee per corsi indetti da enti,
istituti ed amministrazioni varie, per un importod a 100.000 euro;

g) spese per la divulgazione di bandi di gara, di osw e/o avvisi a mezzo
stampa o altri mezzi di informazione, spese peritmamento di commissioni di
gara e di concorso per un importo fino a 20.00@:eur

h) spese per I'acquisto di libri, riviste, giornalpebblicazioni di vario genere
ed abbonamenti a periodici, riviste e ad agenzi@fdrmazione, per un importo
fino a 30.000 euro;

i)  spese per rilegatura di libri e pubblicazioni vagper un importo fino a
20.000 euro;

j)  spese per la diffusione di libri, opuscoli e pubétioni di vario genere
nell'interesse del’Amministrazione, per un impofiwo a 30.000 Euro;

k) spese per servizi esterni di fotoriproduzione, gegldia, elaborazione e
grafica disegni computerizzati, stampa, tipograBayigrafia, litografia e per
servizi realizzati attraverso il ricorso a tecnaoqudiovisive, compresa la
fornitura di stampati per gli usi d’ufficio, per importo fino a 20.000 euro;

[)  spese per servizi di sistemazione e restauro edatappezzerie, tendaggi e
altri beni di pregio, non rientranti nelle cat. 0®@20S2 dell’allegato “A” al
D.P.R. 25/1/2000 n. 34, per un importo fino a 20.60ro;

m) spese per servizi di traduzione, interpretariato ectezionalmente, per
servizi di copia, shobinatura e trascrizione, rasign cui I'amministrazione non
possa provvedervi con il proprio personale, peimyorto fino a 30.000 euro;

n) spese per acquisto di dotazioni strumentali, quabili, arredi, attrezzature,
macchine e materiali di consumo, a corredo e pdunkionamento di locali,
uffici, impianti, servizi provinciali e istituti sdastici di pertinenza, necessari per



garantire lo svolgimento e la continuita delle\aidi istituzionali, nonché spese
per servizi di assistenza, manutenzione e ripanazdi macchine e attrezzature
d’ufficio, per un importo fino a 50.000 euro;

0) spese per acquisto o noleggio di climatizzatoricechane da riproduzione,
apparati di fonia-dati e relativa assistenza, nentranti nell’ambito dei contratti
d’appalto che siano in corso, di macchine da calatd microfilmatura, sistemi di
scrittura, apparecchi fotoriproduttori, nonché ssgpeer acquisto di materiale di
consumo per il funzionamento delle predette maeckimper il funzionamento di
tutte le altre apparecchiature installate presgarii uffici, per un importo fino a
50.000 euro;

p) spese per indagini e rilevazioni, per un impontm fa 30.000 euro;

g) spese postali, telegrafiche, telefoniche e periatmdi valori bollati, per un
importo fino a 20.000 euro;

r)  spese per acquisto di strumentazioni e materialitredi, telefonici e di
trasmissione dati necessari per garantire lo svmgio e la continuita delle
attivita istituzionali, per un importo fino a 50@euro;

S) spese per servizi di manutenzione e riparazione Iloemi mobili,
apparecchiature, strumentazioni e loro accessuticati nelle lettere precedenti,
per un importo fino a 30.000 euro;

t)  spese per servizi di agenzia viaggi, servizi albieny e servizi accessori per
missioni istituzionali, per un importo fino a 30MAuro;

u) spese urgenti ed occasionali di trasporto in gerspedizione, facchinaggio,
spese di imballaggio, immagazzinaggio, e traslospgmbero di materiali e per
'acquisto di attrezzature speciali per il caricoloe scarico di materiali, non
affrontabili con i contratti d’appalto che siano éorso, per un importo fino a
60.000 euro;

V) spese per acquisto di materiale e attrezzature yeede pubblico,
giardinaggio, piante, fiori, corone e addobbi vanper i relativi servizi di cura e
manutenzione, per un importo fino a 50.000 euro;

w) spese per acquisto di materiali di cancelleria,enat e attrezzature per il
sistema fonia-dati, supporti per archiviazione, biim tabelle, registri, carta,
cartone, affini e altri materiali di consumo, nexaas per gli uffici, il centro
stampa, gli impianti e i servizi provinciali, pem importo fino a 50.000 euro;

X) spese per acquisto, noleggio, manutenzione edterszas di terminali,
personal computer, hardware, relative componenti, software, stampandltre
apparecchiature e strumenti informatici e teleonairelativi al sistema fonia-
dati, per garantire lo svolgimento e la continuitdle attivita istituzionali, a meno
che la natura delle prestazioni o la necessitavdilarsi di un contratto di durata e
di tenere conto del divieto di cui al precedente &rrendano necessario il ricorso
all'appalto, per un importo fino a 50.000 euro;

y) polizze di assicurazione urgenti a copertura diiatiive o eventi a carattere
non continuativo; pagamento dei premi di assicoraziper gli autoveicoli in
dotazione agli uffici, per un importo fino a 50.080ro;

Z) spese per acquisto di attrezzature e prodotti\ezserrgenti ed occasionali
per ligiene e la pulizia, in genere, di locali pmciali, derattizzazione,
disinfestazione e disinfezione di immobili, locampianti e automezzi e servizi



analoghi, non affrontabili con i contratti d’apmalthe siano in corso per un
importo fino a 50.000 euro;

aa) spese per acquisto, noleggio, manutenzione e mipa@ di autoveicoli,
motoveicoli e altri automezzi in dotazione ai seinprovinciali, per acquisto di
carburanti, combustibili e lubrificanti, per un ionto fino a 100.000 euro;

bb) spese per acquisto di pezzi di ricambio e accepgorbeni, per un importo
fino a 50.000 euro;

CC) spese per pagamento tassa di immatricolazioneiecdiazione autoveicoli,
per un importo fino a 50.000 euro;

dd) spese per acquisto, manutenzione e riparazioragtidoli di vestiario di
servizio, di dispositivi di protezione individualaccessori e di materiale vario
anti-infortunistico, per un importo fino a 100.0€0ro;

ee) spese per acquisto o noleggio di beni e per aaipig di servizi
indispensabili per la gestione dei servizi socialilturali, sportivi e per il tempo
libero o di altri servizi istituzionali 0 a domanahalividuale, per un importo fino a
100.000 euro;

ff) spese per acquisto di materiali, strumenti, atakze e servizi per |l
traffico, la sicurezza e la segnaletica stradate un importo fino a 50.000 euro;
gg) spese per acquisto di beni e attrezzature necgsgaa manutenzione delle
strade provinciali, per un importo fino a 100.0Q0ce

hh) spese per servizi di eliminazione di scarichi diuti, disinfestazione e
servizi analoghi, per un importo fino a 50.000 euro

i) spese per acquisto di selvaggina, itti-fauna e maditeai fini di
ripopolamento faunistico del territorio provinciafger un importo fino a 100.000
euro;

i)  spese per acquisto di prodotti e servizi di ristumae, di generi alimentari e
di altri prodotti per le necessita dei centri prarali di formazione professionale,
per un importo fino a 100.000 euro.

kk) spese per vigilanza diurna e notturna e altri zemper la custodia e la
sicurezza, urgenti ed occasionali, non affrontatan i contratti d’appalto che
siano in corso, per un importo fino a 100.000 euro;

ll)  spese connesse al funzionamento degli istitutreattari (Titolo VI — Capo
IV — Statuto), per un importo fino a 50.000 euro.

2. Il ricorso all’acquisizione in economia e, adfireconsentito nelle seguenti ipotesi:

a) risoluzione di un precedente rapporto contrégtwain danno del contraente
inadempiente, quando cio sia ritenuto necessadonveniente per conseguire la
prestazione nel termine previsto dal contratto;

b) necessita di completare le prestazioni di urtrattio in corso, ivi non previste,
se non sia possibile imporne I'esecuzione nell'ambel contratto medesimo;

Cc) prestazioni periodiche di servizi e fornituresegguito della scadenza dei relativi
contratti, nelle more dello svolgimento delle oatie procedure di scelta del
contraente, nella misura strettamente necessaria;

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamentprewedibili, al fine di
scongiurare situazioni di pericolo per personematiio cose, ovvero per l'igiene
e salute pubblica, ovvero per il patrimonio stoyiadistico, culturale.



3. Gli importi monetari indicati nel presente regoknto sono da intendersi al
netto dell'imposta sul valore aggiunto (IVA).

Art. 4.
Sistemi di acquisizione

1. L'acquisizione in economia di beni e servizffeteuata:

a) mediante amministrazione diretta;

b) mediante procedura di cottimo fiduciario;

c) con sistema misto e, cioe, parte mediante amsir@azione diretta e parte
mediante procedura di cottimo fiduciario.

2. Sono acquisiti mediante amministrazione dire#tarvizi per i quali non occorre
l'intervento di alcun operatore economico estemntgli acquisizioni si provvede, sotto
la direzione del responsabile, mediante utilizzo rdateriali e mezzi propri
dellAmministrazione o appositamente acquistati aleggiati e con l'impiego di
personale proprio o, ove necessario, assunto gasdsione a cura dei competenti uffici
e servizi del’Amministrazione.

3. Sono acquisiti mediante la procedura del cottiichaciario i beni e i servizi per i
quali sia necessario ed opportuno l'affidamentoopératori economici esterni, che
assumono l'esecuzione, totale o parziale, dellaititma o del servizio con mezzi
prevalentemente propri. Le prestazioni del coturdi cottimo devono essere eseguite
direttamente dal cottimista, ad eccezione di stidahenti di prestazioni accessorie e
delle forniture di materiale necessario all’'esecoei di servizi. Allorquando sia
ammesso il ricorso al sub-affidamento, nella latt@rinvito devono essere indicate le
parti della prestazione suscettibili di sub-affidarto. L'eventuale ricorso a sub-
affidamenti deve essere autorizzato nel rispettta d®rmativa vigente in materia di
subappalto.

Art. 5.
Sistema convenzionale

1. Ogni determinazione a contrattare deve dare attospeetto di quanto disposto
all'articolo 2, comma 3, del presente regolamentineparticolare, ove non ci si sia
avvalsi delle convenzioni attive stipulate ai sei articolo 26, comma 1, della legge
23 dicembre 1999, n. 488 e successive modificazienil'acquisto di beni e servizi
comparabili oggetto delle stesse, di utilizzarparametri di prezzo-qualitd come limiti
massimi.



Art. 6.
Responsabile del procedimento di acquisizione di pstazioni di beni e servizi in
economia

1. L’'acquisizione in economia di beni e servizingedisposta, nel rispetto della
propria provvista di competenze come definita @glotamento sull’ordinamento degli
uffici e dei servizi e ss.mm.ii., nell'ambito deghiettivi e delbudget assegnati, previa
adozione di apposita determinazione a contrattdaé,dirigente, il quale opera in
funzione di responsabile del procedimento, di degdénominato “responsabile”. La
determinazione a contrattare deve provvedere edlagpazione della relativa spesa sulle
competenti dotazioni finanziarie assegnate.

2. Nel caso di esigenze impreviste che non é pitessfbonteggiare con le
disponibilita degli stanziamenti programmati, spe#tl responsabile formulare nei
confronti dei competenti organi dell’Amministrazéota proposta tendente ad ottenere
le disponibilita necessarie a fronteggiare gli iméati da eseguirsi in economia nel
rispetto, comunque, dei principi e dei limiti pretvidalle leggi e dai regolamenti.

3. A fini di orientamento nella determinazione ¢eezzi da porre a base della
consultazione, nonché nella verifica della congrwt del’anomalia dei preventivi-
offerta per l'acquisizione in economia di beni evgg il responsabile tiene conto del
miglior prezzo di mercato, ove rilevabile. A talndi, il responsabile prende in
considerazione i costi standardizzati per tipo @ivizio e fornitura in relazione a
specifiche aree territoriali determinati dall’Oss®orio dei contratti pubblici relativi a
lavori, servizi e forniture ai sensi dell’articolg comma 4, lettera c), del D.Lgs. 12
aprile 2006, n. 163, nonché i listini e i prezzidirbeni e servizi normalmente in uso nel
luogo di esecuzione del contratto, eventuali rigwai statistiche e ogni altro elemento
utile di conoscenza.

4. Nella predisposizione delle procedure di acgigse in economia di beni e
servizi, il responsabile é tenuto a valutare chealore economico sia adeguato e
sufficiente rispetto al costo del lavoro come deiaato periodicamente in apposite
tabelle dal Ministro del lavoro e delle politichecsali.

5. Al termine della procedura di acquisizioneggponsabile adotta i provvedimenti
di cui all’articolo 9, comma 5, del presente regudato.



TITOLO |
SVOLGIMENTO DELLE PROCEDURE

CAPO |
AMMINISTRAZIONE DIRETTA

Art. 7
Svolgimento della procedura dellamministrazione dietta

1. Questo sistema viene adottato essenzialmenteangbo della acquisizione dei
servizi.

2. Nellamministrazione diretta le acquisizioni sogffettuate con materiali e mezzi
propri 0 appositamente acquistati 0 noleggiati en quersonale dipendente, o
eventualmente assunto per l'occasione da parte cdeipetenti uffici e servizi
del’Amministrazione, sotto la direzione del respabile del procedimento

3. | servizi da eseguirsi in amministrazione direttan npossono, comunque,
superare la spesa complessiva di 20.000 Euro.

CAPO I
COTTIMO FIDUCIARIO

Art. 8
Svolgimento della procedura del cottimo fiduciario

1. Per servizi o forniture di importo pari o supee a ventimila euro e fino alle
soglie massime di cui all’'articolo 3 del preserggalamento, ad eccezione dei casi di
cui all’articolo 3, comma 2, lettefld), c) e d), del presente regolamento, I'affidamento
mediante cottimo fiduciario avviene nel rispetto gencipi di trasparenza, rotazione,
parita di trattamento, previa consultazione di angguo numero di operatori economici
che, di regola, non dovra essere inferiore a cinque sussistano, in tale numero, sul
mercato soggetti idonei, individuati sulla base idformazioni concernenti le
caratteristiche di qualificazione economico-finamiei e tecnico-organizzative dei
soggetti desunte dal mercato ovvero tramite eledcbperatori economici predisposti
dai competenti uffici del’Amministrazione, con digazione del principio di rotazione
dei soggetti consultati.

2 Si prescinde dalla richiesta di pluralita div@etivi-offerta quando l'importo
della spesa sia inferiore a 20.000 euro, al nestbi\dA. In tal caso, I'individuazione
dell'operatore economico con cui contrattare dessere assunta nel rispetto del
principio di rotazione ove siano presenti, sul m&ycpiu soggetti conosciuti idonei. Il
provvedimento di affidamento diretto deve contenarelichiarazione di idoneita del
contraente prescelto e di congruita del prezzo, whexabile. Sono acquisibili in
economia mediante affidamento diretto altresi vigetecnici il cui importo stimato sia
inferiore a 20.000,00 euro e, in particolare, kiviad di supporto al RUP, gli studi di



fattibilita, i rilievi, gli incarichi di progettazine preliminare, definitiva ed esecutiva, di
studio e/o valutazione di impatto ambientale, icokldi strutture e/o di impianti, il
coordinamento della sicurezza in fase di progaitezie di esecuzione, i tipi di
frazionamento, i collaudi.

3. La consultazione di cui al comma 1 del preseag@lamento avviene mediante
richiesta, rivolta agli operatori economici all'umndividuati, di preventivi-offerta da
redigersi secondo le indicazioni contenute in apadsttera d’invito e da trasmettersi,
entro un determinato termine, in busta chiusa @wviata nella medesima giornata a
tutti i soggetti consultati; essa reca, di norrhiaglicazione dei seguenti elementi:

a) requisiti di ordine generale e di idoneita pssfenale, di capacita economica e
finanziaria, di capacita tecnica e professionasesgqnitti;

b) elenco dei beni o servizi oggetto della prestae]

c) specifiche tecnico-prestazionali;

d) eventuali garanzie richieste;

e) eventuali campioni richiesti dei beni da fornswgillati e riconoscibili,

f) qualita, modalita e termine di esecuzione digteiture o dei servizi;

g) prezzo base unitario per le forniture e perrvigea misura e importo base per
guelli a corpo ovvero, eventualmente, somma massimassa a disposizione dal
responsabile;

h) modalita di scelta del contraente, ivi compresiteri di valutazione delle offerte,
in caso di affidamento secondo il criterio dellaffa economicamente piu
vantaggiosa;

i) modalita di pagamento;

l) penali da applicarsi in caso di ritardo nell'eseione delle prestazioni ovvero nel
caso di inadempimento;

m) informazione circa I'obbligo dell'affidatario dissoggettarsi alle condizioni e
penalita previste e di uniformarsi alle norme l&dige e regolamentari vigenti,
circa il diritto del responsabile di rifiutare, pra formale contestazione
dell'inadempimento, i beni o la prestazione e cifcdbligo dell’affidatario di
ritirare e di sostituire, nei termini posti dal pessabile medesimo, i beni o la
prestazione con caratteristiche difformi da quejpeeviste nei documenti
contrattuali, nonché circa la facolta del respoiteat provvedere all'esecuzione
dell'obbligazione a danno dell’affidatario e, nelso d'inadempimento grave, di
risolvere unilateralmente il contratto, mediantenpkce denuncia scritta, salvo,
sempre, il risarcimento degli ulteriori danni subit

n) quant'altro ritenuto necessario per meglio defila natura delle prestazioni;

0) espresso richiamo al presente regolamento.

4. Contemporaneamente la stessa lettera d'invitvadessere pubblicata sul sito
Internet della Provincia per tutto il tempo util&atslito per la presentazione delle
offerte. Durante il periodo della pubblicazioneiteue imprese che ne siano venute a
conoscenza potranno partecipare direttamente alta, ggenza bisogno di espresso
invito, purché in possesso dei prescritti requiditiqualificazione e nel rispetto delle
regole e condizioni contenute nella lettera ditoubblicata.



5. | preventivi-offerta dovranno essere presenimatiplico chiuso debitamente
sigillato con ceralacca o con striscia di cartailata o nastro adesivo trasparente, con
l'indicazione sul plico dell’esatta denominazione ragione sociale dell’operatore
economico, comprensiva di numero telefonico, nunfesoed indirizzoe-mail, nonché
dell'oggetto dell’appalto.

6. Il tempo utile concesso agli operatori econonper la presentazione dei
preventivi-offerta non puo essere inferiore a 1&g In caso d’'urgenza, tale termine
puo essere ridotto, motivatamente, a 10 giorni.

7. Nel caso di ricorso agli elenchi di cui al comrhadel presente articolo, i
competenti uffici del’Amministrazione, con avvipubblicati sul sito internet della
Provincia, richiedono periodicamente agli operaémdnomici di qualificarsi al fine di
essere successivamente invitati alle procedurecaliisizione in economia di beni e
servizi. A tali elenchi di operatori economici pos0 essere iscritti i soggetti che siano
in possesso dei requisiti di cui all’articolo 10l geesente regolamento e che abbiano
presentato apposita richiesta conforme al relagiwaso. Gli elenchi sono soggetti ad
aggiornamento con cadenza almeno annuale.

8. Non é consentita la tenuta di albi chiusi percbstraria al principio generale
della libera concorrenza.

9. Nel caso di cui al comma 7 del presente artjcelaccordata a qualsivoglia
operatore economico, per tutta la durata dell’@efe possibilita di presentare apposita
richiesta allo scopo di essere iscritto nell’elenotedesimo al fine di essere
successivamente invitato alle procedure di acqors&in economia di beni e servizi.
La valutazione delle richieste e conclusa entrogidini dalla loro presentazione.
Tuttavia, il periodo di valutazione pud essere ymghto a condizione che nessun
affidamento in economia sia messo nel frattempocamcorrenza. L'offerente e
informato, al piu presto, in merito all’accoglimentd al rigetto della sua richiesta. Il
responsabile invita un congruo numero di operadgognomici iscritti nell’elenco, di
regola non inferiore a cinque, ove sussistanalmiumero, nell’elenco soggetti idonei
a presentare un preventivo-offerta per ogni affidata specifico in economia. A tal
fine, egli fissa un termine sufficiente per la mm@szione dei preventivi-offerta. Il
responsabile non puo ricorrere al sistema dell@en modo da ostacolare, limitare o
distorcere la concorrenza.

Art. 9
Scelta del contraente e mezzi di tutela

1. L'esame dei preventivi-offerta e la scelta defjgetto affidatario vengono
effettuati dal responsabile alla stregua di qug@néwisto nella lettera d'invito..

2. Ai fini della individuazione della migliore ofifa puo ricorrersi sia al criterio del
prezzo piu basso, determinato mediante ribassingodirto posto a base di gara ovvero
mediante offerta a prezzi unitari, sia a quellol'diéérta economicamente piu
vantaggiosa; nel secondo caso, la richiesta digotéxo-offerta elenca, altresi, i relativi
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criteri di valutazione e precisa il punteggio, traminimo e un massimo, da attribuire a
ciascun criterio.

3. Ove non sia possibile predeterminare con seffiei approssimazione la quantita
di beni o servizi da ordinare nel corso di un deieato periodo di tempo, non
eccedente, comunque, l'esercizio finanziario dnpetenza, possono richiedersi
preventivi-offerta recanti l'indicazione di prezealidi per I'intero periodo di tempo
previsto, procedendo, poi, a singole ordinaziongnmmano che il fabbisogno si
verifichi, nel rispetto dei limiti di spesa.

4. Relativamente alle procedure di cottimo di impauperiore a 50.000 Euro, il
responsabile valuta la congruita dei preventived#f che, alla stregua degli elementi di
cui all’articolo 6, comma 3, del presente regolatog@appaiano anormalmente bassi.
Quando un preventivo-offerta appaia anormalmentgsdyail responsabile richiede
all'offerente le giustificazioni ritenute pertineémb merito agli elementi costitutivi del
preventivo-offerta medesimo. Non sono ammesse ifipagtioni in relazione a
trattamenti salariali minimi inderogabili stabildilla legge o da fonti autorizzate dalla
legge. All'offerente é assegnato un termine noariofe a cinque giorni per presentare,
per iscritto, le giustificazioni richieste. Il respsabile esclude I'offerta che, in base
all’esame degli elementi forniti, risulta, nel scamplesso, inaffidabile. Il responsabile
sottopone a verifica il primo migliore preventivifesta, ove lo stesso appaia
anormalmente basso, e, se lo esclude, procedestetisa maniera progressivamente nei
confronti dei successive migliori preventivi-offertfino ad individuare il migliore
preventivo-offerta non anomalo.

5. Il responsabile, coadiuvato da propri collabmiatredige il verbale delle
operazioni esperite. Tale verbale e approvato meglia determinazione con la quale
viene disposto I'affidamento e assunto il relatimpegno di spesa.

6. L'affidamento pud essere disposto anche in pesdi un solo preventivo-offerta
valido, ove ricorrano motivi di urgenza e sia stptssibile accertare la congruita dei
prezzi.

TITOLO I
REQUISITI E GARANZIE

Art. 10
Requisiti dell’affidatario di servizi e forniture i n economia

1. | fornitori e i prestatori di servizi in econemdevono essere in possesso dei
requisiti di ordine generale e di idoneita profesale, di capacita economica e
finanziaria, di capacita tecnica e professionaksgnitti, ai sensi del D.Lgs. 12 aprile
2006, n. 163, per prestazioni di pari importo afelcon le procedure ordinarie di scelta
del contraente.

2. Per gli affidamenti fino a 50.000 Euro, € suffite, per ritenere qualificati i
soggetti consultati, la dimostrazione del possessaequisiti di idoneita professionale
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relativamente all’'attivita oggetto dell'appalto ieqdelli di ordine generale, nel rispetto
delle previsioni di cui agli articoli 38 e 39 dellgs. 12 aprile 2006, n. 163.

3. Il responsabile dispone la verifica del posseksaequisiti richiesti nei confronti
del soggetto prescelto per I'affidamento.

Art. 11
Garanzie

1. Per i contratti di cottimo di importo superioae20.000,00 euro, le imprese
affidatarie sono tenute a prestare, a garanziedatto adempimento delle obbligazioni
contrattuali e anteriormente alla stipulazione @witratto, una cauzione definitiva pari
al 10% dell'importo delle commesse al netto degérofiscali.

TITOLO Il
ORDINAZIONE, LIQUIDAZIONE E PAGAMENTO

Art. 12
Ordinazione di beni e servizi acquisiti mediante dtimo fiduciario

1. | contratti di acquisizione in economia di berservizi possono essere conclusi,
ad eccezione di quanto previsto nei commi 4 e Jpoedente articolo, nella forma della
scrittura privata semplice ovvero della letteraffidamento con la quale il responsabile
dispone l'ordinazione dei beni e dei servizi. Talii devono riportare i medesimi
contenuti previsti dalla lettera d'invito.

2. In particolare, la lettera di ordinazione di @iicomma precedente, numerata
progressivamente, contiene almeno:

a) la descrizione dei beni o servizi oggetto delllmazione;

b) la quantita ed il prezzo degli stessi, con itadione dell'l.V.A.;

c) la qualita e le modalita di esecuzione dellaitore e dei servizi;

d) gli estremi contabili (n. di R.U. e data delketeminazione a contrarre, capitolo,
etc.);

e) le modalita di pagamento;

f) le penali per la ritardata o incompleta esecoejaonché il richiamo all'obbligo
dell'affidatario di uniformarsi alle vigenti norntk legge e regolamenti e la facolta, per
il responsabile, di provvedere, in caso di inadengpito dell’affidatario, all'esecuzione
dell'obbligazione a spese del medesimo e, nel das@dempimento grave, di risolvere
il contratto, mediante semplice denuncia scritidyc sempre, il risarcimento degli
ulteriori eventuali danni subiti;

g) l'ufficio referente ed eventuali altre indicazi@pportune o utili all'affidatario;

h) I'espresso richiamo al presente regolamento.

3. Dell'ordinazione ricevuta l'affidatario deve elaaccettazione per iscritto al
responsabile entro 5 giorni dalla stessa.

12



4. Ove si tratti di forniture e servizi di imporsuperiore a 30.000 Euro ovvero il
contratto debba recare dettagliate indicazioniagisle ovvero sia ritenuto necessario
per esigenze connesse alla disciplina del rappootttrattuale, l'acquisizione deve
essere perfezionata mediante contratto in formélmzamministrativa sottoscritto dal
responsabile 0 mediante scrittura privata autetatica

5. Per le forniture ed i servizi a carattere camiivo, il responsabile si riserva la
facolta di non perfezionare il contratto in formabplica amministrativa o mediante
scrittura privata autenticata anche per importi pl@ssivi superiori al limite
sopraindicato.

6. | preventivi-offerta pervenuti sono raccoltiiaati del relativo fascicolo.

7. Il responsabile allega al contratto una appasithiarazione con la quale attesta,
ai sensi e per gli effetti di cui agli articoli aB6, comma 3-bis, della legge n. 488/99 e
47 e seguenti del DPR 28 dicembre 2000, n. 445 eessive modifiche, la conformita
ai parametri prezzo-qualita di beni e servizi corapdi con quelli oggetto di
acquisizione in economia, oggetto di convenziomn€ip attive alla data di avvio della
procedura di acquisizione. In caso di assenza dwvexwioni Consip attive, tale
dichiarazione non é necessaria. Al fine di dimastttale circostanza, il responsabile
acquisisce l'elenco delle convenzioni Consip attmediante stampa della relativa
pagina dal sito www.acquistinretepa.it alla datawdiio della procedura.

8. Anche al di fuori dei casi di cui all'articolo, comma 3, del presente
regolamento, il contratto puo contemplare la facqier il responsabile di effettuare
ordinazioni frazionate nel tempo, secondo la natdedla prestazione oggetto
dell'affidamento ovvero secondo le proprie necassit

Art. 13
Verifica delle prestazioni e procedure di pagamento

1. | beni e servizi acquisiti ai sensi del preserdgolamento sono soggetti ad
attestazione di regolare esecuzione intesa adtaooelda corrispondenza, per quantita e
qualita, alle condizioni contrattuali previste. iTakrifiche sono eseguite, entro venti
giorni dall'acquisizione dei beni o dei servizi effg della prestazione, a cura del
responsabile.

2. A seguito della positiva verifica della regolasecuzione di quanto richiesto, il
responsabile appone il visto di liquidazione su#d#tura o altro idoneo documento
fiscale.

3. | pagamenti sono disposti entro trenta giornlladalata del collaudo o
dell'attestazione di regolare esecuzione ovvero, ssecessiva, dalla data di
presentazione delle fatture.

4. Nel conteggio dei termini previsti al comma geente per disporre il pagamento
non sono compresi, e, pertanto, vanno computadrte pi termini di tesoreria stabiliti ai
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sensi della vigente convenzione, quelli derivanéllad scelta della modalita di
pagamento richiesta dal creditore e quelli impdatirispetto della normativa vigente in
materia di patto di stabilita e crescita.

5. Le fatture dei beni e dei servizi, emesse naliremei termini di legge, o gli altri
documenti fiscalmente validi non possono, in O@EQ; essere ammessi a pagamento se
non siano corredati degli estremi dell’autorizzaei@i spesa e dell’atto di ordinazione,
nonché del visto di liquidazione del responsabile.

6. | documenti di cui al comma precedente sonogitboh originale, da allegare al
titolo di spesa, e in copia, da conservare aglj attorredati, qualora trattasi di beni,
della prescritta presa in carico o bolletta d'inaen ovvero muniti della dichiarazione
dell'avvenuta annotazione negli appositi regisri gli oggetti non inventariabili.

7. Il pagamento delle spese di cui al presentelaegmto si effettua mediante
ordinativi diretti di pagamento.

8. Per la gestione dei rapporti contrattuali irtitutcasi di richiesta di maggiori
prestazioni e di aumento delle spese iniziali aglt@tto, si applicano le regole vigenti
in materia.

TITOLO IV
CONTESTAZIONI E INADEMPIMENTI

Art. 14
Contestazioni einadempimenti

1. Previa contestazione per iscritto dell'inadengrito, il responsabile ha diritto di
rifiutare e l'affidatario I'obbligo di ritirare eidsostituire, nei termini all'uopo indicati, i
beni che risultassero di caratteristiche difforra duelle dedotte nei documenti
contrattuali.

2. Nel corso di esecuzione della fornitura, andheedi deteriorabili, il responsabile
puo prelevare campioni per accertare direttameantgjiante apposite perizie, la loro
corrispondenza alle condizioni pattuite. | campig@neralmente sono prelevati in
numero di 3, eguali nella misura ed omogenei n&@posizione; sugli involucri dei
campioni si appongono i sigilli e la firma dell'imdcato del prelevamento; due dei
campioni prelevati restano al responsabile, ilderzitirato dall’affidatario.

3. Salve clausole contrattuali diverse, nei casiuni beni cui al comma precedente
vengano ugualmente accettati, il responsabile hdodad una detrazione del prezzo
pattuito, pari al minor valore constatato del bendella prestazione in questione. La
congruita del nuovo prezzo e determinata dal resgule.

4. In caso di mancata sostituzione dei beni o aresti non conformi o di ritardo

rispetto al termine di esecuzione, si applicano pkenali stabilite nella lettera
d'ordinazione, previa contestazione scritta defl&dmto. Inoltre, il responsabile, a
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seguito di formale ingiunzione a mezzo lettera oat&ndata con avviso di ricevimento,
rimasta senza esito, puo disporre I'esecuzionautin o in parte, della prestazione
oggetto di affidamento a spese dell’affidatariolveal'esercizio dell'azione per il
risarcimento dell’'ulteriore danno derivante dadlilempimento.

5. Nel caso d'inadempimento grave o reiterategdponsabile, ove non ritenga piu
efficace il ricorso all'esecuzione in danno, puocedere, previa denuncia scritta, alla
risoluzione del contratto, con incameramento, pd&zo integrale, della cauzione, ove
prevista, salvo, sempre, il risarcimento deglinudte danni subiti.

6. Anche nel caso in cui il contratto non preved@ressamente le penali, in
conseguenza di ritardo o inadempimento, il resgules@uo irrogare, per ogni evento
negativo, una penale di ammontare non superior®altlell'importo contrattuale, nei
limiti di importo complessivo massimo non superiatd 0% del valore contrattuale. La
penale verra irrogata mediante comunicazione aaltiaffidatario e il relativo importo
verra dedotto dai compensi spettanti; ove questi siano sufficienti, il responsabile
procedera all'incameramento, parziale o integiddda cauzione, ove prevista.

7. L’affidatario deve disporre di un recapito teleico e di un fax, funzionanti in
orario contrattualmente stabilito, in modo da comise il ricevimento di comunicazioni
e ordini urgenti del responsabile o suo incaricato.

8. Degli inadempimenti fanno prova i processi virbde lettere di contestazione
sottoscritte dal responsabile.

TITOLO IV
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 15
Entrata in vigore

1. Il presente Regolamento entra in vigore alla didiesecutivita della deliberazione

di approvazione ai sensi del D.Lgs. 18 agosto 280@67 e successive modificazioni
ed integrazioni.
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