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Tipologia di Procedimento 
Amministrativo Normativa di riferimento Istanza di parte o iniziativa d'ufficio

A rilevanza 
esterna o a 
rilevanza 
interna

Somma dei 
giorni 

complessivi 
necessari per 
l'espletamento 

di tutti i 
procedimenti 

rilevati.

Numero di 
procedimenti 

rilevati

Tempo medio 
di conclusione 

del 
procedimento 
o erogazione 
del servizio   

(n. gg)

Termine 
massimo di 
conclusione 

previsto dalla 
normativa di 
riferimento

Responsabile procedimento

Note

UC0402 
(ex UC0501) 1 Ricezione, repertorio e trasmissione 

istanza a risposta scritta T.U.E.L;  Reg. Cons. Prov. Art. 112 di parte (istanza presentata dal 
Consigliere Provinciale)

A rilevanza  
interna 72 72 1,00 Anna Paradisi; Mirella De 

Berardinis (fino al 12/10/12)

Nella normativa di riferimento  non è previsto un 
termine massimo di conclusione per lo scrivente 

Servizio

UC0402 
(ex UC0501) 2 Ricezione, repertorio e trasmissione 

mozioni T.U.E.L.;Reg. Cons. Prov. Art. 80 di parte( mozione presentata dal  
Consigliere provinciale)

A rilevanza 
interna 139 139 1,00

entro il termine 
di cinque giorni 

dalla data di 
presentazione

Anna Paradisi; Mirella De 
Berardinis (fino al 12/10/12) Nella normativa di riferimento  non è previsto un 

termine massimo di conclusione per lo scrivente 
Servzio 

UC0402 
(ex UC0501) 3 Ricezione, repertorio e trasmissione 

istanze a risposta immediata T.U.E.L; Reg.Cons.Prov. Art. 113 di parte( istanza presentata dal 
Consigliere Provinciale)

A rilevanza 
interna 127 127 1,00 Anna Paradisi; Mirella De 

Berardinis (fino al 12/10/12)

Nella normativa di riferimento  non è previsto un 
termine massimo di conclusione per lo scrivente 

Servizio

UC0402 
(ex UC0501) 4

Ricezione, repertorio e trasmissione 
Emendamenti alle proposte di 
deliberazione

T.U.E.L; Reg. Cons. Prov. Artt. 92,99

istanza di parte (presentazione di 
emendamenti da parte dei Consiglieri, 
del Presidente della Provincia, della 

Giunta e delle Commissioni Consiliari)

A rilevanza 
interna 9 9 1,00 Anna Paradisi; Mirella De 

Berardinis (fino al 12/10/12) Nella normativa di riferimento  non è previsto un 
termine massimo di conclusione per lo scrivente 

Servizio

UC0402 
(ex UC0501) 5

Ricezione, repertorio e trasmissione alle 
commissioni pareri sulle proposte o le 
deliberazioni di G.P. per assegnazione 
contributi

Regolamento per la concessione di 
contributi iniziativa d'ufficio A rilevanza 

interna 121 121 1,00 Chiara Graziosi; Alessandra 
Appodia

Nella normativa di riferimento  non è previsto un 
termine massimo di conclusione per lo scrivente 

Servizio

UC0402 
(ex UC0501) 6

Ricezione, repertorio e trasmissione 
proposte Deliberazione Consiglio alle 
Commissioni

T.U.E.L; Reg. Cons. Prov . adottato con 
Deliberazione di C.P. n. 202 del 
26/09/2012+D17

iniziativa d'ufficio A rilevanza 
interna 55 55 1,00

entro il termine 
di cinque giorni 

dalla data di 
presentazione

Anna Paradisi; Mirella De 
Berardinis Nella normativa di riferimento  non è previsto un 

termine massimo di conclusione per lo scrivente 
Servizio

UC0402 
(ex UC0501) 8 Convocazione Conferenza dei Gruppi 

Consiliari

T.U.E.L.; Reg. Cons.prov. adottato con 
Deliberazione di C.P. n. 202 del 
26/09/2012     Artt. 28-29

iniziativa di parte (Presidente del 
Consiglio provinciale)

A rilevanza 
interna 58 58 1,00 Anna Paradisi; Mirella De 

Berardinis

Nella normativa di riferimento  non è previsto un 
termine massimo di conclusione per lo scrivente 

Servizio

UC0402 1
Calcolo e liquidazione dei gettoni di 
presenza e dei rimborsi spese mensili ai 
Consiglieri Provinciali

art. 82 T.U. 267/2000 INIZIATIVA D'UFFICIO RILEVANZA 
INTERNA 36 12 3,00 RAG. DARIO DE FAZI Termine previsto da indicatore di realizzo obiettivi 

PEG

UC0402 2
Procedura di calcolo e liquidazione delle 
quote trimestrali del Fondo di 
Funzionamento dei Gruppi Consiliari

Deliberazione Consiglio 172/07 ss.mm.ii. INIZIATIVA D'UFFICIO RILEVANZA 
INTERNA 100 4 25,00

Termine 
indicativo ex 
legge 241/90

RAG. DARIO DE FAZI

UC0402 4

Procedura di trasmissione all'Econo 
dell'Ufficio del Consiglio delle richieste di 
beni e servizi pervenute da parte dei 
Presidenti dei Gruppi Consiliari

Deliberazione Consiglio 172/07 ss.mm.ii. INIZIATIVA D'UFFICIO RILEVANZA 
INTERNA 90 30 3,00 RAG. DARIO DE FAZI

Termine previsto da indicatore di realizzo obiettivi 
PEG

AMMINISTRAZIONE CENTRALE

RAGIONERIA CENTRALE
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UC0502 2
Controllo amministrativo - contabile e 
fiscale delle determinazioni dirigenziali 
riguardanti la spesa corrente

1) TUEL 267/2000 e ss.mm.ii. 2) D.Lgs.  
118/2011 3) Regolamento di contabilità 
D.C.P. 161/1996 4) Regolamenti interni 
di affidamento di beni, servizi e lavori 5) 
Regolamento economale D.C.P. 
34/2010 6) Regolamento di concessione 
dei contributi D.C.P. 58/2009 7) Legge 
136/2010 e ss.mm.ii. 8) Decreto 
Ministero 24/10/2007 DURC 8) 
Normativa fiscale e tributaria 9) Leggi 
finanziarie e di stabilità

Istanza di parte Rilevanza 
interna 10.419 3.243 3,21 30 Dott. Antonio Talone

I tempi complessivi di lavorazione degli atti sono 
influenzati dal recepimento delle richieste  di 

modifiche, che questo servizio richiede,  ai servizi 
proponenti e dal successivo nuovo inoltro degli stessi. 
N. 35 Determinazioni Dirigenziali sono di contestuale 
accertamento ed impegno sulla spesa corrente, per 

cui 294 giorni complessivi di lavorazione sono sia del 
servizio entrate che del servizio spesa corrente. Si 

specifica che nella seguente statistica non sono stati 
presi in considerazione tutte quelle determinazioni 
dirigenziali che pur essendo controllate in generale 

dalla Ragioneria Generale non hanno rilevanza 
contabile.

UC0502 3
Controllo amministrativo - contabile e 
fiscale delle deliberazioni di giunta 
riguardanti la spesa corrente

1) TUEL 267/2000 e ss.mm.ii. 2) D.Lgs.  
118/2011 3) Regolamento di contabilità 
D.C.P. 161/1996 4) Regolamenti interni 
di affidamento di beni, servizi e lavori 5) 
Regolamento economale D.C.P. 
34/2010 6) Regolamento di concessione 
dei contributi D.C.P. 58/2009 7) Legge 
136/2010 e ss.mm.ii. 8) Decreto 
Ministero 24/10/2007 DURC 8) 
Normativa fiscale e tributaria 9) Leggi 
finanziarie e di stabilità

Istanza di parte Rilevanza 
interna 5.702 1.998 2,85 30 Dott. Antonio Talone

I tempi complessivi di lavorazione degli atti sono 
influenzati dal recepimento delle richieste  di 

modifiche, che questo servizio richiede,  ai servizi 
proponenti e dal successivo nuovo inoltro degli stessi.  

Si specifica che nella seguente statistica non sono 
stati presi in considerazione tutte quelle deliberazioni 

che pur essendo controllate in generale dalla 
Ragioneria Generale non hanno rilevanza contabile.

UC0502 4 Liquidazione compensi Avvocatura 
Provinciale e Revisori dei conti CCNL art. 27 e 37 Iniziativa d'ufficio Rilevanza 

interna 19 10 1,90 30 Dott. Antonio Talone

UC0503 5 Variazioni Pog di Cassa per 
pagamento mandati Titolo II Spesa 

D.Lgs. 267/2000
Legge Finanziaria
Legg n. 133/2008
Decreti Ministeriali
Circolari Ministeriali

Iniziativa d’ufficio/Istanza di parte Rilevanza 
interna 150 150 1 3 gg Dott. Gianluca De Santis

Le variazioni Pog di  cassa per consentire il 
pagamento di mandati Titolo II della spesa  (conto

capitale) vengono eseguite immediatamente 
prima del pagamento per consentire il 

monitoraggio del rispetto del Patto di Stabilità.

UC0503 6
Inserimento/aggiornamento 
anagrafica fornitori sistema di 
contabilità

D.Lgs. 267/2000 Istanza di parte Rilevanza 
interna 8800 4.400 2 5 gg Dott. Gianluca De Santis Inserimento nuovi soggetti fornitori n. 2.800.

Aggiornamento fornitori esistenti 1.600

uc0504 7
istruttoria e predisposizione di 
determinazione Dirigenziale per nomina 
collaudatori

D.P.R. 207/2010, D.P.R. 163/2006, 
regolamento incarichi e incentivi istanza di parte interna 30 32 0,94 non previsto dott.ssa Fabiani

uc0504 8 Istruttoria schede incentivi Ex art. 92 
D.lgs. 263/2006 art. 92 D.lgs 163/2006 istanza di parte interna 30 425 0,07 non previsto ing. Emmi

UC0505 1 Autorizzazione alla cancellazione dei 
beni dell'inventario

D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii.; D.I. 
44/2001; D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.

Istanza di parte/Iniziativa d'ufficio

A rilevanza 
esterna/A 
rilevanza 
interna

1.216 99 12,28 30 gg. Dott. Dario Quattromani

Per quanto di competenza

UC0505 2 Acquisto in economia di beni e 
servizi

D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii.; DLgs 
163/2006 e ss.mm.ii.; D.Lgs. 82/2005 
e ss.mm.ii.

Iniziativa d'ufficio

A rilevanza 
esterna/A 
rilevanza 
interna

15 4 3,75 30 gg. Dott. Dario Quattromani

Per quanto di competenza

UC0505 3 Liquidazione fatture di pagamento
D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii.; DLgs 
163/2006 e ss.mm.ii.; D.Lgs. 82/2005 
e ss.mm.ii.

Istanza di parte

A rilevanza 
esterna/A 
rilevanza 
interna

195 12 16,25 30 gg. Dott. Dario Quattromani

Per quanto di competenza

POLIZIA PROVINCIALE



Tempi medi di erogazione dei servizi - anno 2012

UE0100UD 8
Rimborso delle spese sostenute dalle 
GG.PP. per il rilascio del certificato 
medico anamnestico

Regolamento del personale addetto al 
Servizio di Vigilanza Corpo della Polizia 
Provinciale approvato con deliberazione 
della Giunta Provinciale n. 648/44 del 
17/09/1997, art. 21, comma 1 e 
successive modificazioni ed integrazioni

di parte rilevanza 
interna 264 2 132,00

La normativa di 
riferimento non 
prevede termini 

massimi

Dott. Marco Cardilli

Tempi calcolati dalla ricezione dei certificati medici alla 
richiesta del mandato di pagamento

UE0101 5 Nomina - assegnazione di incarichi Artt. 33 e 233 del TUEL d'ufficio interna 4 1 4,00 /// Dott. Alessio Argentieri
La normativa di riferimento non prevede termini 
massimi; il tempo medio di conclusione  è stato 
calcolato applicando la differenza tra la data di 

inserimento della determina di nomina e l'esecutività 
della determina stessa, come risulta dall'applicativo 

SID

DP0204 1 Help desk per l'assistenza informatica - di parte a rilevanza 
interna                    271 6.500 20 minuti - Alessia SANTINI

Termine massimo di conclusione non previsto - 
Interventi di assistenza telefonica con collegamento 

da remoto

DP0204 2 Assistenza hardware per le postazioni 
informatiche - di parte a rilevanza 

interna                 6.600 2.200 3,00 - Giuseppe SANETTI 
Termine massimo di conclusione non previsto - 

Interventi di assistenza on site

DP0204 3 Assistenza fonia/dati - di parte a rilevanza 
interna                 4.500 1.500 3,00 - Stefano IACOBUCCI

Termine massimo di conclusione non previsto - 
Interventi di assistenza on site

DP0303 6 Visite conoscitive presso enti di 
formazione

L. R. n. 14/99, L. 23/92 - tit.V, L. 845/78, 
D.G.R. n. 776/02 e D.G.R. 4572/96 e 
ss.mm.ii.

iniziativa d'ufficio rilevanza 
interna 150 15 10,00 15

  P. O. Dott.ssa Maria Troiani
- Tel. 06/67668393 -  

m.troiani@provincia.roma.it 

DP0602 10

Verifiche e Valutazioni urbanistiche 
nell’ambito dei  procedimenti di 
Verifica di Assoggettabilità a VAS, 
VAS o VIA attraverso rilascio di 
parere o espressione in sede di 
conferenza                                            
(rilascio parere endoprocedimentale)

Artt. 12 e 13 D.Lgs. 152/2006             
D.Lgs. 128/2010

di parte a rilevanza 
interna 1.264 58 21,79 30 gg.

Arch. Luzzatto Arch. Russo Arch. 
Turlò individuati per ambito 

territoriale
Nel 2012 la competenza per tale tipologia procedimetale era 

incardinata nel Serv. 4 Rep ed il Serv. 2 espletava una 
verifica urbanistica rilasciando un parere 

endoprocedimentale. 

DP0902 25 Recupero fondi assistenza scolastica 
non utilizzati dagli istituti scolastici d'ufficio a rilevanza 

interna 285 19 15,00 30 Donatella Pepe 

DP0902 26 Modifica denominazione Istituti scolastici d'ufficio a rilevanza 
interna 126 7 18,00 30 Donatella Pepe 

DP1000U
D 1 D.D. a contrattare e contestuale 

approvazione progetto Art. 11 D.lgs. 163/2006 iniziativa d'ufficio interna 720 36 20 Dirigente UD e Dirigente 
Servizio Tecnico dall'arrivo del progetto all'invio della D.D. in 

Ragioneria

DP1000U
D 2

Presa d'atto aggiudicazione 
definitiva e invio in Ragioneria  
D.D. impegno di spesa

D.lgs. 163/2006; D.P.R. 207/2010 iniziativa d'ufficio interna 360 24 15 Dirigente UD e Dirigente 
Servizio Tecnico la richiesta di chiarimenti interrompe i termini

DP1000U
D 8 Rendicontazione lavori L.R. 6/99; L. 23/96 iniziativa d'ufficio interna 60 6 10 Dirigente UD e Dirigente 

Servizio Tecnico
dalla esecutività della D.D.di fine lavori e dal 
pagamento del saldo credito

DP1000U
D 13 Liquidazione compenso 

incentivante
Art. 92 D.lgs. 163/06 (Reg. DGP 
n. 672/24 del 2005 e ss.mm.ii.) iniziativa d'ufficio interna 2.674 191 14 Direttore Dipartimento termine non previsto

DIPARTIMENTO X

DIPARTIMENTO III

DIPARTIMENTO II

DIPARTIMENTO IX

DIPARTIMENTO VI
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DP1000U
D 14 Determine nomina gruppi di 

progettazione OO.PP.

Artt. 90 e 91 D.lgs. 163/2006 e 
D.G.P. N. 831/29  Regol. per il 
conf. di incarichi di progett. e 
pianific. territoriale 

iniziativa d'Ufficio interna 627 23 27 Direttore Dipartimento termine non previsto

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


