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Tipologia di Procedimento 
Amministrativo Normativa di riferimento Istanza di parte o 

iniziativa d'ufficio

Somma dei giorni 
complessivi ne-
cessari per l'e-
spletamento di 
tutti i procedi-
menti rilevati.

Numero 
di 

procedim
enti 

rilevati

Tempo medio di 
conclusione del 
procedi-mento 
o eroga-zione 
del ser-vizio   

(n. gg)

Termine 
massimo di 
conclusione 
previsto dal-
la normativa 

di rif.nto

Note

UC0100

UC0100 1 Procedimento acquisizione 
in economia di beni e servizi 

Regolamento  Provinciale 
D.C.P. n. 207 del 
18.07.2007 (Artt. 3 e 8)

Iniziativa d'ufficio 992 41 24,20 30

UC0100 2

Procedimento acquisizione 
beni e  servizi con procedura 
negoziata senza previa 
pubblicazione di un Bando di 
Gara 

ART.57 D. Lgs. 12 aprile 
2006 n. 163 Iniziativa d'ufficio 334 13 25,70 30

UC0100 3 Procedimento acquisizione 
servizi 

Contratti di concessione 
tra Provincia di Roma e 
concessionari

Iniziativa d'ufficio 231 9 25,70 30

UC0100 4 Procedimento acquisizione 
servizi 

Contratto accessivo tra 
Provincia di Roma e 
Provinciattiva spa 
(schema di contratto  
approvato con D.G.P. 
903/41 del 27.10.2010)

Iniziativa d'ufficio 111 4 27,70 30

UC0102

UC0102 1 Affidamenti forniture e/o 
Servizi

L.150/2000  Regolamento 
disciplina dei 
procedimenti Acquisizione 
in economia di beni e 
servizi approvato con 
D.C.P. n.207/2007 
D.Lgs.163/2006

d'ufficio 1188 36 33,00 60

UC0103

UC0103 1 Affidamento servizi D.Lgs.2006 n.163 Art.125 
co.11 -Art.57 co.2 lett.b Iniziativa d'ufficio 782 34 23,00 60

UC0106 Servizio 6 – Statistica, Ufficio studi, Progetti strategici area metropolitana, assetti istituzionali

  UFFICIO CENTRALE – GABINETTO DEL PRESIDENTEUfficio di Direzione – Ufficio Europa e 
Relazioni Internazionali

Servizio 2 – Ufficio Stampa e informazione

Servizio 3 – Comunicazione Istituzionale, U.R.P, Sito Internet



UC0106 1 Procedura per acquisizione 
in economia di beni e servizi

Art. 125 del D.lgs n. 
163/2006 e ss.mm.ii. 
Regolamento Provinciale  
D.C.P.207 del 18/07/2007 
art. 3 e 8

Iniziativa d'ufficio 108 4 27,00 60

Termine calcolato da data accettazione 
offerta o preventivo fino all'esecutività 
della determinazione dirigenziale di 
impegno di spesa

UC0106 2

Convenzione con 
Provinciattiva per attività di 
ricerca e analisi e 
monitoraggio dei principali 
feomeni economici del 
territorio provinciale 

Art. 13 co. 1 D.L. 
233/2006 convertito in 
legge 248/2006

Iniziativa d'ufficio 51 1 51,00 60
Tempo calcolato dalla data di firma della 
Convenzione alla esecutività della 
determinazione

UC0200

UC0200

UC0200 1
Affidamenti di forniture e 
servizi necessari per 
l'espletamento delle attività 
di competenza del Servizio

Codice dei contratti 
D.Lgs. n. 163/2006 e 
Regolamento provinciale 
relativo all'acquisizione di 
beni e servizi in economia

INIZIATIVA 
D'UFFICIO 55 2 27,50

il legislatore non ha rite-nuto di fissare un 
termine  massimo di conclusione del 
procedimento, inoltre non risulta 
applicabile il termine previsto dalla L. 
241/1990, ex art 2 com-ma 2, in quanto il 
Codice dei Contratti costituisce legge 
speciale del setto-re, infine, tale termine 
non è indicato neanche dal Regolamento 
per la disciplina dei procedi-menti 
amministrativi della Provincia di Roma 
che all'art. 1, comma 3, recita “Sono 
esclusi dall’ambito applicativo del 
presente regolamento i procedi-menti 
concorsuali o assimilabili…”.

UC0201

UC0201 1 Bando di iscrizioni asilo nido

Art.5 del Disciplinare 
dell’Asilo nido aziendale, 
adottato con D.G.P. 282/6 
del 13.02.2008 e 
ss.mm.ii.

d'ufficio 51 1 51,00 51

UC0202

UC0202 1
Deliberazione di Giunta 
"Adozione Programma 
Triennale"

D.Lgs. 163/2006
D.M. 09.06.05 d'ufficio 62 1 62,00

UC0202 2
Deliberazione di Con-siglio 
"Approvazione Programma 
Triennale"

D.Lgs. 163/2006
D.M. 09.06.05 d'ufficio 70 1 70,00

UC0202 3
Deliberazione di Consiglio 
"Variazioni Programma 
Triennale"

D.Lgs. 163/2006
D.M. 09.06.05 d'ufficio 200 4 50,00

Servizio 2 -  Programma delle opere pubbliche e di Roma Capitale

UFFICIO CENTRALE DIREZIONE GENERALE
Ufficio di Direzione – Pianificazione e Contrololo, Innovazione e semplificazione amministrativa, tutela Privacy. Ufficio di Coordinamento tutela 
salute e sicurezza lavoro. Affari Generali

Servizio 1 -  Benessere organizzativo



UC0202 4
Deliberazione di Giunta 
"Approvazione progetti 
preliminari Elenco Annuale" 

D.Lgs. 163/2006
D.M. 09.06.05 d'ufficio 300 20 15,00

UC0202 5
Istruttoria e predisposizione 
di Determinazione 
Dirigenziale per nomina 
collaudatori

D.Lgs. 163/06
D.G.P. 831/29 2005 d'ufficio 220 11 20,00

UC0202 6 Istruttoria schede incentivi D.Lgs. 163/06 ssmmii-
D.G.P.672/24 2005 di parte 5640 188 30,00

UC0204

UC0204 1
Ordine diretto di Acquisto 
attraverso il mercato 
elettronico della Pubblica 
Amministrazione

Regolamento provinciale 
D.C.P. 207 del 
18/10/2009 - D.Lgs. 
163/2006

iniziativa d'ufficio 27 15 1,80 non previsto

UC0204 2
Affidamento a seguito di 
Procedura Aperta di servizi e 
forniture

D.Lgs.163/2006 art. 54 c. 
1 e c. 2 e art 55 c. 5 iniziativa d'ufficio 90 2 45,00 non previsto

UC0204 3
Estensione di un quinto del 
contratto relativo 
all'affidamento di forniture e 
servizi

R.D. 2440 del 18/11/1923 iniziativa d'ufficio 30 1 30,00 non previsto

UC0204 4 Affidamento Diretto per 
acquisto DPI

Regolamento Provinciale 
D.C.P. 207 del 
18/10/2009 - D.Lgs. 
163/2006 art. 125 c.11

iniziativa d'ufficio 60 3 20,00 non previsto

UC0204 5
Ordine diretto di Acquisto 
attraverso il mercato 
elettronico della Pubblica 
Amministrazione

Regolamento Provinciale 
D.C.P. 207 del 
18/10/2009 - D.Lgs. 
163/2006

iniziativa d'ufficio 27 3 9,00 non previsto

UC0204 6
Affidamento Diretto per 
acquisto agende per i 
Dirigenti degli uffici centrali e 
periferifici

Regolamento Provinciale 
D.C.P. 207 del 
18/10/2009 - D.Lgs. 
163/2006

iniziativa d'ufficio 25 1 25,00 non previsto

UC0204 7

Avvio e messa a regime del 
nuovo software per il 
protocollo informatico; 
verifica della rispondenza 
alle peculiari necessità 
dell'Ente; implementazione 
dell'archivio "tracciabilità" per 
i documenti interni. 
Integrazione del repertorio 
delle circolari

DPR 445/2000; Del.di 
G.P.1025/48 del 2001 iniziativa d'ufficio 360 18 20,00 non previsto

Le verifiche sono state eseguite per 
gruppi di problematiche omogenee sia 
con riguardo all'archivio protocollo che all' 
archivio tracciabilità e repertorio delle 
circolari

Servizio 4 – Servizi e beni mobili e strumentali



UC0204 8

Realizzazione del manuale di 
gestione del protocollo 
informa-tico e dei suoi 
allegati in coordinamento 
con il DIGIT PA circa la 
ricezione delle nuove 
direttive. Acquisizione del 
nulla osta della 
sovrintendenza archivistica.

DPR 445/2000; Del.di 
G.P.1025/48 del 2001 iniziativa d'ufficio 360 4 90,00 non previsto

Ogni procedimrnto ha comportato 
l'interazione con le varie parti interessate 
(Digit PA, Sovrintendenza archivistica, 
SIRIT, Consulenti archivistici). Data la 
complessità della materia, l'analisi della 
normativa e delle esigenze dell'Ente ha 
comportato una lavorazione media di 
90gg per procedimento

UC0204 9
Realizzazione progetti di 
consulenza esterna per 
organizzazione archivi

DPR 445/2000; Del.di 
G.P.1025/48 del 2001 iniziativa d'ufficio 42 6 7,00 non previsto

Ogni procedimento comprendeva 7 
incontri presso 6 Servizi (e quindi 6 
archivi correnti) con la finalità di 
ottimizzare la gestione dell'archivio 
stesso e del conseguente scarto.

UC0204 10

Trasferimento per metri 
lineari 5000 di documenti da 
e per l'archivio di deposito di 
S. Palomba. Scheda-tura 
degli stessi presso il 
deposito di Santa Palomba + 
movimentazione, riordino e 
trasferimento di ulteriori 
metri lineari 2000 da bancale 
a terra a scaffalatura in 
acciaio zincato relativamente 
alle serie archivistiche "Gare 
e Contratti" e "Personale"

DPR 445/2000; Del.di 
G.P.1025/48 del 2001 iniziativa d'ufficio 360 360 1,00 non previsto

ogni procedimento comporta la 
lavorazione di 12 faldoni al giorno (ogni 
faldone comprende circa 6/8 fascicoli)

UC0204 11

Avvio del processo di 
digitalizzazione dei contratti 
in forma pubblica e relativi 
allegati facenti capo alla 
Segreteria generale. Scansiti 
75.000 i di fogli A4.

DPR 445/2000; Del.di 
G.P.1025/48 del 2001 iniziativa d'ufficio 360 360 1,00 non previsto Ogni procedimento comporta la 

scansione di circa 210 fogli al giorno

UC0204 12 Ricarica macchine 
affrancatrici

DPR 445/2000; Del.di 
G.P.1025/48 del 2001 iniziativa d'ufficio 120 4 30,00 non previsto

UC0204 13
 Affidamento gara a 
procedura aperta-offerta 
economicamente più 
vantaggiosa 

artt. 54 e 55 
D.Lgs.163/2006 e 
ss.ii.mm. Regolamento 
Prov.le  DGP 42/2000 

iniziativa d'ufficio 2 1 2,00 non previsto

UC0204 14
Estensione/proroga 
prestazione servizi 
precedentemente affidati

D.Lgs.163/2006 e 
ss.mm.ii.- art.11 
R.D.2440/23

iniziativa d'ufficio 400 16 25,00 non previsto

UC0204 15 Servzio di manutenzione 
ordinaria e straordinaria D.Lgs.163/2006 iniziativa d'ufficio 45 4 11,25 non previsto



UC0204 16

Convenzione CONSIP - 
Noleggio biennale n. 20 
autovetture Fiat Grandi 
Punto - Autoparco 
Provinciale 

D.Lgs.163/2006 - guida 
Convenzione CONSIP Istanza di parte 154 1 154,00 non previsto

UC0204 17
Convenzione CONSIP - 
Proroga Noleggio biennale n. 
20 autovetture Fiat Bravo

D.Lgs.163/2006 - guida 
Convenzione CONSIP iniziativa d'ufficio 72 2 36,00 non previsto

UC0204 18
Convenzione Consip - 
Servizio di fornitura 
carburante extrarete - 
cisterna di Monte Livata 

D.Lgs.163/2006 - guida 
Convenzione CONSIP Istanza di parte 7 2 3,50 non previsto

UC0204 19
Affidamento diretto - Servizio 
di trasloco e facchinaggio 
arredi e attrezzature varie 

D.C.P. 207 del 
18/10/2009 Istanza di parte 58 1 58,00 non previsto

UC0204 20

Estensione del quinto 
d'obbligo -Officina 
Provinciale - riparazioni 
carrozzeria, meccaniche, 
gomme etc. 

R.D. 2440 del 18/11/1923 iniziativa d'ufficio 77 2 38,50 non previsto

UC0204 21
Affidamento gara a 
procedura aperta per 
fornitura materiale di 
consumo informatico

art. 54 e55e ss.ii.mm. 
D.Lgs.163/2006 iniziativa d'ufficio 7 1 7,00

UC0204 22 Affidamento materiale 
consumo informatico

art. 125 co.4 e 11 
ss.ii.mm. D.Lgs. 163/2006 
regolamento di disciplina 
dei pro-cedimenti di 
acquisi-zione di beni e 
servizi

iniziativa d'ufficio 36 2 18,00

UC0204 23 Affidamento servizi

art. 125 co.4 e 11 
ss.ii.mm. D.Lgs. 163/2006 
regolamento di disciplina 
dei pro-cedimenti di 
acquisi-zione di beni e 
servizi

iniziativa d'ufficio 18 2 9,00

UC0204 24 Estensione contrattuale 
fornitura art.11 R.D. 2440/23 iniziativa d'ufficio 11 1 11,00

UC0204 25 Manutenzione 
apparecchiature

art. 125 co.4 e 11 
ss.ii.mm. D.Lgs. 163/2006 
regolamento di disciplina 
dei pro-cedimenti di 
acquisi-zione di beni e 
servizi

iniziativa d'ufficio 15 1 15,00

UC0204 26 Affidamento manutenzione 
apparecchiature

art. 57 co 
2D.Lgs.163/2006 iniziativa d'ufficio 21 1 21,00



UC0204 27 Affidamento forniture art. 11 D.P.R. 101/2002 
(Consip). iniziativa d'ufficio 13 1 13,00

UC0205

UC0205 1 Concessioni spazi e locali 
scolastici

Regolamento provinciale 
n. 393/1998 e 
Regolamento provinciale 
DCP n. 42 del 20,09,2010

Istanza di parte 1.558 38 41,00 90
Termine di conclusione previsto dal 
Regolamento Provinciale n.42 del 
20.09.2010 

UC0206

UC0206 1 Autorizzazione al subappalto art. 118 D.Lgs. 163/2006; 
art. 170 D.P.R. 207/2010 D'Ufficio 22 4 5,50 30

UC0206 2 Procedura negoziata 
artt. 3 comma 40, 57 e 
122 comma 7 D.lgs. 
163/2006

D'Ufficio 55 8 6,88 30

UC0206 3
Affidamento in economia di 
LL.PP. mediante cottimo 
fiduciario

art. 125 D.Lgs. 163/2006; 
art.8 D.C.P. N. 214/2007 D'Ufficio 152 18 8,44 30

UC0206 4
Affidamento in economia di 
beni e servizi mediante 
cottimo fiduciario

art. 125 D.Lgs. 163/2007; 
art. 8 D.C.P. 207/2007 D'Ufficio 154 18 8,56 30

UC0206 5 Approvazione progetto 
esecutivo/definitivo

artt. 90/93 D.Lgs. 
163/2006;artt. 15/16 
D.P.R. 207/2010

D'Ufficio 127 14 9,07 30

UC0206 6 Nomina Rup
art. 10 
D.Lgs.163/2006;artt. 9-10 
D.P.R 207/2010

D'Ufficio 9 4 2,25 30

UC0206 7 Varianti art. 132 D.Lgs. 163/2006 D'Ufficio 54 9 6,00 30

UC0206 8 Procedura aperta artt. 3 commi 37 e 38 e 
vart. 55 D.Lgs. 163/2006 D'Ufficio 40 3 13,33 30

UC0300

UC0303

UC0303
n° 
1

Procedura Aperta (prezzo 
più basso) sotto soglia 
comunitaria

artt. 54, 55, 82 D.lgs. 
163/2006 ss.mm.ii.

Servizio 3 (Ufficio 
Gare) 1977 15 131,80 termine a ricezione offerte: 15 gg dalla 

trasmissione alla GUE

UC0303
n° 
2

Procedura Aperta (offerta 
economicamente più 
vantaggiosa) sotto soglia 
comunitaria

artt. 54, 55, 81, 83 D.lgs. 
163/2006 ss.mm.ii.

Servizio 3 (Ufficio 
Gare) 1023 7 146,14

termine a ricezione offerte: 15 gg dalla 
pubblicazione alla GURI (tempo occorso 
per valutazione offerte tecniche: 714 gg)

UC0303
n° 
3

Procedura Aperta (prezzo 
più basso) sopra soglia 
comunitaria

artt. 54, 55, 82 D.lgs. 
163/2006 ss.mm.ii.

Servizio 3 (Ufficio 
Gare) 249 1 249,00 termine a ricezione offerte: 52 gg dalla 

trasmissione alla GUE

UFFICIO CENTRALE SEGRETARIATO GENERALE

Servizio  3 Ufficio gare e contratti

Servizio 5 – Beni immobili

Servizio 6 – Manutenzione e ristrutturazione beni patrimoniali – Sicurezza nei luoghi di lavoro



UC0303
n° 
4

Procedura Aperta (offerta 
economicamente più 
vantaggiosa) sopra soglia 
comunitaria

artt. 54, 55, 81, 83 D.lgs. 
163/2006 ss.mm.ii.

Servizio 3 (Ufficio 
Gare) 2014 12 167,83

termine a ricezione offerte: 52 gg dalla 
trasmissione alla GUE (tempo occorso 
per valutazione offerte tecniche: 631 gg)

UC0500

UC0500 1

Concessione contributi nel 
campo della promozione 
sociale, sportiva,agricola, 
sportiva, ricreativa, turistica, 
spese correnti ed in conto 
capitale

Legge 241/90 Statuto 
Provinciale e 
Regolamento 
Concessione contributi 
D.C.P. n. 58/2009

istanza di parte 32.000 398 80,40 180 Modalità bandi o avvisi ( artt. 5 e 6 DCP 
n. 58/2009):  termine max. 180 gg.;

UC0500 2

Concessione contributi nel 
campo della promozione 
sociale, sportiva,agricola, 
sportiva, ricreativa, turistica, 
spese correnti ed in conto 
capitale

Legge 241/90 Statuto 
Provinciale e 
Regolamento 
Concessione contributi 
D.C.P. n. 58/2009

istanza di parte 12.000 392 30,61 90 Modalità ( art. 8 DCP n. 58/2009): max 90 
gg.

UC0500 3
Organizzazione ed 
implementazione numero 
unico (call center) intero 
U.C.P.

Dlgs 82/2005 iniziativa d'ufficio 25 9 2,78

Eventuali 
aggiornamenti 
entro 30gg. 
dalle date di 
avvenuta 
variazione

UC0500 4
Elaborazione DVR-
Valutazione rischio stress da 
lavoro correlato

Dlgs 81/2008 Sopralluogo 
medico competente iniziativa d'ufficio 24 3 8,00

Aggiornament
o almeno una 
volta all’ anno

UC0500 5

Informativa procedure 
connesse a sicurezza sui 
luoghi di lavoro-
individuazione RSPP,ASPP, 
preposti e nomina squadre 
emergenza

Dlgs 81/2008 iniziativa d'ufficio 15 3 5,00

Eventuali 
aggiornamenti 
entro 30gg. 
dalle date di 
avvenuta 
variazione

UC0500 6 Elaborazione DPS Dlgs 81/2008 iniziativa d'ufficio 21 3 7,00
Aggiornament
o almeno una 
volta all’ anno

UFFICIO CENTRALE  CONSIGLIO PROVINCIALE



UC0500 7
Informativa Referente 
Privacy, incaricati 
trattamento dati

Dlgs 196/2003 iniziativa d'ufficio 8 2 4,00

Eventuali 
aggiornamenti 
entro 30gg. 
dalle date di 
avvenuta 
variazione

UC0501

UC0501 1
Ricezione, repertorio e 
trasmissione istanza a 
risposta scritta

T.U.E.L;  Reg. Cons. 
Prov. Art. 112 di parte 72 72 1,00

Istanza presentata dal Consigliere 
Provinciale. Nella normativa di riferimento 
non è previsto un termine massimo di 
conclusione per lo scrivente Servizio

UC0501 2 Ricezione, repertorio e 
trasmissione mozioni

T.U.E.L.;Reg. Cons. Prov. 
Art. 80 di parte 139 139 1,00

entro il 
termine di 
cinque giorni 
dalla data di 
presentazione

Mozione presentata dal Consigliere 
Provinciale. Nella normativa di riferimento 
non è previsto un termine massimo di 
conclusione per lo scrivente Servizio

UC0501 3
Ricezione, repertorio e 
trasmissione istanze a 
risposta immediata

T.U.E.L; Reg.Cons.Prov. 
Art. 113 di parte 127 127 1,00

Istanza presentata dal Consigliere 
Provinciale. Nella normativa di riferimento 
non è previsto un termine massimo di 
conclusione per lo scrivente Servizio

UC0501 4
Ricezione, repertorio e 
trasmissione Emendamenti 
alle proposte di 
deliberazione

T.U.E.L; Reg. Cons. Prov. 
Artt. 92,99 di parte 9 9 1,00

Presentazione di emendamenti da parte 
dei Consiglieri, del Presidente della 
Provincia, della Giunta e delle 
Commissioni Consiliari. Nella normativa 
di riferimento  non è previsto un termine 
massimo di conclusione per lo scrivente 
Servizio

UC0501 5

Ricezione, repertorio e 
trasmissione alle 
commissioni pareri sulle 
proposte o le deliberazioni di 
G.P. per assegnazione 
contributi

Regolamento per la 
concessione di contributi iniziativa d'ufficio 121 121 1,00

Nella normativa di riferimento  non è 
previsto un termine massimo di 
conclusione per lo scrivente Servizio

UC0501 6
Ricezione, repertorio e 
trasmissione proposte 
Deliberazione Consiglio alle 
Commissioni

T.U.E.L; Reg. Cons. Prov 
. adottato con 
Deliberazione di C.P. n. 
202 del 26/09/2012+D17

iniziativa d'ufficio 55 55 1,00

entro il termi-
ne di cin-que 
giorni dalla 
data di 
presentazione

Nella normativa di riferimento  non è 
previsto un termine massimo di 
conclusione per lo scrivente Servizio

Servizio 1 –  Assistenza agli organi consiliari – Informazione e partecipazione



UC0501 7
Redazione e successiva 
gestione della Convocazione 
del Consiglio Provinciale 

T.U.E.L. Reg. Cons. Prov. 
Artt. 54 e seg.

iniziativa di parte 
(Pre-sidente del 
Consiglio 
provinciale su 
confor-me decisio-
ne dei Pre-sidenti 
dei Gruppi 
Consiliari)

76 76 1,00

entro il 
termine di tre 
giorni 
antecedenti a 
quello stabilito 
per la seduta

UC0501 8 Convocazione Conferenza 
dei Gruppi Consiliari

T.U.E.L.; Reg. Cons. 
prov. adottato con Deli-
berazione di C.P. n. 202 
del 26/09/2012     Artt. 28-
29

iniziativa di parte 
(Pre-sidente del 
Consiglio 
provinciale)

58 58 1,00
Nella normativa di riferimento  non è 
previsto un termine massimo di 
conclusione per lo scrivente Servizio

UC0501 9
Attività di rappresentanza, 
informazione, 
sensibilizzazione, 
promozione e partecipazione

Reg. Cons. Prov. Artt. 
16/17 adottato con 
Deliberazione di C.P. n. 
202 del 26/09/2012; 
Regolamento di 
concessione di contributi; 
Regolamento di disciplina 
dei procedimenti per 
l'acquisizione in economia 
di beni e servizi; codice 
degli appalti; 
Regolamento fondi 
economali

di parte 222 74 3,00

90 giorni ove 
non sia 
diversamente 
stabilito

direttiva della Presidente del Consiglio 
provinciale

UC0501 10 Concessione patrocini 
Presidenza del Consiglio

Reg. Cons.Prov. adottato 
con Deliberazione di C.P. 
n. 202 del 26/09/2012      
Art. 16

di parte 108 36 3,00 comunicazione scritta della Presidente 
del Consiglio provinciale

UC0501 11
Aggiornamento Albo delle 
Associazioni istituito ai sensi 
dell'Art. 78 comma 3  dello 
statuto provinciale

Deliberazione di C.P. n. 8 
del 5/2/2009; Art. 78 
comma 3 dello Statuto 
provinciale

di parte 204 204 1,00
entro il 30 
aprile di ogni 
anno

A seguito di presentazione di istanze di 
iscrizione da parte delle Associzioni 
operanti nel territorio della Provincia di 
Roma

UC0502

UC0502 1

Procedure di liquidazione 
della quota trimestrale del 
fondo di funzionamento e 
connessa rendicontazione 
delle spese ai Gruppi 
Consiliari

ex Del.Consiglio 172/07 
ss.mm.ii.

INIZIATIVA 
D'UFFICIO 120 8 15,00 30 Termine indicativo ex legge 241/90

Servizio 2  –  AA.GG. - Supporto ai gruppi organi consiliari



UC0502 2
Procedure di rimborso ai 
datori di lavoro dei permessi 
fruiti dai Consiglieri

Art. 79-80 T.U. 267/2000
ISTANZA DI 
PARTE   1155 55 21,00 30

dalla data di ricezione della completa 
documentazione alla data di richiesta 
emissione mandato SIL

UC0502 3

Procedure di trasmissione 
all'Economo dell'Ufficio del 
Consiglio delle richieste di 
beni e servizi pervenute da 
parte dei Presidenti dei 
Gruppi Consiliari

ex Del.Consiglio 172/07 
ss.mm.ii.

INIZIATIVA 
D'UFFICIO 180 90 2,00 3 Termine previsto da indicatore di realizzo 

obiettivi PEG

UE0100

UE0100

UE0100 1
Presentazione di due 
Progetti di Servizio Civile 
Nazionale anno 2011 

legge 225/1992
' d'ufficio ''- 
01/01/2011 365 2 182,25 annuale 

L'arco temporale di espletamento dei due 
Progetti e'annuale e gli stessi si 
rinnovano  per l'anno 2012.

UE0101

UE0101 1
procedura in economia 
mediante cottimo fiduciario - 
affidamento diretto

dell’art. 125 commi 1 
lettera b), dell’art. 334 del 
D.P.R. 207/2010, degli 
artt.  4 e 11  del D.Lgs. n. 
163/2006, degli artt. 4 
comma 1 lettera b), 3 
comma 1 lettera aa) e 8 
comma 2 del 
“Regolamento di 
disciplina dei 
procedimenti di 
acquisizione in economia 
di beni e servizi” 

iniziativa d'ufficio 261 7 37,29

Per ciascuna delle fasi del procedimento 
di acquisizione di beni o prestazioni di 
servizi i tempi sono stabiliti dal D.Lgs. 
163/2006 "Codice dei contratti pubblici 
relativi a lavori, servizi e forniture in 
attuazione delle Direttive 2004/17/CE e 
2004/18/CE" e ss.mm.ii. e dal relativo 
"Regola-mento di attuazione codice 
contratti pubblici di lavori, servizi e 
forniture" approvato con DPR 207/2001, 
nonché dagli specifici disciplinari.               
Il tempo medio di conclu-sione  è stato 
calcolato dalla richiesta di preven-
tivo/offerta alla dichiara-zione di efficacia 
dell'ag-giudicazione

UFFICIO  EXTRADIPARTIMENTALE POLIZIA PROVINCIALE
Ufficio di Direzione - Protezione Civile

Servizio 1 Distretto Roma Nord



UE0101 2
procedura in economia 
mediante cottimo fiduciario - 
affidamento diretto

dell’art. 125 commi 1 
lettera b), dell’art. 334 del 
D.P.R. 207/2010, degli 
artt.  4 e 11  del D.Lgs. n. 
163/2006, degli artt. 4 
comma 1 lettera b), 3 
comma 1 lettera aa) e 8 
comma 2 del 
“Regolamento di 
disciplina dei 
procedimenti di 
acquisizione in economia 
di beni e servizi” 

iniziativa d'ufficio 156 1 156,00

Procedimento amministrativo inziato nel 
2010 ( richiesta di preventivo/offerta nota 
prot. 173806 del 10/11/2010) e concluso 
nel 2011 con efficacia 
dell'aggiudicazione. per ciascuna delle 
fasi del procedimento di acquisizione di 
beni o prestazioni di servizi i tempi sono 
stabiliti dal D.Lgs. 163/2006 "Codice dei 
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e 
forniture in attuazione delle Direttive 
2004/17/CE e 2004/18/CE" e ss.mm.ii. e 
dal relativo "Regolamento di attuazione 
codice contratti pubblici di lavori, servizi e 
forniture" approvato con DPR 207/2001, 
nonché dagli specifici disciplinari.

UE0101 3 mercato elettronico - ordine 
diretto di acquisto

artt. 11 del D.P.R.  
101/2002 e dell’art. 85 
comma 13 del D. Lgs. 
163/2006 - attraverso il 
“Mercato Elettronico della 
Pubblica 
Amministrazione” 
realizzato dal Ministero 
dell’Economia e delle 
Finanze avvalendosi di 
Consip S.p.A.  

iniziativa d'ufficio 14 1 14,00

Per ciascuna delle fasi del procedimento 
di acquisizione di beni o prestazioni di 
servizi i tempi sono stabiliti dal D.Lgs. 
163/2006 "Codice dei contratti pubblici 
relativi a lavori, servizi e forniture in 
attuazione delle Direttive 2004/17/CE e 
2004/18/CE" e ss.mm.ii. e dal relativo 
"Regolamento di attuazione codice 
contratti pubblici di lavori, servizi e 
forniture" approvato con DPR 207/2001, 
nonché dagli specifici disciplinari.  Il 
tempo medio di conclusione  è stato 
calcolato dalla predisposizione della 
determina all'emissione dell'ordine diretto 
di acquisto

UE0100

UE0102 1 Procedura di acquisizione in 
economia di beni e servizi

D.Lgs. 163/2006 e  
D.C.P. 207/ 2007 Iniziativa d'ufficio 73 3 24,33

Il tempo medio è stato calcolato dalla 
giorno della richiesta di preventivo fino al 
giorno di esecutività della D.D.  La 
normativa di riferimento non prevede un 
termine massimo di conclusione del 
procedimento.

UE0102 2 Ordine diretto attraverso il 
mercato elettronico

art. 11 del D.P.R. 
101/2002; art. 85 comma 
13 D.Lgs. 163/2006 

Iniziativa d'ufficio 24 1 24,00

Il tempo medio è stato calcolato dal 
giorno della predisposizione della D.D.  
fino al giorno  dell'inserimento dell'ordine 
diretto di acquisto online.  La normativa di 
riferimento non prevede un termine 
massimo di conclusione del 
procedimento.

UE0103

Servizio 2  Distretto Roma Sud

Servizio 3  Affari generale e pianificazione



UE0103 1

Procedura per acquisizione 
in economia mediante 
cottimo fiduciario ai sensi 
dell'art. 125 del D. Lgs. 
163/2006 (comprensivi di 
affidamenti-comma 11; 
estensioni-RD 2440/1923)

D. Lgs. n. 163/2006; 
Regolamento per la 
disciplina dei 
procedimenti di 
acquisizione in economia 
di beni e servizi 
approvato con D.C.P. n. 
207 del 18/10/2007

d'ufficio 3.097 39 79,41

Tempi calcolati dalla predisposizione 
della determina di indizione/richiesta di 
preventivo, alla dichiarazione di efficacia 
dell'aggiudicazione, o ordinativo o lettera 
di comunicazione alla ditta.  La normativa 
di riferimento non prevede termini 
massimi

UE0103 2
Procedura negoziata senza 
previa pubblicazione di un 
bando di gara ai sensi art. 57 
del D. Lgs. n. 163/2006 

D. Lgs. n. 163/2006 d'ufficio 681 7 97,29
Tempi calcolati dalla richiesta di 
preventivo alla dichiarazione d' efficacia o 
ordinativo. La normativa di riferimento 
non prevede termini massimi

UE0103 3
Affidamento tramite 
adesione a convenzione 
CONSIP

Art. 26 L. 488/1999 e art. 
58 L. 388/2000 d'ufficio 94 2 47,00

Tempi calcolati dalla predisposizione 
della determina all'emissione 
dell'ordinativo. La normativa di riferimento 
non prevede termini massimi

UE0103 4
Pagamento spese legali in 
caso di soccombenza per 
ricorsi avverso sanzioni 
elevate dall'U.E.

Cod. Proc. Civile di parte 1.777 28 63,46

Il termine è di 
120 gg dalla 
notificazione 
del titolo 
esecutivo (art. 
14 D.Lg 31 
dicembre 
1996, n. 669)

Tempi calcolati dalla ricezione della 
sentenza alla richiesta del mandato di 
pagamento 

UE0103 5 Contributi
Regolamento della 
Provincia di Roma per la 
concessione di contributi

di parte 249 3 83,00

Tempi calcolati dalla ricezione della 
richiesta di contributo alla firma del 
disciplinare di accetta-zione ed 
esecuzione. La normativa di riferimento 
non prevede termini massimi



UE0103 6 Rimborso somme 
erroneamente versate Codice Civile di parte 375 5 75,00

In caso di 
sentenza, il 
termine è di 
120 gg dalla 
notificazione 
del titolo 
esecutivo (art. 
14 Decreto 
Legge 31 
dicembre 
1996, n. 669), 
altrimenti la 
normativa non 
prevede 
termini 
massimi

Tempi calcolati dalla ricezione dell'istanza 
di rimborso alla richiesta del mandato di 
pagamento 

UE0103 7
Pagamento sanzione 
amministrativa per ritardo 
adempimento previsto art. 
53 TU 1124/65

Art. 53 Testo Unico delle 
Disposizioni per 
l'assicurazione 
obbligatoria contro gli 
infortuni sul lavoro e le 
malattie professionali 
(Decreto 30 giugno 1965, 
n. 1124)

d'ufficio 40 1 40,00

D. Lgs. 124 
del 
23/04/2004 
art. 16 
comma 1 
(pagamenti 
effettuati 
entro 60 
giorni dalla 
data di 
ricezione 
della 
contestazione
)

Tempi calcolati dal ricevimento della 
comunicazione della sanzione alla 
richiesta del mandato di pagamento

DP0100

DP0103

DP0103 1 Seminari brevi di parte 135 9 15,00
DP0103 2 Incarichi al CEDIPE d'ufficio 320 16 20,00

DP0103 3 Archivio: accesso agli atti Regolamento DCP  n. 
105/2005 di parte 60 12 5,00 30

DP0200

DP0200

DP0200 1
Visto di regolarita contabile 
attestante la copertura 
finanziaria sulle 
determinazioni dirigenzili

D.Lgs 267/200 Iniziativa d'ufficio 17.325 5.775 3,00 30
Sono state considerate le giornate di 
giacenza complessive e non le giornate 
lavorate

DIPARTIMENTO II – RISORSE FINANZIARIE

Ufficio di Direzione – Bilancio e programmazione finanziaria

DIPARTIMENTO I  -  RISORSE UMANE E QUALITA' DEI SERVIZI
Servizio 3 -  Sviluppo risorse umane, formazione e aggiornamento



DP0200 2
Rilascio parere di regolarità 
contabile attestante la 
copertura finanziaria selle 
proposte di deliberazione

D.Lgs 267/200 Iniziativa d'ufficio 5.875 1.175 5,00 30

DP0200 3
Verifice e Comunicazioni alla 
Ragioneria Generale dello 
Stato degli obiettivi relativi al 
Patto di Stabilità

Leggi Finanziarie Legge 
133/2008 Decreti 
Ministeriali Circolari MEF

Iniziativa d'ufficio 20 4 5,00 I tempi di esecuzione sono stabiliti da 
apposite disposizioni normative

DP0200 4 Redazione e Comunicazione 
Certificato di Bilancio

D.Lgs 26/2000 Decreti 
Ministerili Iniziativa d'ufficio 20 2 10,00 I tempi di esecuzione sono stabiliti da 

apposite disposizioni normative

DP0201

DP0201 1
Controllo amministrativo 
contabile delle 
determinazioni riguardanti la 
spesa in conto capitale

TUEL - 267/2000; D.Lgs. 
163/2006; D.Lgs. 
286/1999; L. 350/2003; 
norme Patto stabilità; 
principi contabili Min. Int.; 
regol. contabilità e 
contributi

di parte 17.065 798 21,38 30

Il tempo di lavorazione delle d.d. di spesa 
inerenti il Titolo II è influenzato dal 
recepimento delle modifiche proposte in 
fase di controllo

DP0201 2
Controllo amministrativo 
contabile delle proposte di 
deliberazione riguardanti la 
spesa in conto capitale

TUEL - 267/2000; D.Lgs. 
163/2006; D.Lgs. 
286/1999; L. 350/2003; 
norme Patto stabilità; 
principi contabili Min. Int.; 
regol. contabilità e 
contributi

di parte 172 16 10,75 30

Le proposte di delibe-razione il cui esame 
è di competenza del Servizio riguardano 
essenzial-mente concessione di contributi 
in conto capitale, approvazione di progetti 
preliminari e studi di fattiiblità, compraven-
dite immobiliari e appro-vazione di lavori 
di som-ma urgenza; tali atti ven-gono 
esaminati prece-dentemente la seduta di 
Giunta o Consiglio secon-do le prassi di 
presenta-zione in uso ed i termini di 
lavorazione sono influ-enzati dai tempi di 
recepi-mento delle modifiche proposte

DP0203

DP0203 1
Controllo amministrativo 
contabile delle 
determinazioni riguardanti le 
entrate

TUEL - 267/2000; D.Lgs. 
286/1999; norme 
regionali; norme Patto 
stabilità; principi contabili 
Min. Int.; regol. contabilità

di parte 5.110 371 13,77 30

DP0204

DP0204 1 Autorizzazione cancellazione 
beni mobili dell'inventario

D.Lgs 267/2000 e s.m.i., 
regolamento dell'Ente di parte 2.834 110 25,76 30

gli Istituti scolastici hanno bisogno di un 
elevato n. di gg e per questo sale il tempo 
medio

DP0205

Servizio 4 – Gestione  economica del patrimonio

Servizio 5 – Rendiconto della gestione e servizi di tesoreria

Servizio1 - Monitotaggio investimenti

Servizio 3 – Politiche delle entrate



Dip0205 1 Predisposizione Rendiconto 
della Gestione dell'Ente

D.Lgs. 267/2000 (art. 
227)
Legge n. 189/2008

iniziativa di ufficio 120 1 120,00

 entro il 30 
aprile dell' 
anno suc-
cessivo al 
rendiconto di 
riferimen-to 

La tempistica di conclusione del 
procedimento è dettagliatamente 
disciplinata dalla legge n. 189/2008

Dip0205 2
Trasmissione file XML del 
Rendiconto alla Corte dei 
Conti 

D.Lgs. 267/2000 (art. 
227)
Legge n. 189/2008
Decreti Ministeriali
Circolari Ministeriali

iniziativa di ufficio 30 1 30,00
entro i termini 
indicati dalla 
legge 

Il tempo indicato, statuito da specifiche 
disposizioni, comprende anche le 
operazioni di verifica di quadratura 
effettuate dalla Corte dei Conti.

Dip0205 3
Emissione ordinativi di 
pagamento e reversali di 
incasso

D.Lgs. 267/2000 iniziativa di ufficio 64.924 32.462 2,00 60 gg

Gli ordinativi di pagamento vengono 
emessi entro i due giorni successivi al 
ricevimento della documentazione da 
parte del Servizio Controllo della Spesa, 
Investimenti e Personale 

Dip0205 4 Verifica adempimenti 
Equitalia 

D.P.R. 29 settembre 
1973, n. 602
Legge 24 novembre 
2006, n. 286
Circolare Ragioneria 
Generale dello Stato, n. 
22 del 29 luglio 2008

iniziativa di ufficio 3.120 3.120 1,00 5 gg

La verifica con Equitalia, per pagamenti 
di somme di importo superiore a 10mila 
euro, relativamente alla non 
inadempienza del  beneficiario, avviene 
immediatamente prima del pagamento, 
salvo eventuali segnalazioni da Equitalia 
stessa.

Dip0205 5
Variazioni Pog di Cassa per 
pagamento mandati Titolo II 
Spesa 

D.Lgs. 267/2000
Legge Finanziaria
Legg n. 133/2008
Decreti Ministeriali
Circolari Ministeriali

iniziativa di ufficio 285 285 1,00 3 gg

Le variazioni Pog di  cassa per consentire 
il pagamento di mandati Titolo II della 
spesa  (conto capitale) vengono eseguite 
immediatamente prima del pagamento 
per consentire il monitoraggio del rispetto 
del Patto di Stabilità.

Dip0205 6
Inserimento/aggiornamento 
anagrafica fornitori sistema 
di contabilità

D.Lgs. 267/2000 iniziativa di ufficio 7.000 3.500 2,00 3 gg
Inserimento nuovi soggetti fornitori n. 
2.400.
Aggiornamento fornitori esistenti 1.100

Dip0205 7 Rilascio copie e quietanze 
mandati di pagamento

D.Lgs. 267/2000
Legge n. 241
Legge n. 69/2009

iniziativa di ufficio 1.000 100 10,00 15 gg

DP0300

DP0300

DP0300
UD 1 Autorizzazione proposte 

progettuali

Avvisi pubblici emanati 
con Determinazioni 
Dirigenziali

Istanza di parte 18000 324 55,56

DP0300
UD 2 Autorizzazione proposte 

progettuali

Avvisi pubblici emanati 
con Determinazioni 
Dirigenziali

Istanza di parte 10400 189 55,03

DIPARTIMENTO III – SERVIZI PER LA FORMAZIONE, IL LAVORO E LA PROMOZIONE DELLA QUALITA' DELLA VITA

Ufficio di Direzione  - Formazione professionale. Offerta formativa



DP0300
UD 3

Autorizzazione per 
variazione progetto (schede 
finanziarie, variazione 
personale, proroga inizio e 
fine attività)

Delibera della Giunta 
Regionale n. 1509/2002 Istanza di parte 8500 961 8,84 30 gg

DP0300 4 Predisposizione richiesta di 
mandato

Legge Regionale del 
Lazio n. 845/1978
Legge Regionale del 
Lazio n. 23/1992

Istanza di parte 2500 84 29,76

DP0300
UD 5 Predisposizione richiesta di 

mandato

Legge Regionale del 
Lazio n. 845/1978
Legge Regionale del 
Lazio n. 23/1992

Istanza di parte 45800 1624 28,20

DP0300
UD 6

Nomina commissioni 
d'esame per i corsi di 
formazione

Legge Regionale del 
Lazio n. 845/1978
Legge Regionale del 
Lazio n. 23/1992

Istanza di parte 44000 1322 33,28

DP0300
UD 7 Richieste informative sulla 

verifica degli attestati

Legge Regionale del 
Lazio n. 845/1978
Legge Regionale del 
Lazio n. 23/1992

Istanza di parte 8000 376 21,28

DP0300 8 Acquisizione di beni e servizi Decreto Legislativo n. 
163/2006 Iniziativa d'ufficio 900 35 25,71

DP0300
UD 9 Acquisizione di beni e servizi Decreto Legislativo n. 

163/2006 Iniziativa d'ufficio 310 12 25,83

DP0301

DP0301 1 Iscrizione elenco anagrafico DPR n. 442/2000 Istanza di parte 1 1 1,00 30

DP0301 2 Iscrizione ex D.lgs 181/2000 D.lgs  n. 181/2000 e 
ss.mm.ii. Istanza di parte 1 1 1,00 30

DP0301 3 Patto di servizio e PAI

DGR 778/06 Circ. 
Ministero del Lavoro e 
delle Politiche Sociali n.5 
del 22/02/2006

Istanza di parte 180 2 90,00 180

DP0301 4 Iscrizione ex L. 68/99 L. n. 68/99 Istanza di parte 1 1 1,00 30

DP0301 5
Istanza di riesame al 
Dirigente del Servizio 1 
Dipartimento III

D.lgs n. 181/2000 e 
ss.mm.ii. L. n. 68/99 
Circolare 2/C/2004 Serv 
1, Dip. XI  Prov.Roma

Istanza di parte 30 1 30,00 30 Provvedimento del Dirigente

DP0301 6
Richiesta di iscrizione lista di 
mobilità e trasmissione 
Agenzia Lazio Lavoro

L. n. 236/1993 Istanza di parte 4 2 2,00 30

DP0301 7 Accertamento di 
indisponibilità

T.U. 286/98 Art.18 
L.189/2002 d'ufficio 20 3 6,67 20

Servizio 1 – Politiche per il lavoro e Servizi per l'impiego



DP0301 8 Rilascio certificazione stato 
di disoccupazione

D.lgs  n. 181/2000 e 
ss.mm.ii. Istanza di parte 1 1 1,00 30

DP0301 9 Tirocini formativi
L. n. 196/1997 e DM n. 
142/1998 L.14 settembre 
2011 n.148

Istanza di parte 7 3 2,33 30

DP0301 10 Preselezione Istanza di parte 20 6 3,33 30

DP0301 11
Avviamento numerico ai 
sensi ex art. 16 della L. 
56/87 – Tempo determinato

DPR n. 487/94 Istanza di parte 15 4 3,75 30

DP0301 12
Avviamento numerico ai 
sensi ex art. 16 della L. 
56/87- Tempo indeterminato

DPR n. 487/94 Istanza di parte 30 4 7,50 30

DP0301 13 Accesso doc. amm.vi L.241/90 Istanza di parte 30 3 10,00 30

DP0301 14
Richiesta controllo 
sull'ottemperanza 
dell'azienda da parte di altre 
Provincia

L. n. 68/99 DPR n. 
445/2000 d'ufficio 30 1 30,00 30

DP0301 15 Tirocini collocamento 
obbligatorio -attivazione

L. n. 196/97 L.n. 68/99 
Delibera Giunta Regione 
Lazio 918/2008 L.14 
settembre 2011 n.148

Istanza di parte 6 1 6,00 30 I tirocini sono collegati necessariamente 
ad una convenzione

DP0301 16

Ricorso avverso inserimento 
nella graduatoria stilata per 
avviamento ai sensi art. 16 
della L. n. 56/87 e L. n. 
68/99

DPR n. 487/94 Istanza di parte 30 2 15,00 30

Un procedimento è eventuale (rettifica 
graduatoria). L'esito del ricorso è 
formalizzato con provvedimento del 
Dirigente

DP0301 17
Richiesta di verifica dati 
autocertificati da terzi da 
parte di altri Enti

L. n. 241/90 e ss.mm.ii. Istanza di parte 30 1 30,00 30

con la stipula di  alcune convenzioni è 
stato consentito ad altre PP.AA (Inps, 
ASL) l'accesso alla Banca Dati Bussola 
per poter effettuare direttametne le 
verifiche

DP0301 18 Richiesta di N.O. nominativo 
collocamento obbligatorio L. n. 68/99 Istanza di parte 1 1 1,00 30

DP0301 19 Avviso Graduatoria annuale 
disabil L. n. 68/99 d'ufficio 365 6 60,80  ---

L’avviso viene pubblicato ogni anno e i 
relativi procedimenti di avviamento si 
svolgono in tale arco temporale

DP0301 20 Istanza di compensazione 
territoriale regionale

Art. 5, comma 8, L. n. 
68/99 Istanza di parte 30 1 30,00 150

DP0301 21 Richiesta esonero parziale Art. 5, comma 5 della L. 
n. 68/99 Istanza di parte 90 1 90,00 120

DP0301 22 Preselezione disabili L. n. 68/99 Istanza di parte 20 5 4,00 30 Il servizio è erogato alla conclusione di 
tutti i procedimenti intermedi



DP0301 23 Collocamento mirato Match L. n. 68/99 Istanza di parte 365 8 45,60 ----
Dall’elenco che ha durata annuale 
vengono chiamati periodicamente i 
nominativi da inserire nei percorsi mirati

DP0301 24 Convenzioni disabili ex 
art.11 Art.11L. n. 68/99 Istanza di parte 20 1 20,00 30

DP0301 25 Richiesta personale in 
mobilità della P.A.

Art. 34 bis del D.lgs  n. 
165/2001 Istanza di parte 7 1 7,00 30

DP0301 26
Iscrizione albo agenti e 
rappresentanti di commercio 
presso la CCIAA di Roma

DM del 21 agosto 1985 Istanza di parte 7 1 7,00 30

DP0301 27
Iscrizione albo Direttori 
Tecnici delle Agenzie di 
Viaggio presso la Prov. di 
Roma

D.lgs  n. 392/91 - artt 4 e 
5 Istanza di parte 7 1 7,00 30

procedimenti  conclusi nel 2011: 
attualmente si svolge presso un altro 
Dip.to della Provincia di Roma

DP0302

DP0302 1

Analisi delle domande di 
rimborso caricate dagli enti 
attuatori sul sistema di 
monitoraggio regionale 
SI_MON e redazione della 
relativa check-list

DGR 1509/02 DGR 
1029/97 L. 845/78 L.R. 
23/92

di ufficio 516 9303 1,00 Non indicati

DP0302 2
Risposta alle richieste di 
chiarimenti da parte degli 
enti attuatori su spese non 
ammesse a rendiconto

DGR 1509/02 DGR 
1029/97 L. 845/78 L.R. 
23/92

di ufficio 2220 148 15,00 Non indicati

DP0303

DP0303 1 Rilascio nulla osta estetiste 
ed acconciatori

L.845/74,L.1/90-tit.V, 
L.174/05 e L.19/87 Istanza di parte 1.270 127 10,00 60

DP0303 2

Perfezionamento istruttoria 
per il rilascio 
dell'autorizzazione regionale 
allo svolgimento dei corsi 
delle scuole private 
autofinanziate

L.R. 14/99 e L.23/92-tit.V istanza di parte 900 15 60,00 60

DP0303 3
Modifiche e integrazioni 
all'autorizzazione regionale 
per lo svolgimento di corsi di 
formazione non finanziati

L.R. 14/99 e L.23/92-tit.V istanza di parte 1.320 33 40,00 60

DP0303 4
Vidimazione registri 
presenza allievi per inizi 
corso scuole private 
autofinanziate

L.R. 14/99 e L.23/92-tit.V istanza di parte 1.156 1.156 1,00 La vidimazione viene effettuata seduta 
stante

Servizio 2 – Monitoraggio, controllo e progetti europei

Servizio 3  - Offerta formativa in apprendistato e formazione non finanziata



DP0303 5
Vidimazione registri 
presenza allievi moduli 
formativi apprendistato

L.R. n.9/2006 e Reg. Reg. 
n. 7/2009 istanza di parte 291 291 1,00 La vidimazione viene effettuata seduta 

stante

DP0303 6
Vidimazione registri 
presenza allievi per corsi di 
terza area

 L.23/92-tit.V, D.M. 
15/04/94 Ministero 
Pubblica Istruzione

istanza di parte 5 5 1,00 La vidimazione viene effettuata seduta 
stante

DP0303 7
Erogazione contributi  per 
interventi formativi in 
apprendistato

L.R. 9/2006 e Reg. Reg. 
7/2007 istanza di parte 4.488 224 20,00 30

DP0303 8
Procedimento rilascio del 
parere di conformità per 
l'assunzione con contratto di 
apprendistato 

L.R. 9/2006 e Reg. Reg. 
7/2008 istanza di parte 228.525 15.235 15,00 30

DP0303 9
Procedimento di riesame del 
parere di conformità su 
istanza di parte

L.R. 9/2006 e Reg. Reg. 
7/2009 istanza di parte 20 1 20,00 30

DP0304

DP0304 1 Affidamento in house

D. Legge 223/2006, art. 
13, c. 1 convertito in L. 
248/2006, modificato da 
L. 99/2009 art. 48

iniziativa d'ufficio 22 1 22,00 Affidamento in house a Capitale Lavoro

DP0304 2 Acquisizione di beni e servizi

regolamento di disciplina 
dei procedimenti di 
acquisizione in economia 
di beni e servizi 
approvato con D.C.P. n. 
207 del 18/10/2007 
D.Lgs. 163/2006

iniziativa d'ufficio 1.901 72 26,40 60

DP0304 3 Affidamento in house

D. Legge 223/2006, art. 
13, c. 1 convertito in L. 
248/2006, modificato da 
L. 99/2009 art. 48

iniziativa d'ufficio 346 8 43,25 Affidamento in house a Capitale Lavoro

DP0304 4 Anticipazione di cassa 
dell'agente contabile

TUELL Regolamento di 
contabilità iniziativa d'ufficio 14 2 7,00

DP0304 5 Bando Contributi 

regolamento concessione 
contributi approvato con 
deliberazione C.P. 
58/2009 
art. 12 L. 241/1990 e ss. 
mm. ii.

iniziativa d'ufficio 25 2 12,50

DP0305 Servizio 5 Osservatorio sul mercato del lavoro, sugli esiti occupazionali, sulla dispersione scolastica e formativa, sulla formazione continua.

Servizio 4 Politiche educative. Centri Provinciali di formazione professionale. Qualità della vita.



DP0305 1
Monitoraggio dei dati 
amministrativi del SIL 
(Sistema Informativo Lavoro) 

469/1997 prestazioni dei 
servizi per il lavoro dlgs 
181/2000 status di 
disoccupazione; L. 56/87 
selezione di perso-nale 
nella P.A. per le qualifiche 
di cui all'art.16;  L. 68/99 
collocamento mirato delle 
persone con disabilità; 
276/203 art.7 informazioni 
sul mdl 

Iniziativa d'ufficio 60 2 30,00 non previsto

DP0305 2 Richesta di dati statistici ed 
elaborazioni  Istanza di parte 40 10 4,00 non previsto 

DP0400

DP0401

DP0401 1
Autorizzazioni in gestione 
ordinaria
impianti trattamento rifiuti

D.LGS 152/2006 e s.m.i. - 
L.R. 27/98 - D.LGS 99/92 -
Regolamento Provinciale 
DCP n. 42 del 20.09.2010

istanze di parte 
autorizzate entro 
l’anno solare 2011

1.700 17 100,00 150 gg

Dip0401 2 certificazione bonifiche
D.LGS 152/2006 e s.m.i. - 
Regolamento Provinciale 
DCP n. 42 del 20.09.2010

di parte 64 2 32,00

*90 gg dal 
termine delle 
attività di 
collaudo

il termine è stato stabilito dalla Provincia

Dip0401 3 diffide D.LGS 152/2006 e s.m.i. 
attivazione da 
parte di pubbli-che 
ammi-nistrazioni 

1 1 1,00 30 gg

DP0402

DP0402 1 autorizzazione scarico acque 
reflue

D.Lgs 152/2006,  
Regolamento di disciplina 
del pro-cedimento di 
autorizzazione allo 
scarico delle acque reflue 
(DCP n. 57/2010 del 
10/12/2010) 

Istanza di parte 9.801 119 82,36 90

Dato l'elevato numero di istanze  
(nell'ordine delle centinaia)  sono stati 
considerati i procedimenti a far data 
dall'entrata in vigore del Regolamento, 
anche perchè è da allora che questo 
servizio ha proceduto a monitorare in 
modo sistematico i tempi.

DIPARTIMENTO IV – SERVIZI DI TUTELA AMBIENTALE
Servizio 1  Gestione rifiuti

Servizio 2 Tutela acque, suolo e risorse idriche



DP0402 2 concessioni per piccola 
derivazione di acqua

R.D. 1775/1933, 
Regolamento di disciplina 
dei rego-lamenti di 
autorizzazione alla ricerca 
di acque sotterranee, di 
licenze di attingimento di 
acque superficiali e di 
concessione di piccola 
derivazione di acqua 
pubblica (DCP 27/2011 
del 25/07/2011), regola-
mento provinciale per la 
disciplina dei 
procedimenti amministra-
tivi (DCP n. 42/2010 )

Istanza di parte 4.007 33 121,42 180

Dato l'elevato numero di istanze  
(nell'ordine delle centinaia)  sono stati 
considerati i procedimenti a far data 
dall'entrata in vigore del Regolamento, 
anche perchè è da allora che questo 
servizio ha proceduto a monitorare in 
modo sistematico i tempi.

DP0402 3 autorizzazione alla ricerca di 
acque sotterranee

R.D. 1775/1933, 
Regolamento di disciplina 
dei rego-lamenti di 
autorizzazione alla ricerca 
di acque sotterranee, di 
licenze di attingimento di 
acque superficiali e di 
concessione di piccola 
derivazione di acqua 
pubblica (DCP 27/2011 
del 25/07/2011), regola-
mento provinciale per la 
disciplina dei 
procedimenti amministra-
tivi (DCP n. 42/2010 )

Istanza di parte 2.537 54 46,98 90

Dato l'elevato numero di istanze  
(nell'ordine delle centinaia)  sono stati 
considerati i procedimenti a far data 
dall'entrata in vigore del Regolamento, 
anche perchè è da allora che questo 
servizio ha proceduto a monitorare in 
modo sistematico i tempi.



DP0402 4 licenze di attingimento

R.D. 1775/1933, 
Regolamento di disciplina 
dei rego-lamenti di 
autorizzazione alla ricerca 
di acque sotterranee, di 
licenze di attingimento di 
acque superficiali e di 
concessione di piccola 
derivazione di acqua 
pubblica (DCP 27/2011 
del 25/07/2011), regola-
mento provinciale per la 
disciplina dei 
procedimenti amministra-
tivi (DCP n. 42/2010 )

Istanza di parte 597 13 45,92 90

Sono stati considerati i procedimenti a far 
data dall'entrata in vigore del 
Regolamento, perchè è da allora che 
questo servizio ha proceduto a 
monitorare in modo sistematico i tempi.

DP0402 5 Autorizzazione 
all'esecuzione lavori idraulici

R.D. 523/1904, R.D. 
368/1904, L.R. 53/1998, 
Regola-mento di 
disciplina del 
procedimento di 
autorizzazione alla 
realizzazione di opere 
idrauliche (DCP n. 
36/2011 del 19/09/2011), 
regolamento provin-ciale 
per la disciplina dei 
procedimenti 
amministrativi (DCP n. 
42/2010)

Istanza di parte 4.320 48 90,00 180

Sono stati considerati i procedimenti a far 
data dall'entrata in vigore del 
Regolamento, perchè è da allora che 
questo servizio ha proceduto a 
monitorare in modo sistematico i tempi.

DP0403

DP0403 1 Comunicazioni attività in 
deroga

art. 271, c. 1 del d.lgs 
152/06 di parte 3.075 3.075 1,00 la dichiarazione è efficace dal giorno della 

presentazione

DP0403 2 Autorizzazioni in via 
Generale

art. 271, c. 1 del d.lgs 
152/06 di parte 39.015 867 45,00 45

DP0403 3 Autorizzazione specifiche art. 269 del d.lgs 152/06 di parte 17.000 68 250,00 150 + 30

* si precisa che la rilevazione dei tempi 
medi, superiore ai tempi di legge è 
dovuta alla cronica carenza di personale 
più volte rappresentata

DP0403 5
autorizzazioni impianti di 
produzione di energia da 
fonte rinnovabile

Decreto Legislativo 
387/03 - Legge Regionale 
14/99 - Legge 241/90

di parte 6.000 69 86,96 90

Servizio 3 Tutela aria ed energia



DP0403 6 Autorizzazioni linee elettriche

Legge Regionale 14/99 
–Legge Regionale 42/90 -
Legge 241/91 - DPR 
327/01

di parte 2.700 23 117,39 180

DP0403 7 Autorizzazione Integrata 
Ambientale

D.Lgs 18/02/2005 n. 59- 
D.Lgs 03/04/2006, n. 152, 
Parte II (aggiornato con il 
D.Lgs 128/2010)

di parte 365 1 365,00 180

il termine di conclusione del 
procedimento è stato superato a causa 
della complessità del procedmento 
stesso 

DP0404

DP0404 1
Erogazione di contributi per 
la sostituzione delle caldaie 
obsolete con altre a basso 
consumo energetico

DGP 729/36 del  2011 di parte 1.470 30 49,00 60

DP0404 2
Iscrizione, revoca, divieto di 
iscrizione alle ditte che 
recuperano rifiuti in 
procedura semplificata

Artt 214 e 216 D.Lgs 
152/2006 di parte 3.825 45 85,00 90 giorni

DP0404 3
Segnalazione ai Comuni di 
abbandono e deposito 
incottrollato di rifiuti

Artt. 192 e 197 D. Lgs 
152/2006 d'ufficio 112 4 28,00 30 termine ai sensi L. 241/90

DP0404 4
Controlli di carichi respinti da 
ditte che effettuano 
smaltimento dei rifiuti

Art. 197 D.Lgs 152/2006 d'ufficio 776 20 38,80 30 termine ai sensi L. 241/90

DP0404 5
Sopralluoghi effettuati, 
anche a richiesta di altri 
organi di controllo

Art. 197 D.Lgs 152/2006 d'ufficio 608 18 33,78 30 termine ai sensi L. 241/90

DP0404 6
Irrogazione di sanzioni 
amministrative pecunarie in 
materia di rifiuti

D.Lgs 152/06 e L.689/81 d'ufficio 60.610 410 147,83 5 anni

DP0500

DP0500

DP0500
UD 1

Iscrizione nell'elenco dei 
soggetti abilitati all'esercizio 
delle attività di agriturismo

Legge Regionale 2 
novembre 2006 n. 14  
Regolamento Regionale 
31 luglio 2007 n. 9

Ad istanza di parte 1.750 50 35,00 45  gg.

DP0500
UD 2

Revisione dell'iscrizione 
nell'elenco dei soggetti 
abilitati all'esercizio delle 
attività di agriturismo

Legge Regionale 2 
novembre 2006 n. 14  
Regolamento Regionale 
31 luglio 2007 n. 9

Ad istanza di parte 
e/o iniziativa 
d'ufficio

6.080 152 40,00 45  gg,

DP0501

DP0501 1
NULLA OSTA afferenti le 
Aree naturali protette a 
gestione provinciale

L.R. 6/10/1997, n.29 Ad istanza di parte 1.947 69 28,22

60 gg.              
(salvo rinvio 
ex lege n. 
394/1991)

sono esclusi i tempi di interruzione del
procedimento

Servizio 1 – Ambiente (Aree protette – Parchi regionali)

Servizio 4 Controlli e sanzioni

DIPARTIMENTO V – RISORSE AGRICOLE E AMBIENTALI

Ufficio di Direzione  - Agricoltura e Agriturismo – Controllo ittico e venatorio ai fini della valorizzazione agricola e ambientale del territorio



DP0501 2

Risarcimento per danni da 
Fauna
Selvatica all'interno delle 
Aree naturali
protette a gestione 
provinciale

L.R. 6/10/1997, n.29 Ad istanza di parte 74 1 74,00

90 gg.              
Ad avvenuta 
approvazione 
del 
Regolamento 
dell'Area 
naturale 
protetta  

Non ancora approvato il
Regolamento. Nel caso specifico si è 
ricorsi alla copertura assicurativa e sono 
stati rilevati i tempi
fino alla comunicazione al servizio 
dell'avvenuta li-quidazione da parte della 
Compagnia Assicuratrice

DP0502

DP0502 1

Vincolo Idrogeologico 
Rilascio Nulla Osta per 
movimenti terra per tipologie 
di opere ricomprese in 
Tabella A e in Tabella B (in 
aree boscate)

R.D.L. n. 3267/1923 – 
R.D. n. 1126/1926 
D.G.R. n. 6215 del 
30/07/1996;
D.G.R. n. 3888 del 
29/07/1998
Nuovo Regolamento per 
la gestione del Vincolo 
Idrogeologico (approvato 
con D.C.P. n. 233 del 
13/02/2008)

Ad istanza di parte 47.798 322 148,44 180
 Vedi Regolamento della Provincia di 
Roma (approvato con D.C.P. n. 233 del 
13/02/2008)

DP0502 2

Vincolo Idrogeologico 
Rilascio Nulla Osta per 
movimenti terra Tabelle B (in 
aree non boscate) e Tabella 
C

R.D.L. n. 3267/1923 – 
R.D. n. 1126/1926 
D.G.R. n. 6215 del 
30/07/1996;
D.G.R. n. 3888 del 
29/07/1998
Nuovo Regolamento per 
la gestione del Vincolo 
Idrogeologico (approvato 
con D.C.P. n. 233 del 
13/02/2008)

Ad istanza di parte 1304 59 22,10 30
 Vedi Regolamento della Provincia di 
Roma (approvato con D.C.P. n. 233 del 
13/02/2008)

DP0502 3
Richieste d’intervento per 
utilizzazioni forestali per 
superfici superiori a 3 ha, in 
regime di autorizzazione

R.D.L. del 30.12.1923 n. 
3267; R.D. del 16.5.1926 
n. 1126; L.R. n 39 del 
2002; Reg. Reg. n. 
7/2005; D.C.P. n. 234 del 
13.02. 2008

Ad istanza di parte 675 24 28,13 90
 Vedi Regolamento della Provincia di 
Roma (approvato con D.C.P. n. 233 del 
13/02/2008)

DP0502 4
Richieste d’intervento per 
utilizzazioni forestali per 
superfici superiori a 3 ha, in 
regime di comunicazoione

R.D.L. del 30.12.1923 n. 
3267; R.D. del 16.5.1926 
n. 1126; L.R. n 39 del 
2002; Reg. Reg. n. 
7/2005; D.C.P. n. 234 del 
13.02. 2008

Ad istanza di parte 658 30 21,93 60
 Vedi Regolamento della Provincia di 
Roma (approvato con D.C.P. n. 233 del 
13/02/2008)

Servizio  2 – Geologico



DP0502 6 Proroga di validità dei 
provvedimenti autorizzativi

R.D.L. del 30.12.1923 n. 
3267; R.D. del 16.5.1926 
n. 1126; L.R. n 39 del 
2002; Reg. Reg. n. 
7/2005; D.C.P. n. 234 del 
13.02. 2008

Ad istanza di parte 130 13 10,00 90
 Vedi Regolamento della Provincia di 
Roma (approvato con D.C.P. n. 233 del 
13/02/2008)

DP0502 7
Diniego per non competenza 
dell'Amministrazione 
Provinciale

R.D.L. del 30.12.1923 n. 
3267; R.D. del 16.5.1926 
n. 1126; L.R. n 39 del 
2002; Reg. Reg. n. 
7/2005 art.7, 8; 

Ad istanza di parte 35 8 4,38 30 Termine gg.30 L.241/90

DP0503

DP0503 1 Rilascio licenze pesca 
sportiva L.R.87/1990 di parte 5.386 5.386 1,00 30 il rilascio della licenza avviene in giornata 

DP0503 2 Rilascio licenze pesca di 
professione L.R.87/1990 di parte 540 54 10,00 30

DP0503 3 Rilascio autorizzazioni pesca 
del novellame L.R.87/1990 di parte 10 1 10,00 30

DP0503 4 Rilascio autorizzazioni di 
pesca in epoca di divieto L.R.87/1990 di parte 60 6 10,00 30

DP0503 5 Autorizzazioni gare di pesca L.R.87/1990 di parte 1.890 126 15,00 30

DP0503 6 Rilascio tesserino raccolta 
funghi L.R.32/1998 di parte 1.603 1.603 1,00 30 il rilascio della licenza avviene in giornata 

DP0503 7 Rinnovo tesserino raccolta 
funghi L.R.32/1998 di parte 3.552 3.552 1,00 30 il rilascio della licenza avviene in giornata 

DP0503 9
Rinnovo concessioni 
Aziende Faunistico 
Venatorie

L 157/1992 L.R.17/95        
DGR Lazio 6091/1999 di parte 90 3 30,00 180

DP0503 10
Autorizzazioni e rinnovo 
Zone Addestramento Cani 
ZAC sub-procedimento

L 157/1992 L.R.17/95        di parte 15 1 15,00 30

DP0503 12 Autorizzazioni alleva-mento 
selvaggina L.157/1992 L.R. 17/1995 di parte 150 5 30,00 30

DP0503 13 Autorizzazione squadre di 
caccia al cinghiale L.157/1992 L.R. 17/1995 di parte 87 87 1,00 30

DP0503 14
Risarcimento danni da fauna 
selvatica sub-
procedimento 

L.R. 1/2009 e direttiva 
attuativa DGR 599/2009 di parte 1.050 35 30,00 60

I tempi vanno  dalla presentazione della 
domanda all’elaborazione della  DD di 
risarcimento. Il sub- procedimento  
richiede l’acquisizione di due pareri in 
tempi successivi  da parte della Polizia 
prov.le e del perito tecnico.  il 
procedimento continua presso  la 
Regione con tempi non sempre definbili. 

Servizio  3 –  Caccia e pesca



DP0503 15
Rilascio e rinnovo decreti 
guardie volontarie ittiche e 
venatorie 

L 157/1992 L.R.17/95 
L.R.87/90 L.R.16/95 
D.lgs. N.112/1998

di parte 9.945 221 45,00 180

Il procedimento richiede l’acquisizione di 
dati presso i Tribunali compe-tenti e 
comando Pol. Prov i cui tempi di risposta 
variano da 10 a 30 gg. 

DP0600

DP0600

DP0600 1

Esame del Documento 
Preliminare di Indirizzo (DPI) 
del Piano Urbanistico 
Comunale Generale (PUCG) 
rispetto agli strumenti o agli 
indirizzi della pianificazione 
territoriale provinciale 

Art. 32, c. 2, LR 38/99
e  ss.mm.ii. DCP 42/10. Di Parte 48 1 48,00 90

Il termine per l'esame del DPI finalizzato 
all'indizione della Conferenza di 
pianificazione ex art. 32 L.R. Lazio 38/99,  
decorre dalla data in cui il Dipartimento 
riceve la documentazione completa nelle 
modalità previste dalla NA del PTPG, e si 
conclude con la data di indizione della 
Conferenza .

DP0600 2

Conferenza di pianificazione  
per  il rilascio del parere di 
Regione e Provincia sulla 
compatibilità degli indirizzi 
del P.U.G.C. rispetto agli 
strumenti e agli indirizzi della 
pianificazione regionali e 
provinciali

art. 32 L.R. LAZIO n. 
38/1999 e s.m.i. Di Parte 53 2 26,50 30

La Conferenza di Pianificazione è indetta 
dal Sindaco e prevede la partecipazione 
dei Presidenti di Regione e Provincia, 
assisititi da una commissione tecnica 
composta da Dirigenti nominati dal 
Presidente. Si conclune nel termine di 30 
gg.

DP0600 3

Parere di compatibilità al 
PTPG
per varianti urbanistiche 
(opere di realizzazione opere 
pubbliche o di pubblica 
utilità) 

L.R. 36/87- L.R. 38/99 - 
art. 50bis
L.R. 28/80 Di Parte 166 5 33,20 45

Pareri emessi a seguito di verifiche 
effettuata congiuntamente dai Servizi 1, 2 
e 4 

DP0600 4

Parere di compatibilità al 
PTPG per varianti urba-
nistiche (opere di realiz-
zazione opere pubbliche o di 
pubblica utilità) 

Art. 3 D.P.R. 383/1994; Di parte 299 7 42,71 60

Pareri di compatibilità espressi in 
Conferenze di Servizi a seguito di 
istruttoria dei Servizi 1, 2 e 4, a firma 
congiunta

DP0600 5

Verifiche urbanistiche e di 
compatibilità al PTPG
per varianti urbanistiche 
(opere di realizzazione opere 
pubbliche o di pubblica 
utilità.

Art. 19 DPR 327/2001; 
Art. 52  DPR 327/2001; 
art. 34 T.U.E.L. (D.LGS. 
267/2000); 

Di parte 435 18 24,17 90

Pareri di compatibilità espressi in 
Conferenze di Servizi a seguito di 
istruttoria dei Servizi 1, 2 e 4, a firma 
congiunta

DP0600 6
Assoggettabilità a 
Valutazione Ambientale 
Strategica

art. 12 D.Lgs. 152/2006 e 
ss.mm.ii. Di parte 318 12 26,50 30

Il parere finale è stato emesso a firma 
congiunta, l'istruttoria è stata espletata 
dai servizi 1, 2 e 4 

 ufficio di Direzione  

DIPARTIMENTO VI – GOVERNO DEL TERRITORIO



DP0600 7
Assoggettabilità a 
Valutazione Ambientale 
Strategica

art. 12 D.Lgs. 152/2006 e 
ss.mm.ii. Di parte 102 4 25,50 30

Il parere finale è stato emesso a firma 
congiunta, l'istruttoria è stata espletata 
dai servizi 1, 2 e 4 

DP0600 8
Verifiche compatibilità  opere 
strategiche, emergergenze, 
impianti energia

D. Lgs. 152/2006 art. 208; 
OPCM 3543/2006; OPCM 
3921/

Di parte 61 3 20,33 90
Il parere finale è stato emesso a firma 
congiunta, l'istruttoria è stata espletata 
dai servizi 1, 2 e 5

DP0601

DP0601 1
Assoggettabilità a 
Valutazione Ambientale 
Strategica

art. 12 D.Lgs. 152/2006 e 
ss.mm.ii. Di parte 85 3 28,33 30 Le istruttorie sono state effettuate 

congiuntamente dai servizi 1, 2 e 4

DP0601 2
Assoggettabilità a 
Valutazione Ambientale 
Strategica

art. 12 D.Lgs. 152/2006 e 
ss.mm.ii. Di parte 196 7 28,00 30 Le istruttorie sono state effettuate 

congiuntamente dai servizi 1, 2 e 4

DP0601 3
Assoggettabilità a 
Valutazione Ambientale 
Strategica

art. 12 D.Lgs. 152/2006 e 
ss.mm.ii. Di parte 179 7 25,57 30 Le istruttorie sono state effettuate 

congiuntamente dai servizi 1, 2 e 4

DP0601 4

Parere di compatibilità al 
PTPG
per varianti urbanistiche 
(opere di realizzazione opere 
pubbliche o di pubblica 
utilità) 

Art. 3 D.P.R. 383/1994; Di parte 17 1 17,00 60 Le istruttorie sono state effettuate 
congiuntamente dai servizi 1, 2 e 4

DP0601 5
Verifiche compatibilità  opere 
strategiche, emergergenze, 
impianti energia

D. Lgs. 152/2006 art. 208; 
OPCM 3543/2006; OPCM 
3921/

Di parte 34 2 17,00 90 Le istruttorie sono state effettuate 
congiuntamente dai servizi 1, 2 e 4

DP0601 6

Verifiche urbanistiche e di 
compatibilità al PTPG per 
varianti urbanistiche (opere 
di realizzazione opere 
pubbliche o di pubblica 
utilità.

Art. 19 DPR 327/2001; 
Art. 52  DPR 327/2001; 
art. 34 T.U.E.L. (D.LGS. 
267/2000); 

Di parte 28 1 28,00 90 Le istruttorie sono state effettuate 
congiuntamente dai servizi 1, 2 e 4

DP0601 7
Verifiche urbanistiche e di 
compatibilità al PTPG per 
Patti Territoriali/PRUSST

ART 55, C. 7 NA PTPG Di parte 105 3 35,00 90 Le istruttorie sono state effettuate 
congiuntamente dai servizi 1, 2 e 4

DP0601 8 Accesso agli atti L. 241/90 Di parte 15 1 15,00 30 Le istruttorie sono state effettuate 
congiuntamente dai servizi 1 e 4

DP0601 9 Verifiche di compatibilità al 
PTPG Porti turistici

art. 34 D LGS 267/2011; 
DPR 509/97; Di parte 112 3 37,33 90 Le istruttorie sono state effettuate 

congiuntamente dai servizi 1 e 4

DP0601 10
Parere di compatibilità al 
Piano Territoriale Provinciale 
Generale

D. lgs 267/00
DPR 447/98 
DPR 382/94
DPR 509/97
L. 241/90.

Di parte 84 4 21,00 30 Le istruttorie sono state effettuate 
congiuntamente dai servizi 1 e 4 

 Servizio 1 – Pianificazione territoriale



DP0602

DP0602 1

Parere di compatibilità al 
PTPG per varianti 
urbanistiche (opere di 
realizzazione opere 
pubbliche o di pubblica 
utilità) 

L.R. 36/87- L.R. 38/99 - 
art. 50bis
L.R. 28/80 Di Parte 104 3 34,67 45

DP0602 2
Verifiche compatibilità  opere 
strategiche, emergergenze, 
impianti energia

D. Lgs. 152/2006 art. 208; 
OPCM 3543/2006; OPCM 
3921/

Di parte 79 4 19,75 90

DP0602 3
Verifiche urbanistiche e di 
compatibilità variani attività 
produttive

L. 241/90; DPR160/2010 Di parte 82 3 27,33 30

DP0602 4
Verifica ed osservazioni ai 
Regolamenti Edilizi 
Comunali (REC)

LR 14/99, art. 94; 
Circolare 45 REC, 
Normative nazionali e 
regionali di settore

Di parte 72 4 18,00 60

DP0602 5

Parere di compatibilità al 
PTPG per varianti 
urbanistiche (opere di 
realizzazione opere 
pubbliche o di pubblica 
utilità) 

Art. 3 D.P.R. 383/1994; Di parte 82 2 41,00 60

DP0602 6

Verifiche urbanistiche e di 
compatibilità al PTPG per 
varianti urbanistiche (opere 
di realizzazione opere 
pubbliche o di pubblica 
utilità.

Art. 19 DPR 327/2001; 
Art. 52  DPR 327/2001; 
art. 34 T.U.E.L. (D.LGS. 
267/2000); 

Di parte 47 3 15,67 90

DP0603

DP0603 1
Rilascio di utorizzazioni 
all’acquisto degli 
abbonamenti annuali 
agevolati Metrebus Lazio

l.r. n. 30 del 1998 di parte 416.328 13.114 31,00 non previsto

DP0605

DIP605 1
Autorizzazione circolazioni 
veicoli eccezionali, macchine 
agricole, macchine 
operatrici, mezzi d'opera

C.D.S. e DPR 495 del 
16/5/1992 LL.RR. n. 4-5 
del 5/3/1997 art. 19 e 
delibera della Giunta 
Regionale n. 4312 del 
4/8/98

di parte 4.962 1.905 2,60 15gg

 Servizio 5 –  Trasporti, mobilità, sicurezza del territorio e della circolazione stradale

 Servizio 2 – Urbanistica

 Servizio 3 – Sistema informativo geografico – GIS



DIP605 2

Autorizzazione per attività di 
allenamento, di scuola, 
svolgimento di 
manifestazioni sportive nelle 
acque interne.  
Autorizzazione alla posa di 
boe fisse da ormeggio nelle 
acque interne. 
Autorizzazione allo 
svolgimento di mani-
festazioni di interesse 
sociale scientifico e culturale 
nelle acque interne. 
Iscrizione natanti nel registro 
delle navi minori

Cod. Nav.d.p.r. 
328/52;d.p.r.631/49;L.R. 
Lazio2/84;L.R. Lazio 
2/87;L.R. Lazio 
36/1999;Reg. prov. 
Navigazione in sicurezza 
DCP 136/2001

di parte 260 38 6,84 30gg

DIP605 3
Autorizzazione all'esercizio 
delle autolinee di Gran 
Turismo provinciale

L.R Lazio n. 30 del 1998 
e ss. mm. ii; Reg CE 
1071 e 1073 del 2009

di parte 337 7 48,14 90gg

DP0606

DP0606 11

Revoca Autorizzazioni 
all'esercizio dell'attività di 
Impresa di Consulenza per 
la circolazione dei mezzi di 
trasporto

Legge 264/1991 Istanza di parte 70 10 7,00 30 gg

I Tempi sono comprensivi della 
sospensione temporale del procedimenti 
previsto dalla legge 241/90, per mancata 
presentazione da parte dell'utenza di uno 
o più documenti propedeutici al rilascio 
delle autorizzazioni richieste

DP0606 12
Autorizzazioni all'esercizio 
dell'attività di Centro di 
istruzione automobilistico

art. 123 D.M. 317/1995 Istanza di parte 56 2 28,00 60 gg

I Tempi sono comprensivi della 
sospensione temporale del procedimenti 
previsto dalla legge 241/90, per mancata 
presentazione da parte dell'utenza di uno 
o più documenti propedeutici al rilascio 
delle autorizzazioni richieste

DP0606 1 S.C.I.A. AUTOSCUOLE ART. 123 CODICE 
DELLA STRADA Istanza di parte 1.374 40 34,35 60

I Tempi sono comprensivi della 
sospensione temporale del procedi-menti 
previsto dalla legge 241/90, per mancata 
presentazione da parte dell'utenza di uno 
o più documenti propedeutici al rilascio 
delle autorizzazioni richieste

DP0606 2 Procedimenti a seguito di 
esposti Leggi varie

Istanza di parte o 
iniziativa d'ufficio 719 24 29,96

90 Se si 
conclude con 
una sanzione 
pecuniaria

I tempi comprendono gli interventi 
ispettivi consistenti in sopralluoghi sul 
posto e l'acquisizione delle 
documentazioni necessarie

 Servizio 6 –  Vigilanza sulle attività di motorizzazione civile e autotrasporto



DP0700

DP0700

DP0700 1
Nulla Osta Tecnico 
manifestazioni sportive su 
strada

D.Lgs 285/92 e succ. 
mod. Di parte 219 73 3,00 30

DP0700 2 Esecuzione scavi urgenti D.Lgs 285/92 e succ. 
mod. Di parte 792 396 2,00 30

DP0700 3

Ordinanze regolamentazione 
del traffico veicolare 
riguardante situazioni di 
emergenza, eventi meteo, 
manutenzioni stradali, 
situazioni di pericolo, lavori o 
altro

D.Lgs 285/92 e succ. 
mod. Di parte 60 15 4,00 30

DP0700 4 Pronti interventi di reperibilità D.Lgs 285/92 e succ. 
mod. Di parte e di ufficio 600 600 1,00 1

Si indica la funzione ricoperta e non il 
nominativo, in quanto , a turno, sono 
responsabili del procedimento in oggetto, 
tutti i funzionari tecnici del dipartimento 

DP0701

DP0701 1 Rilascio concessioni e nulla 
osta passi carrabili e volture

D.lgs. N. 285/92, D.lgs. N. 
446/97 e s.m.i., D.P.R.. 
N. 495/92 e Regolamento 
Provinciale

di parte e d'ufficio 6.584 76 86,63
90 giorni dalla 
ricezione 
dell'istanza

I tempi medi dei procedimenti rilevati 
sono stati epurati dai periodi necessari 
per acquisire la documentazione  
integrativa ed il rilascio dei nulla-osta 
vincoli degli Enti preposti  per le 
specifiche istanze  e certificati di 
collaudo. I dati sono stati elaborati sulla 
base del prospetto inoltrato al Servizio n. 
1 dalla Direzione dipartimentale

DP0701 2
Rilascio/ Rinnovi concessioni 
e nulla osta insegne 
d'esercizio, rinnovi cartelli 
pubblicitari

D.lgs. N. 285/92, , D.P.R.. 
N. 495/92 e Regolamento 
Provinciale

 di parte e d'ufficio 2.652 32 82,88
90 giorni dalla 
ricezione 
dell'istanza

I tempi medi dei procedimenti rilevati 
sono stati epurati dai periodi necessari 
per acquisire la documentazione  
integrativa ed il rilascio dei nulla-osta 
vincoli degli Enti preposti  per le 
specifiche istanze  e certificati di 
collaudo. I dati sono stati elaborati sulla 
base del prospetto inoltrato al Servizio n. 
1 dalla Direzione dipartimentale

Servizio  1 – Gestione amministrativa appalti viabilità ed espropri

DIPARTIMENTO VII – VIABILITA' E INFRASTRUTTURE VIARIE

Ufficio di Direzione  -  Viabilità zona Nord



DP0701 3
Rilascio concessioni e nulla 
osta occupazioni suolo 
pubblico, ponteggi, muri e 
recinzioni e riprese cine - tv

D.lgs. N. 285/92, D.lgs. N. 
446/97 e s.m.i., D.P.R.. 
N. 495/92 e Regolamento 
Provinciale

di parte 875 20 43,75
45 giorni dalla 
ricezione 
dell'istanza

I tempi medi dei procedimenti rilevati 
sono stati epurati dai periodi necessari 
per acquisire la documentazione  
integrativa ed il rilascio dei nulla-osta 
vincoli degli Enti preposti  per le 
specifiche istanze  e certificati di 
collaudo. I dati sono stati elaborati sulla 
base del prospetto inoltrato al Servizio n. 
1 dalla Direzione dipartimentale

DP0701 4 Concessioni e nulla osta 
scavi stradali

D.lgs. N. 285/92, , D.P.R.. 
N. 495/92 e Regolamento 
Provinciale

di parte 2.390 27 88,52
90 giorni dalla 
ricezione 
dell'istanza

I tempi medi dei procedimenti rilevati 
sono stati epurati dai periodi necessari 
per acquisire la documentazione  
integrativa ed il rilascio dei nulla-osta 
vincoli degli Enti preposti  per le 
specifiche istanze  e certificati di 
collaudo. I dati sono stati elaborati sulla 
base del prospetto inoltrato al Servizio n. 
1 dalla Direzione dipartimentale

DP0701 5
pareri  per la  sanatoria  
edilizia  di immobili posti 
lungo le strade provinciali

art. 32 e art. 33 legge 47 
del 27/02/1985 -  Reg.to 
Provincia di Roma 

Istanza di parte 206 2 103,00

180 giorni  
dalla 
ricezione 
dell'istanza

provvedimenti avviati e terminati nel
corso dell'anno 2011

DP0701 6
pareri  per la  sanatoria  
edilizia  di immobili posti 
lungo le strade provinciali

art. 32 e art. 33 legge 47 
del 27/02/1985 -  Reg.to 
Provincia di Roma 

Istanza di parte 4.963 8 620,38

180 giorni  
dalla 
ricezione 
dell'istanza

Provvedimenti  avviati  a partire dal 2005  
e terminati  nell 'anno 2011.  Si  evidenzia 
che nel corso degli anni 2005 e 2006 si è 
proceduto,  di concerto l'Avvocatura 
Provinciale,  ad un approfondimento della 
normativa e della prassi 
giurisprudenziale, che ha condotto 
all'elaborazione di una circolare 
esplicativa interna di cui sono stati 
destinatari i Servizi Tecnici del 
Dipartimento VII, titolari dell'istruttoria 
tecnica.  Ciò ha comportato un  
necessario rallentamento delle attività,  
ma ha condotto altresì  ad una  revisione 
radicale  del contenuto del 
provveddimento finale, nonchè ad una 
riscritture delle procedure interne ed 
esterne

DP0702

1
Nulla Osta Tecnico 
manifestazioni sportive su 
strada

D.Lgs 285/92 e succ. 
mod. Di parte 186 62 3,00 30

Servizio  2 –   Viabilità zona sud



2 Esecuzione scavi urgenti D.Lgs 285/92 e succ. 
mod. Di parte 740 370 2,00 30

3

Ordinanze regolamentazione 
del traffico veicolare 
riguardante situazioni di 
emergenza, eventi meteo, 
manutenzioni stradali, 
situazioni di pericolo, lavori o 
altro

D.Lgs 285/92 e succ. 
mod. Di parte 164 41 4,00 30

4 Pronti interventi di reperibilità D.Lgs 285/92 e succ. 
mod. Di parte e di ufficio 600 600 1,00 1

Si indica la funzione ricoperta e non il 
nominativo, in quanto , a turno, sono 
responsabili del procedimento in oggetto, 
tutti i funzionari tecnici del dipartimento 

DP0800

DP0800

DP0800 1 Contributo L.R. 42/97 Istanza di parte 59.860 164 365,00

Non 
specificato in 
quanto 
dipendente da 
approva-zione 
regionale 

Entro 30 giugno ricezione richieste, entro 
31 ottobre adozione piano, cui segue 
approvazione regionale

DP0800 2 Affidamento fornitura e/o 
servizio D. Lgs. 163/2006 Iniziativa d'ufficio 1.330 38 35,00 Non 

specificato 

DP0800 3
Contributi per attività 
culturali e di spettacolo su 
delega regionale

L.R. 32/78              E   
L.R. 17/07 Istanza di parte 59.660 380 157,00

Non 
specificato, 
trattasi di 
procedura 
selettiva 
pubblica

Scadenza avviso pubblico 3/12/11, 
pubblicazione graduatoria 9/5/12

DP0800 4 Contributi in campo culturale Regolamento provinciale 
(D.C.P. 58/09) Istanza di parte 1.372 49 28,00 Non 

specificato

DP0900

DP0901

DP0900 1 Avviso Pubblico contributi 

Regolamento 
concessione contributi 
approvato con D.C.P. n. 
58/2009

d'ufficio 245 1 245,00 180

Inizio proc.: 03/12/10; Termine presentaz. 
domande: 18/2/11; Conclusione lavori 
comm.ne: 20/6/11; Termine valutaz. 
ricorsi: 29/7/11; Det.Dirig.esito: 4/8/11

DP0900 2 Protocollo d'intesa L.n. 241/1990 art.15 di parte 58 2 29,00 30

DIPARTIMENTO IX – SERVIZI  SOCIALI
Direzione

DIPARTIMENTO VIII – SERVIZI PER LA CULTUIRA E RESTAURI

Ufficio di Direzione  -   Beni, servizi, attività culturali



DP0900 3
Affidamento 
servizio/fornitura tramite 
cottimo fiduciario

Regolamento 
procedimenti di 
acquisizione in economia 
di beni e servizi adottato 
D.C.P. n. 207/2007

d'ufficio 52 2 26,00 30

DP0900 4 Concessione contributi

Regolamento 
concessione contributi 
approvato con D.C.P. n. 
58/2009

di parte 5.287 114 46,38 90

DP0900 5 Accesso agli atti

Regolamento accesso ai 
documenti amministrativi 
approvato con D.C.P. n. 
105/2005

di parte 43 2 21,50 30

DP0900 1 Avviso Pubblico contributi 

Regolamento 
concessione contributi 
approvato con D.C.P. n. 
58/2009

d'ufficio 245 1 245,00 180

Inizio proc.: 03/12/10; Termine presentaz. 
domande: 18/2/11; Conclusione lavori 
comm.ne: 20/6/11; Termine valutaz. 
ricorsi: 29/7/11; Det.Dirig.esito: 4/8/11

DP0900 2 Protocollo d'intesa L.n. 241/1990 art.15 di parte 58 2 29,00 30

DP0900 3
Affidamento 
servizio/fornitura tramite 
cottimo fiduciario

Regolamento 
procedimenti di 
acquisizione in economia 
di beni e servizi adottato 
D.C.P. n. 207/2007

d'ufficio 52 2 26,00 30

DP0900 4 Concessione contributi

Regolamento 
concessione contributi 
approvato con D.C.P. n. 
58/2009

di parte 5.287 114 46,38 90

DP0900 5 Accesso agli atti

Regolamento accesso ai 
documenti amministrativi 
approvato con D.C.P. n. 
105/2005

di parte 43 2 21,50 30

DP0900

DP0900 1
Corsi di formazione 
professionale per operatori 
socio-sanitari.

Legge 328/2000 e L.R. n. 
84/1980 e n. 23/1992 iniziativa d'ufficio 81 5 16,20 30gg

DP0900 2 Versamento contributi ECM
Legge 328/2000, L.R. n. 
84/1980 e n. 23/1992, 
D.M.Salute 26/2/2010

iniziativa d'ufficio 58 4 14,50 30gg

DP0900 3 Acquisizioni in economia D.Lgs. 163/2006 e D.G.P. 
n. 207/2007 iniziativa d'ufficio 164 6 27,33 30gg

Ufficio di Direzione



DP0900 4
Deliberazioni approvazione 
Accordi di programma per 
l'attuazione dei Piani di Zona

Legge 328/2000 iniziativa d'ufficio 95 3 31,67 30gg

DP0900 5 Deliberazioni approvazione 
Convenzioni Legge 328/2000 iniziativa d'ufficio 12 1 12,00 30gg

DP0902

DP0902 1
Acquisizione in economia di 
servizi
mediante affidamento diretto

Art. 125 del D. Lgs. 12 
aprile 2006 n. 163 e 
ss.mm.ii. Regolamento 
Provinciale di disciplina 
dei procedimenti di 
acquisizione in economia 
di beni e servizi 
approvato con D.C.P. n. 
207 Del 18/10/2007

d'ufficio 490 21 23,33 30

Tempi calcolati dall'arrivo della 
documentazione funzionale all'avvio della 
fase istruttoria alla data di comunicazione 
dell'avvenuta esecutività della determina 
di affidamento. I procedimenti di 
affidamento di servizi, su istanza di parte, 
hanno avvio su presentazione di un 
progetto alla Dirigente del DP0902, a 
seguito di indirizzo da parte 
dell'assessorato alle Politiche Sociali e 
per la Famiglia. Il progetto è valutato dal 
personale del competente Ufficio Tecnico 
del DP0902.

DP0902 2

Determinazioni Dirigenziali di 
predisposizione pagamento 
MAV per Autorità per la 
Vigilanza dei Contratti 
Pubblici

D.l. n.
197/2010, sua legge di 
conversione (n. 
217/2010) e 
interpretazioni rese 
dall’Autorità
per la Vigilanza sui 
Contratti Pubblici con le 
determinazioni n. 8/2010 
e n. 10/2010.

d'ufficio 21 2 10,50 30

DP0902 3
Anticipazione e 
Regolarizzazioni di
cassa all’Agente Contabile

Artt. 107 e 151 del D. 
Lgs. 267/2000
(T.U.E.L.)
Regolamento Provinciale 
Servizio di
Economato approvato 
con D.C.P. n.
1111/1995 aggiornato con 
D.C.P. n.
34/2010

d'ufficio 34 4 8,50 30

Servizio  2 – Interventi sociali



DP0902 4

Indizione gara d'appalto di 
servizi mediante procedura 
aperta (criterio dell'offerta 
economicamewnte più 
vantagiosa) sotto e sopra 
soglia comunitaria 

Art. 11  c.2 del D.Lgs. 
12/aprile 2006 n. 163 e 
ss.mm.ii.               Art. 
192 del D.Lgs. 267 del 
2000 (T.U E.L.)

d'ufficio 184 2 92,00

Tempi calcolati dalla data di proposta 
delle Determinazioni Dirigenziali di 
approvazione del Disciplinare di Gara e 
Capitolato Speciale dOneri, alla data di 
esecutività delle D.D.  di impegno di 
spesa. 

DP0902 5

Trasferimento fondi a n. 124 
Istituti Scolastici per 
l’assistenza specialistica in 
favore di alunni con disabilità 
non sensoriale

Art. 13 della Legge n. 
104/92                 Art. 5 
del Decreto Legge n. 
9/1993      Artt. 131,132 e 
139 del D. Lgs. 112/1998  
Artt. 150 e 154 della L.R. 
n. 14/1999

d'ufficio 62 6 10,33

DP0902 6

Recupero fondi assistenza 
scolastica non utilizzati dagli 
istituti scolastici e 
contestuale nuovo impegno 
di spesa

d'ufficio 96 9 10,67

DP0902 7 Modifica denominazione 
Istituti scolastici d'ufficio 217 8 27,13

DP0902 8

Trasferimento fondi alle 
scuole finalizzato alla 
trascrizione in braille, 
ingrandimento e 
trasposizione in formato 
elettronico o audio di testi 
scolastici in favore di alunni 
con disabilità sensoriale 
visiva

Art. 13 della Legge n. 
104/1992                       
Artt. 131,132 e 139 del D. 
Lgs. 112/1998                    
Artt. 150 e 154 della L.R. 
n. 14/1999

d'ufficio 97 7 13,86

DP0902 9
Assistenza convittuale in 
favore di soggetti con 
disabilità visiva  o uditiva

Art. 13 della Legge n. 
104/1992                       
Artt. 131,132 e 139 del D. 
Lgs. 112/1998                    
Artt. 150 e 154 della L.R. 
n. 14/1999                          
Circolare n.3390 del 
30/11/2001 Ministero 
dell'Istruzione 

d'ufficio 70 4 17,50

DP0902 12

Predisposizione richieste di 
mandato di
pagamento relative 
all’assistenza
scolastica specialistica e 
all’assistenza
degli alunni con disabilità 
sensoriale

D. Lgs. 267/2000 
(T.U.E.L.) d'ufficio 4.710 556 8,47 30

La tempistica è stata calcolata dalla data
di arrivo della documentazione completa
funzionale al pagamento alla data di invio
in Ragioneria della richiesta di mandato.



DP0902 13

Predisposizione richieste di 
mandato per trasferimento 
fondi alle scuole finalizzato 
alla trascrizione in braille, 
ingrandimento e 
trasposizione in formato 
elettronico o audio di testi 
scolastici in favore di alunni 
con disabilità sensoriale 
visiva

Art. 13 della Legge n. 
104/1992                       
Artt. 131,132 e 139 del D. 
Lgs. 112/1998                    
Artt. 150 e 154 della L.R. 
n. 14/1999

d'ufficio 336 12 28,00 30

DP0902 14

Trasferimento fondi ai 
Comuni della Provincia di 
Roma delle risorse
finanziarie attinenti 
all’esercizio delle
funzioni in materia di minori - 
Legge Regio-nale 
20/12/2001 n. 40, art. 2, 
Comma 3

Art. 2, comma 3 della L.R. 
n. 40/2001
Artt. 151,191,192 della 
L.R. n. 14/1999
Art. 128 del D. Lgs. 
267/2000 (T.U.E.L.)
Art. 8, comma 5 della L. 
n. 328/2000

d'ufficio 13 1 13

Procedimento attivato d’ufficio dal 
DP0902
in adempimento a precisi obblighi 
normativi.
Tempi calcolati dalla data di esecutività 
della Determinazione Dirigenziale alla 
data
di emissione dell’ultimo ordinativo di 
Pagamento.

DP1000

DP1000

DP1000 1
D.D. a contrarre e 
contestuale approvazione 
progetto

D.lgs. 163/2006 435 29 15,00 dall'arrivo del progetto all'invio della D.D. 
in Ragioneria

DP1000 2
Presa d'atto aggiudicazione 
definitiva e invio in 
Ragioneria della D.D. 
impegno di spesa

D.lgs. 163/2006; D.P.R. 
207/2010 480 48 10,00

DP1000 3 Perizia di variante e 
suppletiva D.lgs. 163/2006 195 13 15,00 dall'arrivo del progetto all'invio della D.D. 

in Ragioneria

DP1000 4 Lavori di somma urgenza D.lgs. 163/2006; D.P.R. 
207/2010 1500 50 30,00 dall'accertamento della s.u. D.D. di 

impegno

DP1000 5 Lavori urgenti C.S. 880 44 20,00 dalla ricezione del progetto all'invio della 
D.D. in Ragioneria

DP1000 6
Approvazione Certificato di 
Regolare Esecuzione e 
saldo credito 

Artt. 124-126-235 D.P.R. 
207/2010; Art.8 D.M. 
145/00;     Artt.117-133-
141 D.lgs. 163/2006

2360 118 20,00

DP1000 7 Autorizzazione al subappalto
Artt. 106-39 D.P.R. 
207/2010; Artt. 37-118 
D.lgs.163/06

360 24 15,00 in presenza di documentazione regolare 

DP1000 8 Rendicontazione lavori L.R. 6/99; L. 23/96 370 37 10,00 dalla esecutività della D.D.di fine lavori e 
dal pagamento del saldo credito

DP1000 9 Presa d'atto cessione ramo 
d'azienda

Art. 116 D.lgs. 163/06; 
D.lgs. 6/03 350 14 25,00 in caso di documentazione completa

DIPARTIMENTO X – SERVIZI PER LA SCUOLA
Ufficio di Direzione  -   Programmazione e gestione delle opere edilizie ed utenze



DP1000 10 Affidamento incarichi Artt.90 e 91 D.lgs. 163/06 100 5 20,00

DP1000 11 Attività derivanti da sentenze 75 3 25,00 in quanto necessita di svincolo fondi

DP1000 12 Determine ripartizione 
compenso incentivante

Art. 92 D.lgs. 163/06 
(Reg. DGP n. 672/24 del 
2005 e ss.mm.ii.)

940 47 20,00

DP1000 13 Liquidazione compenso 
incentivante

Art. 92 D.lgs. 163/06 
(Reg. DGP n. 672/24 del 
2005 e ss.mm.ii.)

25 107 1,00

DP1001

DP1001 1 Assegnazione fondi ai 
Comuni 85%

Legge Regionale 29/1992 
- Diritto allo studio. iniziativa d'ufficio 30 1 30,00

DP1001 2 Assegnazione ai Comuni 
15%

Legge Regionale 29/1992 
- Diritto allo studio art. 
23,24,25.

iniziativa d'ufficio 42 1 42,00

DP1001 3 Assegnazione fondi progetti
Legge Regionale 29/1992 
Diritto allo Studio - art. 17 
e 20

iniziativa d'ufficio 90 1 90,00 Art. 17 - Educazione Permanente - Art 20 
Orientamento Educativo

DP1001 4
Assegnazione fondo a tutti 
gli Istututi d'Istruzione 
Superiore di pertinenza 
provinciale 50%

 - legge n. 23/1996 . 
D.Lgs 267/2000 - 
Disciplinare per la 
gestione del fondo di 
minuto manteni-mento ed 
urgente funzionamento ap-
provato con D.G.P. del 
25/01/2006

iniziativa d'ufficio 31 1 31,00 1^ Assegnazione

DP1001 5
Assegnazione fondo a tutti 
gli Istututi d'Istruzione 
Superiore di pertinenza 
provinciale a conguaglio

 - legge n. 23/1996 . 
D.Lgs 267/2000 - 
Disciplinare per la 
gestione del fondo di 
minuto manteni-mento ed 
urgente funzionamento ap-
provato con D.G.P. del 
25/01/2006

iniziativa d'ufficio 27 1 27,00 conguaglio

DP1001 6
assegnazione fondi per il 
trasporto alunni per lo 
svolgimento delle lezioni di 
educazione fisica

 - Legge 23/1996 - D.Lgs 
267/2000 iniziativa d'ufficio 20 1 20,00 Periodo settembre - dicembre anno 

scolastico 2011/2012

DP1001 7
assegnazione fondi per 
iltrasporto alunni per lo 
svolgimento delle lezioni di 
educazione fisica

Legge  23/1996 - D.L.gs 
267/2000 iniziativa d'ufficio 15 1 15,00 Periodo gennaio - giugno anno scolastico 

2010/2011

Servizio  1 – Politiche della scuola, diritto allo studio, educazione permanente – Arredi scolastici



DP1001 8
assegnazione fondi 
straordinari agli Istituti 
Scolasici Superiori di 
pertinenza provinciale

- Legge 23/1996 D.L.gs 
267/2000 iniziativa d'ufficio 25 1 25,00 Piccola manuntenzione edifici scolastici 

DP1005

DP1005 1
Affidamenti delle attività 
riguardanti l'offerta formativa 
negli istituti scolastici 
superiori

D.lgs. 112/1998 
D.lgs267/2000 D.C.P. 
207/2007

d'ufficio 360 18 20,00

DP1005 2 Concessione contributi
D.lgs. 112/1998 
D.lgs267/2000 L.R. 
29/1992

d'ufficio 128 6 21,33

DP1100

DP1101

DP1101 1

gestione richieste 
risarcimento danni derivanti 
da RCT a seguito di incidenti 
stradali avvenuti su strade 
provinciali o regionali in 
manuten-zione ordinaria 
all'Amministrazione

contratto di servizio 
polizza assicurativa RCT istanza di parte 47.655 1.059 45,00 45

il numero dei procedimenti rilevati nel 
2011 attiene alle sole aperture di nuovi 
sinistri, con esclusione quindi delle attività 
relative a pratiche già aperte nei 
pregressi esercizi

DP1101 2

procedure per il recupero dai 
soggetti esterni delle somme 
a titolo di risarcimento per 
danni arrecati al demanio 
provinciale

codice civile iniziativa d'ufficio 12.780 71 180,00 180 tempi ampi suscettibili di rinvii a norma di 
legge

DP1101 3

gestione atti di citazio-ne 
della Provincia di Roma in 
giudizio per la definizione di 
pratiche in ordine a risarci-
mento danni per sini-stri 
stradali non liquidati

contratto di servizio 
polizza assicurativa RCT istanza di parte 608 76 8,00 8 numero dei procedimenti rilevati a tutto il 

2011

DP1200

DP1202

DP1202 1

Conferenza di servizi 
provinciale istruttoria per 
l’esame dei progetti 
presentati dai privati in 
risposta ai bandi relativi ai 
programmi di sviluppo 
integrato 

Art. 26 Regolamento per 
le attività procedimentali e 
istruttorie del PIS Valle 
del Tevere e della Sabina

di parte 16 9 1,70 15

DP1300

DP1300

DIPARTIMENTO XIII – SERVIZI PER IL TURISMO, SPORT E POLITICHE GIOVANILI
Ufficio di Direzione  -   Turismo

DIPARTIMENTO XI – SUPPORTO TECNICO AGLI EE.LL. PER LA PROGETTAZIONE E REALIZZAZIONE DI OO.PP. NEL SETTORE VIABILITA'. 
Servizio  1 – Interventi finalizzati alla sicurezza della circolazione stradale

DIPARTIMENTO XII – INNOVAZIONE E IMPRESA
servizio 2 - Sviluppo locale

Servizio 5 –  Ufficio metropolitano per la pianificazione e l'autonomia scolastica



DP1300 1 Autorizzazione apertura 
agenzie di viaggi e turismo

Legge Regione Lazio N. 
13/2007 – Regolamento 
Regio-nale N. 19/2008

di parte 13.994 165 84,81 180 Il regolamento n. 19/2008 prevede 2 fasi 
e relativi tempi 120 gg e 60 gg.

DP1300 2
Autorizzazioni/mutamenti 
nelle organizzazioni delle 
agenzie di viaggi e turismo

Legge Regione Lazio N. 
13/2007 – Regolamento 
Regio-nale N. 19/2008

di parte 3.796 110 34,51 60

DP1300 3 Presa d'atto apertura filiali 
agenzie di viaggi e turismo

Legge Regione Lazio N. 
13/2007 – Regolamento 
Regio-nale N. 19/2008

di parte 6.580 132 49,85 60

DP1300 4
Iscrizioni elenco Direttore 
tecnico di agenzie di viaggi e 
turismo

Legge Regione Lazio N. 
13/2007 – Regolamento 
Regio-nale N. 19/2008

di parte 3.003 175 17,16 30

DP1300 5
Iscrizione albo associazioni 
Pro-loco della Provincia di 
Roma

Legge Regione Lazio N. 
13/2007 – Regolamento 
Regio-nale N. 19/2008

di parte 711 35 20,31 60

DP1300 6 Classificazioni stabilimenti 
balneari

Legge Regione Lazio N. 
13/2007 – Regolamento 
Regio-nale N. 19/2008

di parte 4.336 81 53,53 90

DP1300 7 Concessione contributi 
Deliberazione Consiglio 
Provinciale  N. 58 DEL 
9.12.2009

di parte 2.033 35 58,09 90

DP1300 8
Iscrizione elenchi  Provincia 
di Roma guide-
accompagnatori ed interpreti 
turistici

L.R.Lazio n. 50/85 E 
SS.MM.II.
REGOLAMENTO 
PROVINCIA DI ROMA 
120/06
L.241/90 E SS.MM.II.   

di parte 6.515 758 8,59 30

Il procedimento inizia ad istanza di parte 
con la consegna della documentazione di 
cui alla l.r.lazio n. 50/85 si conclude con 
atto dirigenziale il termine di conclusione 
è dettato dalla esecutività della 
determinazione dirigenziale 

DP1300 9
Cancellazione elenchi 
Provincia di Roma guide-
accompagnatori ed interpreti 
turistici

L.R.LAZIO N. 50/85 E 
SS.MM.II.
Regolamento Provincia di  
Roma 120/06
L.241/90 E SS.MM.II.   

di parte 2 1 2,00 30

Il procedimento inizia ad istanza di parte 
con la consegna della documentazione di 
cui alla l.r.lazio n. 50/85 si conclude con 
atto dirigenziale il termine di conclusione 
è dettato dalla esecutività della 
determinazione dirigenziale 

DP1300 10
Riconoscimento titolo 
straniero professione 
turistica

D.LGS. N. 206/2007
DPR N. 394/99 d'ufficio 184 20 9,20 180 il termine viene calcolato dalla data di 

svolgimento della misura compensativa

DP1300 11 Contributi bande musicali L.R. n. 31/95 di parte 100 5 20,00 30



DP1301

DP1301 1 Concessioni provvisorie Regolamento provinciale 
CP n.24 del 4/5/2010 di parte 10.000 500 20,00 30

DP1301 2 Concessioni definitive Regolamento provinciale 
CP n.24 del 4/5/2010 di parte 3.000 500 6,00 30

DP1301 3 Recupero crediti

Regolamento Consiglio 
Provinciale  n.24 del 
4/5/2010 per la 
concessione in uso degli 
impianti sportivi annessi 
agli Istituti scolastici di 
pertinenza prov.le

d'ufficio 17.500 700 25,00

DP1301 6
Contributi Istituti scolastici 
e controllo 
rendicontazione

Regolamento provinciale 
CP n.24 del 4/5/2010 d'ufficio 840 280 3,00

DP1301 7 Fornitura alle scuole di 
materiale sportivo D.L.gs 163/2006 di parte 150 50 3,00

DP1301 8 Gara lavori di 
manutenzione

Regolamento provinciale 
CP n.24 del 4/5/2010 d'ufficio 1.200 40 30,00

DP1301 9 Bando palestre 
Castelverde e Anguillara

Regolamento provinciale 
CP n.24 del 4/5/2010 d'ufficio 40 2 20,00 30

DP1301 10 Bando palestre   
concessioni ore libere 

Regolamento provinciale 
CP n.24 del 4/5/2010 d'ufficio 1.360 68 20,00 30

DP1301 11 Portale Web - URP Regolamento provinciale 
CP n.24 del 4/5/2010 d'ufficio 15 1 15,00

DP1301 12 Nucleo Tecnico Operativo Regolamento provinciale 
CP n.24 del 4/5/2010 di parte 480 80 6,00

DP1301 13
Affidamento in economia di 
lavori pubblici mediante 
cottimo fiduciario 

Dlgs 163/2006    D.C.P. 
n.207/2007      90 5 18,00

Tempi calcolati dalla ricezione della 
richiesta di effettuazione dei lavori all' 
esecutività della relativa Determinazione 
dirigenziale di impegno di spesa,.

DP1301 14
Procedimenti vari legati 
all'espletamento delle gare 
previste nell'annualità 2011   

D.Lgs 163/2006 e 
ss.mm.ii.             255 15 17,00

Tempi calcolati dal momento 
dell'individuazione della necessità di 
procedere fino all'esecutività della relativa 
determinazione. 

Servizio 1 – Sport e Tempo libero



DP1301 15
Concessione Contributi a  
manifestazioni sportive sul 
territorio

Regolamento Provinciale 
di cui alla D.C.P. n.58 del 
9.12.2009

Istanza di Parte 
trasmessa 
all'Ufficio 
dall'Assessorato 
Turismo, Sport, 
Politiche Giovanili

2.640 66 40,00

Tempi calcolati dalla ricezione della 
richiesta di contributo alla comunicazione 
di assegnazione del contributo (arco 
temporale che prevede la redazione della 
Deliberazione di Giunta Provinciale e la 
relativa Determinazione Dirigenziale di 
impegno di spesa) 

DP1301 16

Affidamenti di servizi ad 
associazioni sportive per la 
realizzazione di 
manifestazioni sportive sul 
territorio  

D.Lgs 163/2006 e 
ss.mm.ii.            
Regolamento Provinciale 
di cui alla D.P.C. n.207 
del 18.07.2007  

Istanza di Parte 
trasmessa 
all'Ufficio 
dall'Assessorato 
Turismo, Sport, 
Politiche Giovanili

800 32 25,00
Tempi calcolati dalla ricezione della 
richiesta di finanziamento all' esecutività 
della relativa Determinazione Dirigenziale 
di impegno di spesa,.

DP1301

DP1301 1 Piano Locale Giovani 
annualità 2007

DGRL 736/2007, DGRL 
172/2009, DGP 594/18, 
DCP 58/2009

n.d. 112 3 37,33 n.d.

Non c'è iniziativa di parte o d'ufficio 
perché non si rientra nel campo di 
applicazione del Regolamento per la 
disciplina dei procedimenti 
amministrativi.La Regione non prevede 
un termine massimo di conclusione per 
l'espletamento delle procedure di gara 
perchè legato al numero e alla 
complessità dei progetti presentati per la 
partecipazione alle gare stesse.

DP1301 2 affidamenti di servizi rivolti ai 
giovani

DCP 155/2006, DCP 
216/2007,DLGS 
163/2006, DCP 207/2007

n.d. 123 6 20,50 n.d.

non c'è iniziativa di parte o d'ufficio né un  
termine massimo di conclusione perché i 
tempi sono definiti dal codice degli appalti 
pubblici.

DP1301 3 contributi ad associazioni e 
altri enti DCP n. 58/2009 n.d. 192 7 27,43 n.d.

non c'è iniziativa di parte o d'ufficio 
perché la richiesta del contributo da parte 
di associazioni o enti può essere o non 
essere accolta e quindi non comporta 
obbligo di provvedere. Il Regolamento 
provinciale dei contributi non prevede un 
termine massimo di conclusione del 
procedimento.

Servizio 2 – Politiche giovanili



DP1301 4 contributi ad Istituti scolastici 
e Amministrazioni Comunali DCP n. 58/2009 n.d. 183 6 30,50 n.d.

non c'è iniziativa di parte o d'ufficio 
perché la richiesta del contributo da parte 
di associazioni o enti può essere o non 
essere accolta e quindi non comporta 
obbligo di provvedere. Il Regolamento 
provinciale dei contributi non prevede un 
termine massimo di conclusione del 
procedimento.


